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| Présentation du loqgiciel

Karatesight est un logiciel permettant de gérer les clubs de Karaté.

Ce logiciel a été développé en collaboration avec plusieurs clubs de karaté

afin de répondre au mieux a vos attentes.

Il comprend toutes les fonctionnalités nécessaires : gestion des adhérents,
suivi des cotisations, passages de grades, gestion des compétitions et du
palmarés, suivi des cours, module statistique, impressions diverses et export

vers Excel, Word, Adobe Acrobat, gestion du matériel, etc.

Il est en perpétuelle évolution et nous espérons qu’en tant qu’utilisateur, vous
participerez pleinement a I'évolution de ce produit en nous faisant part de vos
remarques et suggestions.

Bonne lecture et bonne utilisation de Karatesight.
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Il Installation

Rappel : pour réaliser l'installation du logiciel sur des PC équipés de Windows
7, Vista, Windows XP, Windows 2000/98, vous devez étre connecté en tant
gu’Administrateur.

¥ |nsérer le CD-ROM « Karatesight»

= Un menu apparait (Si le menu n’apparait pas automatiquement, allez dans
I'explorateur de fichier et double-cliquez sur install.exe dans le CD-ROM)

Karatesight
Lisez-moi

Installation d’Acrobat Reader

Installation de Karatesight

Awant de commencer [nstallation
veullez vous reporter aux instiuctions concemant linstallation.

1) Premigre installation

Les fichiers informatiques du guide dinstallation et du manuel ulilisateur sont présents
sur ce CD-Fom au format PDF dans le répertoire karatesight ©

-"tanuel Ubiisateur karatesight pdf'':

-"Installation de Karatesight. pdf”.

Wous devez éventuellement installer auparavant le logiciel Acrobat Reader sur vatre PC
afin de pouvair consulter les documentations,

2] Contact :
Four loutes informations complémentaires,
mhésitez pas & nous contacter par email & mathiew, fourtilant@karatesight. com

KARATESIGHT

1.1 Installation d’Acrobat Reader

Le CD-Rom comprend une des versions du logiciel Acrobat Reader que vous
devrez éventuellement installer afin de pouvoir lire et imprimer cette
documentation.

¥ Cliquez sur le bouton « Installation d’Acrobat Reader » pour l'installer
éventuellement.

= |’installation d’Acrobat Reader se lance. Suivez les instructions fournies
par l'installation.

=+ Lorsque vous avez terminé l'installation d’Acrobat Reader, vous retrouvez
I'écran d’accueil de Karatesight. Vous devez maintenant installer le logiciel
Karatesight.
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[1.2 Installation de Karatesight

= \/ous retournez a la fenétre d’installation:

@ Installation de Karatesight : x|

E Karatesight

CLINSIGHT Lisez-moi

Installation d'Acrobat Reader

Installation de Kar%tesight

Version d'évaluation de 'antivirus Panda Titanium

Installe le logiciel Karatesight

¥ Cliquez sur le bouton « Installation de Karatesight», ou bien lancez
directement le fichier « setup.exe » situé dans le répertoire « Karatesight » du
CD-Rom.

Dans le cas ou vous avez téléchargé le logiciel sur le site Internet, il vous
suffit alors de lancer l'installation en double-cliquant sur le fichier concerné.

Sous Windows 7, vous devez autoriser I'exécution de ce fichier en
sélectionnant "Oui".

Laissez-vous guider pas a pas par l'installation :

InstallShield Wizard

Installation en cours de préparation...
L'installation KarateSight version B.0 prépare InstalShield

‘wizard, lequel vous guidera pour installation du logiciel.
Weuillez patienter.

Configuration de windows[R] Installer

Anruler

KARATESIGHT Manuel utilisateur de Karatesight Page 10 sur 240



KARATESIGHT - 19 rue du Pré I'’Abbesse — 86000 POITIERS — mathieu.fourtillan@karatesight.com

ﬁ' Installshield Wizard de KarateSight version 6.0

KarateSight version 6.0.

votre systéme. Pour continuer, diquez sur Suivant,

et les conventions internationales.

-

=3

Bienvenue dans I'Installshield Wizard pour

L'Installshield(R) Wizard va installer KarateSight version 6.0 sur

ATTENTION : Ce programme est protéaé par la loi du copyright

< Précédent [ Suivant = ][ Annuler ]

=+ Vous devez lire et accepter les clauses du contrat de Licence du logiciel :
cliquez sur « jaccepte les termes de ce contrat de licence » puis appuyez sur
le bouton « Suivant > » pour continuer.

,§— Installshield Wizard de KarateSight i x|

Contrat de licence
Lisez attentivement le contrat de licence suivant.

DISPOSITIONS APPLICABLES A LA LICENCE ET A LA GARANTIE :A_J
CLINSIGHT DU LOGICIEL KARATESIGHT (en langage clair)

IMPORTANT - A LIRE AVEC ATTENTION

Ces dispositions applicables a la li et a la garantie constituent

un contrat Iégal ['Contrat de licence') entre vous [personne physique

ou personne morale] et CLINSIGHT S.A.R.L. ['CLINSIGHT") concernant

le produit logiciel KARATESIGHT ['Logiciel'), ainsi que tout support,
logiciel et d tation en ligne ou imprimée qui I'accompagnent. =l

9

% Jaccepte les termes de ce contrat de licence!

" Je n'accepte pas les termes de ce contrat de licence

< Précédent | §uivaq_\.> I Annuler I

N

InistallStield

KARATESIGHT
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=+ VVous devez ensuite renseigner le nom du responsable ainsi que le nom du
club qui sera propriétaire de la licence (Organisation). Laissez I'option
« Installer ce programme pour tous les utilisateurs du systeme ».

i@ Installshield Wizard de KarateSight N _)5]
Informations client !; a
Indiquez les informations demandées. -
Mom utilisateur:
CLINSIGHT!

QOrganisation:
JcLmstchT

Installer ce programme pour:
% Tous les utilisateur du systéme

€ L'utilisateur en cours uniquement (CLINSIGHT)

Installshield

< Précédent I §uihnt> I Annuler

=+ \/ous devez ensuite spécifier le répertoire d’installation du logiciel. Il est
recommandé de garder le répertoire par défaut. Utilisez le bouton « Modifier »
pour choisir un autre répertoire si nécessaire. Appuyez ensuite sur le bouton

« Suivant ».

ATTENTION, garder si possible le lecteur par défaut, car si vous étes sous
windows 7 ou VISTA, vous risquez d'avoir des problémes de droit d'acces au

logiciel si vous changez le répertoire par défaut.

Installshield

12! Installshield wizard de KarateSight version 6.0 23]
Dossier cible q. &
Cliquez sur Suivant pour installer les fichiers dans ce dossier ou sur Modifier pour .
les installer dans un autre dossier. ‘ .
@ Installer KarateSight version 6.0 vers:
o Madifier...

| < Précédent |[ Suivant > ]|

Annuler |

Dans I'exemple ci-dessus ou le disque "C:\" est sélectionné par défaut, le
logiciel sera en fait installé dans le répertoire "C:\Karatesight" (un répertoire

Karatesight sera automatiquement créé durant l'installation)
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=+ Un dernier écran apparait pour vous résumer I'ensemble des paramétres
gue vous avez définis. Cliquez sur suivant pour commencer la copie des
fichiers.

12! Installshield Wizard de KarateSight version 6.0 23]

L'installation du programme peut commencer 1 R |
Toutes les informations nécessaires 3 ['installation sont réunies. |

Pour vérifier les paramétres d'installation ou les modifier, diquez sur Précédent. Pour quitter
I'assistant sans installer le programme, diquez sur Annuler,

Configuration actue...

Type d'installation :

Dossier dble :
C:\

Informations utilisateur :
Mom: dinsight
Sodéte:

Installshield

< Précédent ][ Installer ] [ Annuler

=+ Le logiciel copie alors les fichiers nécessaires sur votre ordinateur
...veuillez patienter.

15 Installshield Wizard de KarateSight version 6.0 =] @ 3]

Installation de KarateSight version 6.0 1 3
Les fonctions sont en cours dinstallation. I |
@ KarateSight version 6.0 est en cours dinstallation. L'opération peut prendre

quelgues minutes,

Etat:

Copie des nouveaux fichiers

Installshield

< Précédent Suivant = Annuler
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=+ Lorsque cette étape est terminée, I'écran de fin d’installation apparait.
Cliquez alors sur le bouton « Terminer ».

12! Installshield Wizard de KarateSight version 6.0 23]

Installhield Wizard de KarateSight version 6.0
terminé

L'InstallShield Wizard a installé KarateSight version 6.0 avec
succes, Cliguez sur Terminer pour guitter ['assistant.

Lancer le programme

< Précédent Terminer Annuler

=+ 'outil d'installation et de migration de Karatesight se lance alors
automatiqguement :
vous devez cliquer sur le bouton "Cliquer ici pour finaliser l'installation”

A Outil d'installation et de migration de Karatesight [ -E ]

’ ‘, Cliquez id pour finaliser l'installation ]

Cet utilitaire détectera si vous disposez de la version 5 d'installée sur ce
méme PC et va alors gérer la migration de vos données.
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Si une migration doit avoir lieu, cela peut prendre plusieurs minutes. Attendez
tranquillement que cela se termine.
Un message vous signale ensuite que c'est terminé. Cliquez alors sur "OK".

4 Outil d'installation et de migration de Karatesight == =]

Une migration de I'ancienne version vers la nouvelle version vient de commencer...

...cette migration peut durer plusieurs minutes. Merci de ne toucher a rien et de patienter.

KSDestination = C:'\Karatesight

Lancement de la sauvegarde COMPLETE...
Création du fichier de sauvegarde
Sauvegarde des données WEB Confirmation @
Sauvegarde des données IMAGES
Sauvegarde des données de la saison 0

Sauvegarde des photos de la saison 2| "‘. La migration est terminée. Karatesight devrait se lancer
Sauvegarde des données de la saison| % d'ici quelques secendes (peut mettre 20-30 secondes

Sauvegarde des photos de |a saison 24 sous VISTA/WINDOWS 7).
Fin de la sauvegarde réalisée avec su

Taille du fichier *KarateSight_COMPLE]

Lancement de la MIGRATION...
Restauration des images...
Restauration des fichiers Web...
Restauration des dennées 2009...
Restauration des photos ID 2009...
Restauration des données 2010...
Restauration des photos ID 2010...
Fin de la restauration des données...
Mise & jour de la base des registres
Mise & jour du Kapid pour le chemin dinstallation

Karatesight se lance ensuite. ATTENTION ce ler lancement peut étre long si
vous venez d'avoir une migration. Veuillez patienter jusqu'a l'arrivée a I'écran
de connexion.
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[1.3 Configuration des parameétres régionaux :

Afin que le logiciel fonctionne au mieux vous devez vérifier vos parametres
régionaux et éventuellement les adapter.

Voici la procédure a suivre sous Windows XP (cette procédure est similaire
avec les autres Windows) :

1) Dans le menu « Démarrer » choisissez « Paramétres => Panneau de

configuration » :
- sous windows 7 :

- sous windows XP :

2) Choisissez ensuite :

T veenrone :

Q Windows Media Center

‘j Calculatrice

clinsight

Documents
Pense-béte

Q‘:‘)‘ Outil Capture
L)/-) Paint
% Connexion Burcau & distance
® KarateSight

q o
A tore

'«fl Solitaire

Images

Musique

Périphériques et imprimantes
Programmes par défaut

> Touslesprogrammes Aide ct support

[IRechercher les programmes et fichiers R T

=l 0]

frermentKaratesioht-- 11 rue-Aristide-Bria

Windaws Update

pnfiguration-des-paramét

Winzip

- ‘logiciel-fonctionne-au-mie
Programmes ' et-éventuellement-les-aclaj

©

c

= Documents

=2

o

2

&

oS & Connexions réseau v

i ) Rechercher >

a. 4 Imprimantes et télécopieurs

£ @) Ao ot support L, Barrs des taches et menu Démarrer

w

E =] Exécuter...

o

=

E (0] vrerer . -
1 @ (RN ]

O HE 4o @R
dipémarrer | (2 @ g @ 0| W] 2o O B G S S| B Manuel utilsa

- sous windows 7 : « Horloge, langue et région »

orloge, langue et région
Modifier les claviers ouw les autres meéthodes d'entrée
Maedifier la langue

KARATESIGHT
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puis ensuite "Modifier le format de la date, de I'heure ou des nombres"

Date et heure
Définir I'heure et la date | Medifier le fuseau horaire
Ajouter des horloges pour des fuseaux horaires variés | Ajouter le gadget Horloge au Bureau

Q Région et langue
Ao '&'Installercud nstaller des lan

Modifier le format de la date, de I'heure ou des nombres
d Ve o te EETIRITOUEE O entree

gs d'affichage | Modifier la langue | Modifier I'emplacement

- sous windows XP : « Options régionales et linguistiques »:

Dpkions régionales et linguistiques

3) La fenétre suivante apparait :

- sous windows 7 : . _

Formats |Emp\acemem| Claviers etlangues | Admmlstratmn‘

Format:

[Frangais (France) ']

Formats de date et d'heure

Date courte : [ij."MM,"aaaa vl |
Date longue : [ijjjj MMMM aaaa vl
Heure courte : [HH:mm vl
Heure longue : [HH:mm:ss vl
Zremierjm,_lr . [Iundi 'l

e |la semaine :

Que signifie la notation ?

Exemples

Date courte : 08/08/2010

Date longue : dimanche 8 aolt 2010
Heure courte : 16:27

Heure longue : 16:27:22

@'ﬂres supplémentaires;;]::

Informations en ligne sur la modification des langues et des farmats.

[ oK ] [ Annuler ] Appliquer

vous devez cliquer sur "Paramétres supplémentaires” pour accéder a la
configuration des nombres.

- sous windows XP :
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Options régionales | Langues | Options avancées

- Standards et formats

Cette option madifie la fagon dont certains prograrmmes affichent les nombres,
les monnaies, les dates et les heures.

Sélectionnez un élément pour afficher ses paramétres ou cliguez ur
Perzonnaliger pour choigic voz propres formats :

Personnaliser... |

Exemples

Nombre : |123 456 789.00

Spmbale monétaire: 123 456 789.00 &

Heure : |1 4:44:45

Date caurte : [13¢0642004

Diate langue : |vendiedi 13 anit 2004
~ Emplacement

Pour aider les zervices & vous fournir des informations telles que les actualités
et la métén, sélectionnez votre emplacement actuel :

France j

ok I Annuler | Appliquer I

4) Vous devez vérifier que les nombres et le symbole monétaire utilisent le
point comme séparateur.

- Pour modifier cette option sous windows 7 : sur I'onglet « Nombres » :

Er “#¥ Personnaliser le format EA ﬁ
J Hombres | Symbaole monétairel Heure I Date |
Exemples
Positif: 123 456 789,00 Négatif: -123 456 789,00
| Symbole décimal : ® hd
I Nombre de décimales : ’2 vl
: Symbole de groupement des chiffres : - i
I Groupement des chiffres : ’123 456 789 vl
| Symbole du signe négatif: - A
: Format de nombre négatif : ’—1,1 vl
i Afficher les zéros en en-téte : lD,? 'I 0]
Séparateur de listes: ; - :
Systéme d'unités de mesure : [Métrique vl
: Chifres standard : 0123456789 -1
Utiliser les chiffres natifs : ’Jamais 'I :
it pour s nombres 165 ymboles monéaes 16 '
heures et les dates.
[ oK ] l Annuler I [ Appliquer ]

Si par exemple, comme dans le cas ci-dessus vous avez la virgule, saisissez
alors dans la case "Symbole décimal” un point « . » => cliquez ensuite sur le
bouton « Appliquer » => I’Apergu montrera maintenant les chiffres avec des
points.
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Remarque : le point est beaucoup plus pratique pour saisir les chiffres a
virgule car il se trouve sur votre pavé numérique => saisie plus rapide.

Ne vous inquiétez pas pour vos éventuels fichiers existants sous Excel ou
autre logiciel : ils s’adaptent a ce paramétrage.

- Pour modifier éventuellement cette option sous windows XP, cliquez sur le
bouton « Personnaliser » : sur 'onglet « Nombre » :

Apergu

Positif : |1 23 456 723,00 M égatif : |-1 23 456 783,00

Symbole décimal : I j

Si par exemple, comme dans le cas ci-dessus vous avez la virgule, saisissez
alors dans la case un point « . » => cliquez ensuite sur le bouton
« Appliquer » => I’Apergu montrera maintenant les chiffres avec des points.

Remarque : le point est beaucoup plus pratique pour saisir les chiffres a
virgule car il se trouve sur votre pavé numeérigue => saisie plus rapide.

Ne vous inquiétez pas pour vos éventuels fichiers existants sous Excel ou
autre logiciel : ils s’adaptent a ce paramétrage.

Une fois que vous avez terminé, cliquez sur « OK » et fermez les autres
fenétres en cliquant sur « OK ».
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1l Utilisation du logiciel :

1.1 Démarrage et arrét du loqiciel

[11.1.1 Lancement du logiciel :

Pour démarrer le logiciel, Double-cliquez sur I'icdbne « Karatesight » située

o)

sur votre bureau.

Karatesight

Sinon passez par le menu de démarrage : « Démarrer => Programmes =>
Karatesight => Karatesight ».

| E Adobe Reader 9
] Création de DVD Windows
W5 Galerie de gadgets du Bureau

{& Internet Explorer
[_ clinsight
[E Lecteur Windows Media
E Microsoft Office Word Viewer 2003
@ Programmes par défaut
52 Télécopie et numérisation Windows
<4 Visionneuse XP5
 Windows Media Center
E_I" Windows Update

Documents
Images
Musique

Jeux
| Accessoires

)

. Démarrage Ordinateur

L Jeux

| KarateSight Panneau de configuration

. Maintenance

. Snagit9 Périphériques et imprimantes

Programmes par défaut

Précédent Aide et support

ol e

1

| |F.’ther~:her les programmes et fichiers
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Pendant le chargement du logiciel, un écran de présentation apparait...

KarateSight

Veuillez patienter pendant le chargement du logiciel : une barre de
progression est visible en haut .
=+ \/ous arrivez alors sur I'écran d’identification du logiciel :

Identification

Yeuillez saisir votre
code identifiant...

...et votre mot de

Vous devez saisir votre code identifiant et votre mot de passe.
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Lors du 1 démarrage, vous devez utiliser le seul utilisateur existant (qui est
'administrateur du logiciel) dont les éléments sont :

- code identifiant : KARATE

- mot de passe : 12345

- Tapez donc « KARATE » ;

- Appuyez sur la touche « Tabulation » pour passer dans la zone de saisie du
mot de passe ;

- Si vous avez saisi un mauvais code identifiant, un message apparait pour
vous le signaler :

Erreur x|

@ Identifiant : TOTOTO inconnu !

Dans ce cas, ressaisissez le code identifiant.

- Si vous avez saisi un bon identifiant, alors la date et I'heure de votre
derniére connexion apparait (permet de vérifier si quelqu’un d’autre n’aurait
pas utilisé votre identifiant). Si « jamais connecté » apparait c’est que c’est la
premiere fois que vous vous connectez ou alors que votre mot de passe a été
réinitialisé.

- Tapez votre mot de passe (« 12345 » s’il s’agit de votre premiére
connexion). Vous remarquerez que des étoiles apparaissent a la place des
lettres que vous tapez afin qu’on ne visualise pas votre mot de passe.

- Attention de bien respecter les majuscules et minuscules !!!

- Appuyez ensuite sur la touche ENTREE pour valider votre identification

S'il s’agit de votre 1° connexion (ou a la suite d’une réinitialisation d’'un mot
de passe), le message suivant apparait :

x

'E C'est |a premiére fois que vous vous connectez, vous devez changer votre mot de passe.
.

Cliquez sur OK.
L’écran du changement de mot de passe apparait :

Yeuillez saisir votre ancien mot de passe : [——'
Saisissez votre houveau mot de passe l—
Confirmez volre nouveau mot de passe : ]—1—

X Annuler I
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Vous devez saisir dans la 1°¢ case, le mot de passe actuel (lors du 1€
démarrage il s’agit de « 12345 »).
Ensuite vous devez saisir dans les 2 autres cases le nouveau mot de passe.

ATTENTION, votre mot de passe doit comporter au moins 4 caracteres et ne
pas contenir d’espace ou de caractéres spéciaux.

Ensuite cliquez sur OK pour valider votre changement de mot de passe.

Vous revenez sur I'écran d’identification, ou votre nouveau mot de passe vient
d’étre saisi.

Il ne vous reste plus qu’a appuyer sur la touche ENTREE ou cliquer sur OK
pour valider l'identification et arriver sur I’écran principal du logiciel.

[11.1.2 Arrét du logiciel :

Pour arréter le logiciel, il suffit de choisir dans le menu principal « Fichier =>
Quitter »

Vous pouvez aussi utiliser le raccourci clavier « Ctrl+Q » ;
Enfin vous pouvez aussi quitter le logiciel en cliquant sur la croix en haut &

droite de I'écran principal. Néanmoins nous vous déconseillons de passer par
cette méthode pour quitter le logiciel.

[11.1.3 Changement du mot de passe :
Vous pouvez changer votre mot de passe a tout moment a partir de I'écran

O
d’identification, vous devez cliquer sur le bouton ""_édi apres avoir saisi
votre code identifiant et étre passé dans la zone de saisie du mot de passe.

L’écran suivant apparait :

Changement du mot de passe
. . . wa
Veuillez saisir votre ancien mot de passe :
. 'xmﬂc
Saisissez votre nouveau mot de passe :
. lxxxﬂ
Confirmez votre nouveau mot de passe :

X Annuler

Vous devez saisir dans la 1° case, le mot de passe actuel.
Ensuite vous devez saisir dans les 2 autres cases le nouveau mot de passe.

ATTENTION, votre mot de passe doit comporter au moins 4 caracteres et ne
pas contenir d’espace ou de caractéres spéciaux.

Ensuite cliquez sur OK pour valider votre changement de mot de passe.
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Vous revenez sur I'écran d’identification, ou votre nouveau mot de passe vient
d’étre saisi.

Il ne vous reste plus qu’a appuyer sur la touche ENTREE ou cliquer sur OK
pour valider l'identification et arriver sur I'’écran principal du logiciel.
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[11.2 Ecran principal

Nombre de licenciés enregistrés

L%I(arateSight - Saison 2003/2004 [Stade Poitevin Karaté] - BE2OT Michel o ] 4|
Fichier Edition Comptabilité Cours Grades ACompétitions  Imprimés  Outils  Inkernet 7
Section - IKAF!ATE j Géneral | Karatél Elite: I Fonctions - Diplﬁmesl Eotisationl Higtorigue des gradesl Palmaresl
284 licenciés Nom - FOURTILLAN
Recherche : I :
Prénom : Mathieu
Nom et prénom | Sexe Ié[e] [;I
[ Fall M 05, Sexe: M Tire: M.
|_|FELI ] 25 .
| |FeR M 1. Neéle] le: DBSDB971 fge: 33 ans
: IEE_HL n ;g: Mationalité : Francaise
FOL 4 17 Adresze: 11 rue Aristide Briand
|_|Fou 4 02,
Fou M 21 33155 CEMON
|_|Foul F .
[3Fou | Telperso: 0 01 02 03 04 Autietel: 0556 40 77 45 Fax: 05 56 40 77 46
FRA| F 02 .
: FRa W eH Profession: Fesponsable Karatesight  Etablissement :
|_|FRE F 22, E-mail : mathieu_fourtillani@karatesight.com I” Enveloppes timbrées
FRE F 05, .
— Commentaires :
|_|FU ] 20
I EEE F 11.
S ] 10.
L GEL F 26, Mom des parents ou tuteurs pour les mineurs :
|| GEL M 25 Profeszion des parents :
|_|GE 4 2,
‘. I I _,lJ En cas d'accident, prévenir : Parents Teéléphone :
- Inzcit le: 0140972003
=3 Créer | ﬂ‘ Supprimerl
Mouvelle adhézion : Mon Conru par :

5 (=] B3

L’écran principal vous permet rapidement d’accéder aux informations
concernant les adhérents du club.

=+ La partie gauche vous présente la liste des adhérents du club. Le nombre
de licenciés est visualisable au dessus de I'outil de recherche.

=+ La partie de droite vous présente les informations concernant 'adhérent
sélectionné dans la liste de gauche ('adhérent actif apparait sur fond bleu)

[11.2.1 La recherche des adhérents :

L’outil de recherche vous permet de filtrer la liste des adhérents en fonction
de leur nom ou de leur prénom.

Sur cet écran, nous visualisons seulement les licenciés dont le nom ou le
prénom commence par la lettre F. Quand vous saisissez 1 ou plusieurs lettre,
par défaut le logiciel recherche tous ceux dont le nom ou prénom

« Commence par » ce que vous avez saisi.
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Pour réaliser cette opération, faites comme décrit ci-dessous :

¥ Cliquez dans la case recherche ;

¥ Saisissez votre critére de recherche : tapez les premiéres lettres des
noms que vous recherchez. Lors de cette saisie la case devient jaune (vous
étes en mode modification)

5" Appuyez sur la touche ENTREE afin de lancer la recherche (la case
redevient blanche)

= En appuyant sur la fleche du bas vous passez d’'un adhérent a I'autre et
visualisez ses informations sur la partie de droite;

=+ Pour annuler un filtre de recherche, il suffit de vider le contenu de la zone
de saisie de recherche et d’appuyer sur la touche ENTREE pour réinitialiser la
recherche.

En appuyant sur la touche « Echap », la zone de recherche est
automatiqguement resélectionnée avec le texte afin de faciliter la resaisie
d’'une nouvelle valeur.

Il existe plusieurs types de recherche :
1°" cas : si vous saisissez 1 ou plusieurs caractere et tapez sur
ENTREE, par défaut il recherche tous ceux dont le nom ou prénom
commence par votre saisie.

- 2°me cas : vous pouvez utiliser le joker « % » (il représente une chaine
de plusieurs caractéres). Il peut vous étre utile dans les 2 cas
suivants :

o Sivous chercher les adhérents dont le nom ou prénom fini par
« AN » => saisissez alors « %AN »

o Sivous chercher les adhérents dont le nom ou prénom contient
« AN » => saisissez alors « %AN% »

[11.2.2 Les informations des adhérents:

La partie droite de I'écran présente les informations concernant 'adhérent en
cours ;

Ces informations sont séparées en 7 onglets :

- 'onglet « Général » :
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General IKaratéI Elite | Fanctions - Diplﬁmesl Cotigation | Hiztorique des arades Palmaresl

Mom: FOURTILLAN

Frénom : Mathieu
Sere: M Titre: M.
Mélg] le: DBSDB/1971 Age: 33 ans

Mationalité : Frangaise

Adrezze: 11 rue Aristide Briand

33155 CENON

Tel perso: 06 01 02 03 04 Autretel: 05 56 40 77 45 Fax: 05 56 40 77 46
Profession: Responsable Karatesight  Etablissement :

E-mail . mathieu.fourtillan{@k aratesight. com [~ Enveloppes timbrées

Commentaires :

MHom des parents ou buteurs pour les mineurs :

Profession des parents :

En cas d'accident, prévenir : Parents Téléphone :

Inzciit le: 0170942003

Mouvelle adhézion : Mon Cohtu par :

Il vous permet de visualiser 'ensemble des informations administratives
classiques : nom, prénom, sexe, titre, age, coordonnées, personne a prévenir
en cas d’accident, etc.

Vous disposez aussi pour chaque adhérent d’'une zone « commentaires » :
elle vous permet de stocker toutes sortes de remarques concernant le
licencié.

Vous pouvez donc utiliser cette zone afin de stocker une information non
prévue par le logiciel.

- 'onglet « Karaté» :
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Général Karaté l Elite I Fonctions -Diplﬁmes] Colisationl Historique des gradesl Palmares]

Années de pratique: 11 [k

Numéro de licence : 01234567 Z Club licence: 086 0007
STADE POITEVIN SKC
Grade actuel: Noire 2 Dan Obtenu le : 1570672002
Poids [Kg): 75 Taille (cm): 180
[V Certificat médical en régle v Passeport

Catégorie : Senior

Catégorie individuel Coupe : Senior Masculin -75 kg
Catégorie individuel Championnat : Senior Masculin -75 kg
Catégorie Equipe : Juniors/Seniors

Motivations : |~ Loisir [v Compétition [v Dirigeant [~ Self Défense

Assiduité :
Jour | Salle l Début | Fin | Niveau | -
L Mardi Dojo de Condorcet 18:30 19:45 Kumité
n Mercredi Dojo Pépiniére 1915 20:45 Marrons et Noires
Vendredi Dojo Pépiniére 19:30 20:45 Kumité
Samedi Aliénor ddquitaine 10:30 12:00 Elite Club

Il comprend I'ensemble des informations propres au karaté :
- temps de pratique ;

- numéro de licence ;

- club;

- grade et date d’obtention ;
- poids et taille ;

- certificat médical en régle ;
- passeport sportif ;

- catégories ;

- motivations ;

- assiduité aux cours.

Les catégories sont calculées automatiquement en fonction de I'dge, du sexe
et du poids du licencié ;

On distingue 4 types de catégories :

- la catégorie simple : Sénior, Junior, Cadet, etc. Elle est calculée a partir du
moment ou vous avez préecisé la date de naissance et le sexe.

- les catégories individuelles Coupe et Championnat. Elles ne sont calculées
gue si vous précisez la date de naissance, le sexe et le poids.

- la catégorie équipe.

L’assiduité aux cours vous permet de voir a quels cours participe I'adhérent.
Elle est automatiquement définie en fonction des informations que vous avez
précisées dans votre suivi des cours.
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- 'onglet « Elite » :

Général] Karaté Elite [%Fonctions-Diplﬁmesl Cotisation

v Inscription pour I'élite de club

~Kata:
Type: [ Individuel v Equipe
Katas préférés:  Empi
Nijushiho
Unsu
<aucun>
<aucun>
Partenaires souhaités: BEZOT Franck
BOISDRON Maxime
NINH David
~Kumité :
Type: |V Individuel [~ Equipe
—Remarques :-
Gaucher
t h .1 e L =
Mangue de souplesse en jambes

Cet onglet est réservé pour gérer I'élite de votre club.
Il vous permet ainsi de stocker des informations concernant :

- les préférences en katas
- les préférences en kumité.

Une zone Remarques vous permet aussi de compléter la fiche Elite avec des
informations plus spécifiques sur 'adhérent : techniques préférées, points

faibles, etc....

KARATESIGHT

Manuel utilisateur de Karatesight

Page 29 sur 240



KARATESIGHT - 19 rue du Pré I'’Abbesse — 86000 POITIERS — mathieu.fourtillan@karatesight.com

- 'onglet « Fonctions — Diplémes » :

Général | Karaté | Elite  Fenctions - Diplémes | Cotisation

Fonctions: |~ Professeur
[~ Membre du Comité directeur

|v Membre du bureau

Diplémes de Karaté: [~ Diplome d'Instructeur Fédéral DIF n°:

[~ Brevet d'Etat (1 ou 2) BEn':
[~ Juge Kata Type:

[~ Arbitre Type:

Autres diplémes et remarques :

Cet onglet est réserveé pour visualiser les informations concernant les
responsabilités et dipldomes de certains adhérents au sein de votre club.

Certaines de ces informations sont exploitées pour des fonctionnalités du
logiciel : par exemple, vous pouvez en quelques clics imprimer les étiquettes
avec les adresses pour les membres du bureau ;
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- 'onglet « Cotisation » :

Général | Karaté | Elite

| Fonctions - Diplémes ~ Cotisation | Historique des grades | Palmares |

50.00
50.00
45.00

01/10/2002
01/10/2002  CHOQ
01/10/2002 = CHOQ

AiouterlModifierl

12348567
12348568
12343563

s

~ Lotzations |
Licence : 3500€ Commentaires :
Cours : 110.00 €
Total : 145.00 €
Somme pergue : 145.00 €
Reste & payer : 000€
— Détaid des paiements |
Date Mode| Somme £ Référence Encaissement | «

01/10/2002
01/11/2002
01/12/2002

Il vous permet de visualiser les informations concernant les cotisations de

'adhérent :

- détail des cotisations ;

- somme pergue ;

- reste d@ ;

- détail des encaissements
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- l'onglet « Grades » :

Générall Karatél Elite I Fonctions - Dipldmes | Cotisation Grades | F'almalesl

— Histongue der passages & arade I

Résultat | Houveau grade Session Intitulé

Regu MHoire 2 Dan JUIN 2002 SHODAM et HIDAN

Cet onglet vous permet de visualiser les passages de grades de I'adhérent
sélectionné du plus récent au plus ancien.
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- 'onglet « Palmares » :

Eiénérall Karalél Elite I Fanctions - Diplémes D:nlisatiu:nnl Grades Palmaras

Catégorie

Compétition
4 19/05/2002 | COUPE DE ROYAN
27/04/2002 COUPE DE FRAMCE cl Junior Beme
20/04/2002  COUPE MATIONALE DE CHALMWIGHY Cl Junior Ter

Junior

Remargues :

Il permet de visualiser 'ensemble des résultats sportifs de I'adhérent en
cours.

Le type correspond au type d’épreuve :

- Cl : combat individuel ;

- CE : combat équipe ;

- Kl : kata individuel ;

- KE : kata équipe ;

- CBI : combiné individuel ;
- CBE : combiné équipe ;
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[11.3 Création d’un adhérent

Avant de créer un adhérent, nous vous recommandons de paramétrer le code
postal ainsi que le numéro de club par défaut. Pour cela, veuillez vous référer
au paragraphe « Paramétrage ».

p , . SpEey
=" pour créer un nouvel adhérent, cliquez sur le bouton Picee |

L’écran suivant apparait :

" création d'un nouvel adhérent -0 x
Q|
Génaral | Karatél Elite I Fonctions - Diplémesl
Section : IKAHATE j Commentaires :
Mam : Il
Prénom : I
Faz de phato
Cope:| O Mazoulin £ Féminin ‘
Titre - IM- j'
NEfe] le - |1Bf08f2004 EII bge: 7 _I
&| oy &
Mationalité : IFran;:aise j . I
Telperso: | — — ——
Adiesse I Autre tel : I _____
I Fax: I _____
CP: |BBDDD yille - |POITIERS Brpefls I
[~ Erveloppes timbrées
Profession : I j Etablizsement : I j

Mom des parents ou tuteurs pour les mineurs : I

Profession des parents : I

En cas d'accident. préveni : I Téléphone : I _____

MNouvelle adhésion

Drate d'inzcription : |1B“’08£2004 jﬁl  Dui & Non

Voici quelques recommandations afin de réaliser le plus rapidement la saisie :
- pour passer d’une zone a 'autre, appuyez sur la touche TABULATION ;

- pour passer d’'une zone a l'autre dans le sens inverse , appuyez sur les
touches SHIFT + TABULATION ;

[11.3.1 'onglet Général :

- choisissez la section si nécessaire ;
- saisissez le nom et le prénom ;
- choisissez le sexe ;
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- tapez directement la date de naissance ou bien cliquez sur le petit calendrier
afin de choisir la date sur celui-ci ;

=+ |’age est calculé automatiquement lors du passage a la zone de saisie
Suivante ;

- entrez de méme les autres informations : nationalité, adresse, profession,
etc....

- le code postal :

le code postal par défaut est celui que vous avez paramétré dans « Fichier =>
Paramétrage => Divers ».

Lorsque vous saisissez un code postal et que vous passez a la zone
suivante, une fenétre peut apparaitre s'il s’agit d’'un nouveau code postal :

Saisie de la nouvelle ville x|

Yille correspondant au CP 16000 ?
[AUGOULEME

oK I Annuler |

Dans ce cas, saisissez la ville et validez en cliquant sur OK.
Vous pouvez néanmoins définir la ville (utile pour les village ou communes
rattachées a un méme code postal).

- Enveloppes timbrées :

De nombreux clubs demandent au moment de 'inscription des adhérents de
fournir plusieurs enveloppes timbrées.

Si c’est le cas de votre club, cette case vous permet donc de tracer ceux qui
vous ont donné les enveloppes.

Un imprimé automatique vous permet de connaitre la liste des adhérents
n’ayant pas encore fourni les enveloppes.

- les numéros de téléphone :

Concernant les numéros de téléphone, des masques de saisie vous empéche
de saisir n'importe quoi : par défaut les caracteres attendus sont visualisables
par des traits;

Par exemple pour le numéro de Tel perso, le masque de saisie est le suivant :
« ».

¥ Saisissez SANS LES ESPACES le numéro de téléphone. Par exemple
« 0556010203 ». AUTOMATIQUEMENT les espaces seront ajoutés.

- Nouvelle adhésion :
Vous pouvez définir s’il s’agit d’'une nouvelle adhésion. Dans ce cas une
nouvelle zone apparait afin de vous demander comment a été connu le club.

- La zone commentaire :
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Cette zone vous permet de stocker tout type d’information. Elle est visible sur
I’écran principal lors de la navigation d’adhérent en adhérent.

[11.3.2 les photos :

=+ Karatesight gére les photos des adhérents : il vous permet ainsi d’avoir un
visuel de vos adhérents et surtout de pouvoir imprimer un trombinoscope de
vos licenciés que vous pourrez diffuser aux différents professeurs;

Les photos doivent étre au format Bitmap, GIF ou JPG et respecter la taille de
135x150 . Votre image sera d’autant plus déformée que sa hauteur et
longueur seront éloignées de la taille a respecter.

Si vous recherchez un outil simple afin de retravailler vos images, nous vous
recommandons l'outil « Irffan View ». C’est un logiciel gratuit. Vous trouverez
celui-ci sur notre CD-Rom dans le répertoire « Utilitaires ». Vous pourrez
aussi télécharger la derniére version sur le site officiel.
(http://www.ifranview.com).

=" pour associer une photo & un adhérent, cliquez sur le bouton « Charger

une photo » _ﬂ sélectionnez le nom du fichier sur votre disque dur et cliquez
sur Ouvrir ;

Vous pouvez appuyer sur le bouton « Supprimer une photo » .ﬁ; afin
d’enlever la photo de la base de données ;

Remarque : une fois que la photo a été associée dans une fiche adhérent, le
fichier image situé sur votre disque dur n’est plus utile ;

Le bouton « Enregistrer la photo » @KJ vous permet de régénérer le fichier
image a partir de celui stocké dans la base de données ;
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[11.3.3 l'onglet Karaté:

8} Création d’un nouvel adhérent ‘ = | & 2
Général | Karaté |Elite | Fonctions - Diplémes
. o =]
Années de pratigue ; =
MNurnéro de licence : 12345676 2 Club licence : 0860007 STADEPOITEVINS KC
v|Licence de la FFKAMA regue
B Motivations :
i 04/08/2000 -
Grade actuel : linie@ban b Obtenu le e +| Loisir
Self défense
Dirigeant
Poids (Kg) = Taille fom) :
V| Certificat médical en régle V| possede un Passeport
Catégorie d'age etde poids
Calouler Catégorie: Senior
Catagorie individuel Coupe . Senior Masculin -75 kg
Catégorie individuel Championnat: Senior Masculin -75 kg
Catégorie Equipe:  Seniors
' OK X Abandan

Cette zone vous permet donc de saisir les principales informations
concernant le Karaté :

- saisissez le nombre d’années de pratique : ce chiffre est a définir seulement
lors de la premiére année. Les années suivantes, lors de la réinscription de
'adhérent, cette valeur sera automatiquement incrémentée.

- le numéro de licence : il correspond au numeéro de licence défini par la
fédération. Lors de la saisie, ne saisissez pas I'espace, car celui-ci est
automatiqguement ajouté.

- la réception de la licence : si vous avez recu la licence de la fédé, cochez
alors cette case pour le tracer. Nous vous rappelons que vous disposez d'un
imprimé permettant de lister les adhérents sans licence enregistrée.

=" Rappel : vous pouvez gérer de maniére centralisée I'envoi et la réception
des licences de la fédé, grace a |'outil de gestion des licences : dans le menu,
choisissez "Outils => Licences". Cet outil facilite la saisie des numéros de
licences des adhérents, lors des réceptions des licences.

- le club licence : il correspond au numeéro d’affiliation du club. Ce numéro est
paramétrable par défaut dans « Fichier => Paramétrage => Divers ». Lors de
la saisie, ne saisissez pas I'espace car celui-ci est automatiquement ajouté.
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Comme pour les codes postaux, si le numéro d’affiliation du club ala
FFKAMA n’a jamais été saisi, alors une fenétre apparaitra pour vous
demander son nom.

- déterminez le grade actuel de I'adhérent, ainsi que la date d’obtention. Son
grade et sa date d’obtention seront ensuite mis a jour automatiquement lors
des passages de grade.

- saisissez le Poids et la taille de 'adhérent.

- si son certificat médical est en regle, cochez la case « Certificat médical en
régle » (ou appuyez sur ESPACE lorsque cette case est sélectionnée).

- si 'adhérent posséde un passeport, cochez la case « possede un
Passeport» (ou appuyez sur ESPACE lorsque cette case est sélectionnée).

- Le calcul des catégories est automatique : avant d’appuyer sur « Calculer »,
vous devez avoir précisé le sexe et la date de naissance au moins pour le
calcul de la catégorie simple. Le poids est, quand a lui, indispensable pour les
autres catégories qui en dépendent.

- cochez enfin les diverses motivations de I'utilisateur ;

[11.3.4 l'onglet Elite:

:.il:réation d'un nouvel adhérent A o [ 03]
Général | Karaté  Elite IFonclions-Diplﬁmes]
Vi iption pour I'élite de club:
—Kata:
Type: [~ Individuel [~ Equipe
Katas préférés : l<aucun> :.‘
f <aucun> =
l(aucun> l]
l<aucun> L]
|<aucun> ;]
Partenaires souhaités : g]
~Kumité :
Type [ Individuel [~ Equipe
—Remarques :
o 0K x Abandon|
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Par défaut, seul « Inscription pour I'élite de club » apparait.

Si 'adhérent fait partie de I'élite, cochez cette case : dans ce cas de nouvelles
zones de saisie apparaissent.

Pour I'élite, vous pouvez gérer :

1) ses préférences concernant les katas :

- individuel et/ou équipe ;

- ses katas dans l'ordre de préférence : choisissez dans la liste ;

- ses partenaires souhaités : appuyez sur le bouton afin de rechercher et de
sélectionner 'adhérent.

2) ses préférences concernant le kumité : individuel et/ou équipe.

La zone commentaire va vous permettre de stocker des informations plus
précises : techniques favorites, points faibles, etc.
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[11.3.5 'onglet Fonctions et dipldbmes:

:Stréation d'un nouvel adhérent B . o =] 9|

Général | Karaté | Elte  Fonctions - Diplémes I

Iy

~Fonctions :

D%Professeut

["] Membre du Comité Directeur

[} Membre du Bureau

~Diplémes de Karaté :

[ Diplome d'Instructeur Fédéral  DIF n®:

[ Brevet d’Etat (1 ou 2) BEn®:
["1Juge Kata Type:
[ Arbitre Kumité Type :

Autres diplomes et remarques :

Vit X Atanton

Si 'adhérent a des fonctions au sein du club, cochez les fonctions
correspondantes ;

Si 'adhérent posséde des diplédmes, cochez le dipléme correspondant et
saisissez alors la référence éventuelle.

Enfin, saisissez diverses remarques dans la zone de commentaire prévue a
cet effet.

[11.3.6 Enregistrer ou annuler :

Remarques : aucune information n’est obligatoire pour I'enregistrement d’un
adhérent excepté son nom, son prénom et sa date de naissance ;

Pour enregistrer le nouvel adhérent, cliquez sur le bouton ﬂl sinon

X &bandon |

cliquez sur pour annuler sa création.

Vous revenez alors a I'écran principal.
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[11.4 Modification d’'un adhérent

Pour modifier un adhérent :
¥ Recherchez le éventuellement dans la liste :

= Double-cliquez sur son nom dans la liste afin de faire apparaitre I'écran
de modification ;

¥ Faites les modifications nécessaires :

¥ Enregistrez les modifications en cliquant sur le bouton % 2 |sinon

X &bandon |

cliqguez sur pour annuler les modifications;

[11.5 Importation d’'un ancien adhérent

Lorsque vous commencez une nouvelle saison sportive, vous devez donc au
préalable basculer vers la nouvelle saison.

Pour cela reportez-vous au paragraphe 111.16 afin de voir comment réaliser
cette bascule.

Dans ce cas, une nouvelle base de données est créée. Elle ne contient donc
plus aucun adhérent inscrit.

Lorsque les anciens adhérents se réinscrivent, il faut pouvoir récupérer leurs
informations de 'année précédente afin de ne pas avoir a ressaisir ces
informations.

Pour cela, opérez comme décrit ci-dessous :

. o B ) P
¥ Cliquez sur le bouton ¥ Creer ]comme pour créer un nouvel adhérent ;

= Sur 'onglet « Général », cliquez sur le bouton « Rechercher un ancien
adhérent » ;
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L’écran suivant apparait :

:F’]Recherche d'un ancien adhérent 10l =l

DUPONT

Recherche :

- Fésultat de |a recherche I

NOM | Prénom | Sexe | Date de naizzance ﬂ
|_|DUPDONT Cédric M 1640841979
|_|DUPDONT Jérémie M 1740341990
Qoweonr ____ JPer= | M | 0103137

o 0K x Annuler |

Dans la zone « Recherche » tapez les premiéres lettres du nom de 'ancien
adhérent que vous recherchez et lancez la recherche en appuyant sur la
touche ENTREE.

Cette liste correspond aux adhérents de I'année précédente.
Sélectionnez alors 'adhérent dans la liste et valider son importation en

. \
cliquant sur la touche — ¥ % [N« OK ».

Si vous souhaitez annuler 'importation, appuyez sur la touche M
« Annuler »
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Vous revenez alors sur I'’écran de la création d’un nouvel adhérent :

:ﬂRécupération d'un ancien adhérent _ ol =|

Général I Karatél Elite I Fonctions-DipIﬁmesI

Mom : IDUPDNT Commentaires :
Autre sport; Musculation
Frénom : IF‘iE"'3

Sexe:
& Wasculin . Feminin |

Méle] le : ID-I /0341577 DE‘ Age: 24 ans

M ationalite : IFran;aise j

. IUE 490304 05

Adresse IHue des kimonos Telperso:
I Autre tel : IDB 87 01 0203
2 I
P [BB000 . [POITIERS
E-mail : Ipierre.dupont@libertysurf.fr
Profession : IEtudiant j Etablizsement scolaire : I ﬂ

Mom des parents ou tuteurs pour les mineurs : I

Profession des parents : I

En cas d'accident, prévenir : IM' DUPONT Eric Téléphane : |U5 43010202

MHouvelle adhésion 7

Date dinzcription : |2?“’08£2002 jﬁl O & Non

x Abandon |

Comme vous pouvez le remarquer, les données de I'année précédente sont
alors récupérées avec quelques modifications dont en particulier :

- le temps de pratique qui est incrémenté de 1 année ;

- 'age et les catégories qui sont recalculées ;

Sur cet adhérent importé, il vous est impossible de modifier, pendant cette
phase d’importation, son nom, prénom et sa date de naissance.

Mettez alors a jour les autres informations si nécessaire et enregistrez

I
'adhérent en appuyant sur le bouton _‘/i[).

Remarques : toutes les informations concernant les compétitions et les
passages de grade sont aussi conservees.

KARATESIGHT Manuel utilisateur de Karatesight Page 43 sur 240



KARATESIGHT - 19 rue du Pré I'’Abbesse — 86000 POITIERS — mathieu.fourtillan@karatesight.com

[11.6 Les cotisations

Karatesight vous permet de gérer simplement les cotisations de vos
adhérents. Les cotisations sont interfacées avec le module de comptabilité
associative.

Avant d’enregistrer les cotisations du premier adhérent, n’oubliez pas de

définir pour la saison en cours les tarifs des cotisations.
Pour cela, reportez-vous au paragraphe 111-17-6.

L’enregistrement des cotisations d’'un adhérent se fait une fois que vous avez
crée 'adhérent.

Pour cela :
¥ Recherchez I'adhérent dans la liste.

¥ Cliquez sur 'onglet « Cotisation ».

=+ L’écran suivant apparait :

Fichier Edition Comptabilité Cours Grades Compétitions  Imprimés  Outils  Intermet #

Cection IKAFU—\TE ﬂ Générall Kalatél Elite I Fonctions - Diplémes  Cotization | Historique des grades | Palmares
284 licenciés — Cofations I
Recherche : |°UP Licerce : 0.00€ .
Commentaires :
Nom et prénom I Sexe |é[e] [;I Cours : 0.00€
|_|DUPIN Yincent ] 0. Tatal - 0.00€
» LML 01
DUPLIS ¥arn 2] 4, Somme pergue ; 0.00£
Reste & payer : 0.oo£
Expiration :
— Detad des patements |
Date Mode| Somme £ Référence Encaissement
4
-
[ | | »
:: Créer | ‘ﬂ‘ Supprimell
Aiouten’Modifierl

Par défaut, tout est a zéro puisqu’il s’agit d’'un nouvel adhérent.

= Cliquez sur le bouton Ajouter/Modilier] afin de saisir ses cotisations ;
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L’écran de saisie des cotisations apparait :

rq N N B
h%Eesl:ll:ln des cotisations i =] 3]

DUPCONT Pierre

~ Lobsations |

Licence : I J Commentaires :
Cours : I D.DD{:J

Total : 0.00 £

Somme pergue 0.00 €
0.00 £ [ Cotizations réglées par un autre adhérent :

Fieste & payer :

Expiration : 31/08/2004 b5 @I

— Dt des parements |

Date Mode Somme £ BEangque Référence Encaizzement

>

16/08/2004 x| o x| | oooe | | |16/08/2004 + |

T Ajouter I &A Modiier I ‘m‘ Supprimerl

i'L Fermer |

Deux cas se présentent :

[11.6.1 lercas:

Imaginons les cas suivants :
- cas par exemple d’un enfant dont le pére ou la mére fait du karaté ;
- cas par exemple d’un enfant dont le frére ou la sceur fait du karaté.

Le payeur dans ce cas ne fera qu’un réglement cumulé pour les n adhérents ;

On enregistrera donc le réglement cumulé seulement a un seul de ces n
adhérents.

On laissera les cotisations nulles pour les autres (n-1) adhérents. Par contre,
pour les autres adhérents concernés, on va enregistrer sous quel nom
d’adhérents sont cumulées les cotisations.

Si on se retrouve donc dans le cas ou les cotisations sont payées par un
autre adhérent vous devez :

= | aisser les licences et les cours a zéro X

¥ Cocher la case « Cotisations réglées par un autre adhérent » ;
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Dans ce cas I'écran du détail des paiements disparait.
= Cliquer sur le bouton @ afin de sélectionner 'adhérent « payeur »;

=" Et c'est tout, il ne vous reste plus qu’a fermer I'écran des cotisations

[11.6.2 2eme cas :

Cas le plus simple : c’est sous le nom de cet adhérent que les cotisations sont
enregistrées :

- soit parce qu'il paie seulement les cotisations pour lui ;

- soit parce qu’il cumule les cotisations pour lui et pour d’autres adhérents.

Dans ce cas procédez comme sulit :
¥ Saisissez le prix de la ou les licences dans la case prévue a cet effet ;

— Cobiations |

LLa e ttiteied ||
Licence : I oooe I Commentaires :
Cours : I 0.00€ J
Total : 0.00 £
Somme pergLe : 0.00€
Fieste & payer : 0.00 £ I~ Colisations réglées par un autre
Expiration : | 31/08/2004 5| @l
st s et | x4
Daie Hods SO Combien de licence 3 406 7

Vous pouvez cliquez sur le bouton «...» J afin de réaliser une saisie
automatique du tarif des licences. Dans ce cas une fenétre apparait en vous
demandant le nombre de licences.

Par défaut vous étes sur « 1 » : modifier le chiffre si c’est nécessaire (2, 3,
etc.) et appuyez sur la touche ENTREE ou bien cliquez sur « OK ».

Le tarif des licences est alors mis automatiquement.
Vous remarquerez que dans la zone commentaire le nombre de licence est
ajouté :

Commentaires :
LICEMCE=1 2 40

5 Appuyez sur la touche Tabulation afin de passer d'une zone de saisie a
'autre et que les calculs des totaux soient réalisés ;

¥ pour définir le prix des cours vous pouvez soit saisir le montant
directement dans la case, soit cliquer sur le bouton « ... »

KARATESIGHT Manuel utilisateur de Karatesight Page 46 sur 240



KARATESIGHT - 19 rue du Pré I'’Abbesse — 86000 POITIERS — mathieu.fourtillan@karatesight.com

Dans ce 2°™¢ cas la fenétre suivante apparait :

x

[ Adultes - 200 €
[] Etudiants ou sans emploi - 150 £
[ Enfants moins de 18 anz - 120 £

Total des cours : I 0e

o OK XK Annuler |

Cochez les cases des tarifs concernés.

Chaque fois que vous cochez une case, il vous demande combien de fois
vous souhaitez le compter.

Dans I'exemple ci-dessous, on doit enregistrer 1 adulte et 2 enfants =>
saisissez 2 + touche ENTREE ou cliquez sur « OK ».

x

Adultes - 200 £
[[] Etudiarts
15

Combien de fais ?

|2

Annuler |

o OK X Annuler |

Au fur et & mesure le total apparait.
Une fois terminé, cliquez sur le bouton « OK » pour valider ou
« Annuler » % Anme pour abandonner.

Vous revenez sur I'écran principal des cotisations.
Vous remarquerez une fois de plus que le détail de vos cotisations est
marqué dans la zone remarque.

- Lofieations
Licence : I 40.00€ J Commentaires :
LICENCE=1 40
. I 44000 € . COURS=1 » Adultes (2001

Cous: COURS=2 ¥ Enfants mainz de 18 ang [240)
Tatal : 480.00 £

Somme pengue : 0.00 £

Reste & payer : 480.00 £ [~ Cotizations réglées par un autre adhérent :
Expiration : 31/08/2004 i @l
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= Enfin, par défaut la date d’expiration des cotisations est celle de la fin de
votre saison sportive.

Si par exemple un adhérent ne vous paye que pour un trimestre car il part
ensuite (théoriguement.....), vous allez pouvoir mettre la date d’expiration
correspondant a la fin du 1°" trimestre.

Vous disposez ensuite d’'un outil vous permettant de visualiser les adhérents
dont les cotisations sont arrivées a expiration et qu’il faut donc relancer dans
le cas ou ils sont toujours pratiquant : cf. « Suivi de cotisations ».

Maintenant il vous reste a enregistrer les paiements....

[11.6.3 Ajout et modification des paiements :

= Karatesight vous permet de gérer les paiements multiples et surtout les
encaissements périodiques des cheques.

Pour ajouter et modifier un paiement, nous allons utiliser les cases situées en
dessous du tableau des paiements actuels.

¥ Saisissez dans la case de gauche la date du paiement (date du cheque
par exemple) ;

¥ Choisissez dans la liste le mode de paiement :
CHQ = Cheéque ;

ESP = Espéce ;

CB = Carte bancaire ;

CS = Coupon sport ;

VIR = Virement bancaire.

¥ Saisissez Le montant du paiement en euros ;

= Enregistrez éventuellement le code banque : vous disposez de 5
caracteres pour codifier les différents organismes bancaires existants. Vous
étes libre d'utiliser les codes que vous souhaitez. Par exemple « CE » pour
Caisse d’Epargne, « BNP », « CA » pour Crédit Agricole, etc....

= Enregistrez une éventuelle référence. Par exemple « 2663718 » pour
signaler qu’il s’agit d’'un chéque dont le numéro est le 2663718.

¥ Saisissez la date d'encaissement: il s’agit de la date théorique
d’encaissement que souhaite 'adhérent (utile pour les chéques surtout) ;
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= Appuyez sur le bouton __;M afin d’enregistrer le paiement ;

=+ Remarquez qu’aprés avoir ajouté le paiement, la date d’encaissement du
prochain ajout est automatiquement incrémentée d’'un mois.

Ceci vous permet donc, pour des paiements échelonnés par mensualités, de
vite enregistrer les divers paiements : dans ce cas vous avez juste a modifier
la référence et éventuellement le montant s’il n’est pas le méme, puis appuyer
sur « Ajouter » a nouveau et ainsi de suite.

=+ Remarquez aussi qu’aprés chaque ajout, modification ou suppression d’un
paiement, le total des sommes percues et du solde a payer est recalculé.
Voici un exemple pratique :

Mr Dupont doit payer 330 €.

Il souhaite faire 3 cheques :

- le 1°" chéque de 110€ peut étre encaissé de suite ;

- le 2eme cheque de 110€ devra étre encaissé un mois plus tard;

- le 3éme chéque de 110€ devra étre encaissé encore un mois plus tard;

Voici ce que cela devrait donner apres saisie :

— Dt des paiements |

Somme £ Référence
0541 El 110.00 0g4 3
05/09/2003 CHO 110.00 cla 01/10/2003

05/03/2003 CHO 110.00 [win} 3345630 01/11/2003

Encaissement

A

16/08/2004 ~| [cHOD x| | 0.00€ |16/08/2008 7|

71 Ajauter | A4 Modifies | ‘@‘ Supprimerl

=

Pour modifier un encaissement, faites comme suit :

¥ Cliquez sur 'encaissement concerné dans le tableau : la ligne apparait en
bleue et les données correspondantes sont recopiées automatiquement dans
les cases correspondantes en dessous du tableau ;

= Modifiez les éléments concernés )
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= Appuyez sur le bouton & Modier | oin d’enregistrer les modifications du
paiement ;

Enfin pour supprimer les encaissements, faites comme suit :
= Cliquez sur I'encaissement concerné dans le tableau ;

= Appuyez sur le bouton _@M‘ et confirmez la suppression ;

Vous disposez d’'un imprimé pour gérer les encaissements mensuels des
chéques. Nous y reviendrons plus tard.

KARATESIGHT Manuel utilisateur de Karatesight Page 50 sur 240



KARATESIGHT - 19 rue du Pré I'’Abbesse — 86000 POITIERS — mathieu.fourtillan@karatesight.com

1.7 Le suivi des cotisations

¥ pour accéder au suivi des cotisations, choisissez dans le menu
« Comptabilité => Suivi des cotisations ».

Comptabilité  Cours  Grades o

Suivi des cotisations
Encaissement des chéque: k
Suivi des paiements

=+ L’écran suivant apparait.

Filtre sur ceux

=10]x

Choix de la
section.

ESuivi des cotisations ayant un reste dQ.
Filtre: :
’7(3’ Toutes les cotizations ™ Seulement ceus apart un Feste di Section : IKAH-QTE ﬂ
[~ Catisations expirées avant le i |1E.-’DB.I’2UD4 EI Tii: INom et prénom j

Licence

SN [ 4000 1900000 00 23000 000 230.00 3 004

A 80.00 250.00 330,00 330.00 0.00 31/08/2004

A) 0.00 0.00 0.00 0.00 31/08/2004

& 15000 19000 115.00 75.000 31/08/2004
_.& tapa N Pour filtrer sur les 40.00 0.00 /08,2004
1A 120000 date d’expirations_ 240.00 0.00 21/08/2004
- &) 0.00 - - 0.00 0.00| 31/08/2004
1A arned 40.00 150.00 230.00 230.00 0.00 31/08/2004
- A 40,00 120.00 1E0.00 1E0.00 0.00 /02,2004
| A ndre 40.00 120.00 1E0.00 1E0.00 0.00 31/08/2004
1A 40.00 190.00 230.00 230.00 0.00 21/08/2004
- A &y 80.00 180.00 260.00 260.00 0.00 31/08/2004
1A jan 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 31/08/2004 =
- A Y 40,00 95.00 125.00 135.00 0.00 /02,2004
| A halie 40.00 120.00 1E0.00 1E0.00 0.00 31/08/2004
e 40.00 150.00 150,00 140.00 5000 31/08/2004
- A e 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 31/08/2004
1A 80.00 108.00 188.00 188.00 0.00 31/08/2004
- A Il 40,00 122.00 162,00 182.00 0.00 /0272004
4] |
Tataus: 11.320.00 30.407.00 41.727.00 1.509.00

jI'L Fermer | Irnprimer |

m
o
L zzzzzzzzzz2zsz
4

Cet écran vous permet de visualiser 'ensemble des cotisations de chaqu
adhérent avec le détail des licences et des cours, le total et le reste dQ.

e

Les lignes apparaissant en rouge correspondent a des adhérents n’ayant pas

encore réglé 'ensemble des cotisations.

Un filtre vous permet de visualiser rapidement seulement ceux ayant un reste

dd. Pour cela, cliquez sur « Seulement ceux ayant un Reste d( ».

Pour visualiser a nouveau I'ensemble des cotisations, cliquez a nouveau
« Toutes les cotisations ».

sur
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Le résumé en dessous du tableau vous permet de connaitre le cumul des
licences et des cours, du total et du reste da.

= Vous pouvez filtrer les cotisations en fonction de la date d’expiration.

Pour cela cochez la case « Cotisations expirées avant le » et saisissez la date
d’expiration souhaitée :

Toutes les cotisations dont la date d’expiration est inférieure ou égale a la
date saisie apparaitront.

Tri: |Mom et prénam d

v Cotizations expirées avant le :

Mom et prénom Reste di

Andre

= \ous pouvez aussi filtrer sur une section spécifique en la choisissant dans
la liste des sections (cf. la gestion des sections).

¥ Enfin vous pouvez choisir 'ordre de tri des cotisations en la sélectionnant
dans la liste déroulante :

Tri- |Mom et prénom

AL = =Ll
Reg Total cotisations
Reste di

Diate d'expiration

Le tri « Total cotisations » vous permet de voir les adhérents qui ont payé le
plus de cotisations.

Le tri « Reste di » vous permet de classer les adhérents dans I'ordre de ceux
devant le plus d’argent a votre club.

¥ Pour accéder aux cotisations d’un adhérent, il suffit de double-cliquer sur
la ligne de son nom et vous vous retrouvez alors automatiquement sur I'onglet
« Cotisation » de I'adhérent concerné.

= pour Imprimer le tableau des cotisations, cliquez sur le bouton
« Imprimer ». Comme pour tous les imprimés, la boite de dialogue
d’impression apparait :

Format d'impression 3 X|
&« Impression directe sur votre imprimante
B Fichier Acrobat Reader [*.pdf)

@ @ Fichier Word compatible [*.rtf)

X bt
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Si vous choisissez I'impression directe, I'écran de prévisualisation suivant
apparait :

Suivi dey cotivations : Tous les adhdrentsy

Nom ot prénom Soction OK Liconce Cours Total Payd Resto dif Expire fe Ragié par
& HARATE X 4000 1490.00 23000 23000 0.00 311082004
; KARATE X G000 2450.00 330,00 33000 0.00 310852004
; BOCY-KARATE | X 0.00 o.oo ooo 0.00 0.00 31/08/2004
Z KARATE 4000 150.00 190.00 11500 7500 3110852004
; KARATE X 4000 o.oo 40.00 40.00 0.00 310872004
; BOCY-KARATE | X 12000 120.00 240,00 24000 0.00 311082004
; KARATE 0.00 o.oo ooo 0.00 0.00 31/08/2004
; HARATE X 4000 190.00 23000 23000 0.00 31/08/2004
; BODY-KARATE | X 4000 120.00 160.00 160.00 0.00 3110852004

Cliquez sur le bouton « Imprimer » pour lancer I'impression. Cliquez ensuite
sur le bouton « Close » pour revenir a I'écran de la comptabilité générale.

Exportation des cotisations vers Excel ou en fichier TEXTE :
Vous pouvez exporter vers Excel 'ensemble des cotisations. Pour cela, faites
un clic droit sur le tableau :

fih Exporter vers EXCEL R
5] Exporter en fichier TEXTE

Choisissez « Exporter vers EXCEL (clic gauche).

Remarques : pour que ces fonctionnalités fonctionnent vous devez disposer
au moins d’EXCEL 97 ou d’une version plus récente (EXCEL 2000 , EXCEL
XP).

Aprés avec cliqgué, EXCEL est lancé automatiquement et un écran de
progression vous avertit de I'état d’avancement du transfert :

21

Génération du fichier Excel
Génération du fichier Excel en cours.
Yeuillez patienter SWP...

0y 0y
— |

Lorsque le transfert est terminé, vous basculez automatiquement vers
EXCEL :
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[ Microsoft Excel - Suivi de toutes les cotisations au 16082004_1226.xls

E‘ﬂ Fichier Edition  Affichage Insertion Format  Outils  Données  Fepétre 7

DBSHSIEB|a- S Bez-sllme [:im SICIRN - TV aF
Al ~ F Suivi de toutes les cotisations au 16/08/2004
A | B | ¢c [ o[ E | F | [

Suivi de toutes les cotisations au 165/08/2004

Nom et prénom Licence | Cours| Total | Payé |Reste di Adresse 1
ard 40.00] 190.00) 230.00) 230.00 0.00
50.00| 250.00{ 330.00{ 330.00 0.00

0.00] 000 000 0.00 0.00
40.00) 150.00{ 190.00{ 115.00 76.00
haya 40.00) 0.00] 40.00{ 40.00 0.00
120.00] 120.00) 240.00) 240.00 0.00

0.00] 000 000 0.00 0.00
ed 40.00) 190.00| 230.00{ 230.00 0.00
40.00) 120.00] 160.00 160.00 0.00
dre 40.00) 120.00{ 160.00] 180.00 0.00
40.00] 190.00) 230.00) 230.00 0.00
y 50.00| 160.00| 260.00{ 260.00 0.00

0.00] 000] 0.00] D.00 0.00
40.00) 95.00{135.00{135.00 0.00
alie 40.00) 120.00{ 160.00] 180.00 0.00
40.00] 150.00) 190.00) 140.00 50.00

0.00] 000 000 0.00 0.00
50.00| 103.00) 153.00) 185.00 0.00
40.00) 122.00{ 162.00{ 162.00 0.00
Exandre 40.00) 120.00{ 160.00] 180.00 0.00
40.00) 120.00 160.00 160.00 0.00
40.00) 190.00| 230.00{ 230.00 0.00
40.00] 150.00) 190.00) 150.00 0.00
40.00) 150.00 120.00 190.00 0.00
e 0.00] 000 000 0.00 0.00
el 50.00) 95.00{175.00{175.00 0.00
titia 40.00) 150.00 190.00{ 190.00 0.00
40.00] 0.00) 40.00] 40.00 0.00
40.00)120.00{ 160.00{ 0.00 0.00
40.00) 120.00 160.00 160.00 0.00

urie

UeS

wimlmlelwimi=l=T=TsTalelmale e e oo loalale =TIl T e T T

TEHTTT

Imlmimimimlmimimlm; ;s e e e e e U T e e T e T e e [ (e e e e [ (e [ e

R R ey e e e e [ T [ [ [ T T [ Y e e ey ey ey ey g _
-1|m|Ln‘41|Lu‘M|—-|D‘m|00‘u|m|m‘n|w‘w|—-|c|m|m‘u|m‘m|n|w‘w|—-‘o|m|m““|m‘m|h il

lérent 40.00] 120.00{ 160.00| 160.00 0.00

R Tony 40.00] 190.00(230.00| Z30.00 0.0o
laude 4000 DO00| 40.00) 4000 0.00 2T 10 =amt_sermim
VAl A an T ann anl Aen anl=n an AARTE m AT ine

Remarquez que I'export EXCEL ou ASCII comportent de nombreuses
colonnes supplémentaires avec notamment I'adresse compléte.

Ceci afin de permettre de réaliser le publipostage des lettres de relances des
cotisations.

Pour plus d’informations sur les exports EXCEL et ASCII, veuillez consulter le
paragraphe concerné.
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[11.8 Le suivi des encaissements des cheques et des paiements :

[11.8.1 Les encaissements des chéques :

¥ pour accéder au suivi des encaissements des cheques, choisissez dans
le menu « Comptabilité => Encaissement des chéques ».

Comptahilité  Cours Grades ©

Suivi des cotisations

Encaissement des chégues

Suivi des paiements k"

Ecritures comptables

Paramétrage »
L’écran suivant apparait :

I=F
Encaissement Hom et prénom Somme £ Référence igné ﬂ
septembre 2003 3

|| septembre 2003 auime 40.00 Ca 0oooon g 01/09/2003
| | septembre 2003 40.00 BMFP | BE42163 01/09/2003
|| septembre 2003 ER &lex 40.00 PTT 2530006 0140542003
| | septembre 2003 E Caroline 40.00 Ca 0000333 01,/09/2003
| | septembre 2003 el 40.00 CCP 3525059 02/09/2003
|| septembre 2003 c 80.00 Clo 8393044 02/08/2003
| | septembre 2003 k 40.00 PTT 3506025 02/09/2003
|| septembre 2003 E Caroline 95.00 Ca 0000346 0240542003
| | septembre 2003 Tano 40.00 PTT 3583012 02/09/2003
| | septembre 2003 E Claude 40.00 Ca 5575148 02/09/2003
|| septembre 2003 ohamed 40.00 Ca GE70006 02/08/2003
| | septembre 2003 huillaurne 160.00 BMP 9988360 03/09/2003
|| septembre 2003 hriztophe 190.00 CcCco 1729327 0440542003
| | septembre 2003 120.00 Ca 6173243 04,/09/2003
| | septembre 2003 Wincent 40.00 BMP 3323634 04,/09/2003
|| septembre 2003 160.00 CE (0228647 04,/08/2003
| | septembre 2003 drey 40.00 Ca 2962411 04,/09/2003
|| septembre 2003 = 80.00 CCF 4505311 0440542003
|| septembre 2003 ony 40.00 CE 1472718 04,/09/2003 LI

| A | Total: 38.712.03 €
=y Imiprimer

Morbre de chéques . 548

Cet écran vous permet de visualiser 'ensemble des chéques triés par date
d’encaissement et d'imprimer ce tableau afin de réaliser automatiquement vos
bordereaux de banques.

¥ pour imprimer ce tableau, appuyez sur le bouton « Imprimer »
Imprimer

Si vous choisissez I'impression directe, alors I'écran suivant apparait :
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=lof x|
& BaBE [#x g ¢ Y Ciose_|

Encaissement des chéques

Encaissement Nom et prénom Somme¥€  Bangue Référence Signé je

Mois de septembre 2002
08/0952002 |0 RIT Jean-pierre 40 2542021 08/09/2002
08/09:2002  |] pdie 150 2011195 08/09/2002
08/09s2002  [T| le 150 2535025 08/09/2002
08/0952002 |J 375 0316913 08/09/2002
08/09s2002 (4 ophe 220 1508282 08/09/2002
08/09/2002 315 0000301 08/09/2002
08/09/2002  |A kandre 150 5403573 08/09/2002
08/09/2002 || 340 9369103 08/09/2002
08/09/2002 |H | 170 2591012 08/09/2002
08/09/2002 [A P 245 5016232 08/09/2002
08/09/2002 |[H 40 6611165 08/09/2002
08/09:2002 M 55 2059572 08/09/2002
08/09/2002 M 40 0000175 08/09/2002
08/09/2002 |H 9698088 08/09/2002
08/09/2002 [N 40 2430038 08/09/2002
08/0952002 |4 55 2502021 08/09/2002
08/09/2002  |F| 55 2753130 08/09/2002
08/09/2002 |J 8436631 038/09/2002
08/09/2002  |] 0 Sébastien 60 1533401 08/09/2002
08/0952002 |4 S 7389628 08/09/2002
08/09/2002 185 SG 0000563 08/09/2002 %

[Page 1 4

L’'imprimé regroupe les chéques par mois.

En spécifiant les pages d’'impression a travers la boite de paramétrage
d'impression, vous pouvez ainsi n'imprimer que les pages qui correspondent
au mois souhaité avec le total.

= \ous pouvez aussi, comme tout tableau du logiciel, exporter les données
directement vers Excel ou au format TEXTE. Pour cela, veuillez faire un clic
droit sur le tableau afin de faire apparaitre le menu d’exportation.

[11.8.2 Les encaissements des chéques :

Pour accéder au suivi des paiements (ou reglements) choisissez dans le
menu « Comptabilité => Suivi des paiements ».

|C-:.mptabi|ité Cours  Grades

Suivi des catisations
Encaissement des chégues

Suivi des paiements

Ecritures comptables
Pararmétrage 3

L’écran suivant apparait :
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=lolx|
Trier par : IDate du paiement j
Adhérent Montant Référence
0 ; 1000€

| | 17/06/2004 12000€ | CHQ

| | 09/06/2004 9500€ | CHO 3 HERWVE | 24/06/2004
|| 02/08/2004 4000€ | CHO & Ca 02/06/2004
|| 27/05/2004 B0.00E | ESP 27/05/2004
|| 17/05/2004 12000€ | CHQ |4 Ca 159/05/2004
|| M/05/2004 2500€ | CHO 1 Ca 2740772004
|| 28042004 40.00€ | CHO 1 Ca 03/05/2004
|| 268/04/2004 2400€ | CHQ 1 Ca 03/06/2004
|| 1970472004 40.00€ | CHQ O BF 26/04/2004
|| 150442004 Piedad 40.00€ | ESP 15/04/2004
|| 140442004 3300€  CHQ 9 C& 03/05/2004
|| 14/04/2004 FRO0E | CHO 9 Ca 2B/04/2004
| | 07/04/2004 a000€ | CHO 4 Ca 03/04/2004
| | 25/03/2004 nes-Alexandre 54.00€ | ESP 25/03/2004
|| 17/03/2004 40.00€ | ESP 22/03/2004
|| 19/03/2004 nes-Alexandre 40.00€ | ESP 22/03/2004
|| 19/03/2004 50.00€  ESP 15/03/2004
|| 19/03/2004 9500€ | CHO 3 CCP 15/03/2004
|| 1140342004 50.00€  ESP 1140342004
|| 114032004 47.00€ | ESP 1140342004
|| 09/03/2004 40.00€ | ESP 03/03/2004 ﬂ

n . | Tatal: 40,285.03 €
Imprimer
Mombre de paiements : 576
i’L Fermer |

L’intérét de cet écran est de vous permettre de faire des tris et recherches sur
'ensemble des paiements (ou reglements).

Vous disposez de différents tris : choisissez-le dans la liste :

Sy dode de paiement
s B
17/06/200 D ate d'encaizsement

En fonction du choix des filtres peuvent apparaitre :
Par exemple :

Trier par: IMode de paiemnent j ~

Dans ce cas je peux visualiser rapidement tous les paiements réalisés en
especes ou un autre paiement.

Cet écran vous permettra de contrbler les modes de paiement et de repérer
un paiement enregistré avec le mauvais mode (un cheque enregistré par
erreur en espece par exemple).

Trier par : I Reférence j Recherche : |2?E1

Le tri par référence va me permettre de retrouver un numéro de cheque par
exemple. La recherche ci dessus me montre toutes les références contenant
« 278 ». Utile pour retrouver un paiement.
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Et ainsi de suite.

Rappelons que tous ces tableaux sont exportables vers Excel ou en ASCII.
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[11.9 Gestion des passages de grades

[11.9.1 Les passages de grades :

Avant de commencer, précisons que vous pouvez paramétrer la liste des
grades depuis la version 5 du logiciel (cf. paragraphe 111-17-7) et qu’il est
possible aussi de gérer les degrés pour les ceintures.

Pour accéder a I'outil de gestion des passages de grades, sélectionnez dans
le menu "Grade => Passage de grades".

Grade  Compétition  Coukil

Passage de grades

L'écran suivant apparait :

~inix
_ Liste des p o agrades |
Session Description -
20 juin 2004 1et2Dan Chatellerault 20/06/2004 j
13 JUIN 2004 P&55AGE DE GRADES CLUB itiers Dojo de la Pépinic 13/06/2004
Juin 2004 Jigme et digme DAN BORDEAL 13/06/2004
D ecembre 2003 Jigme et digme DAN MOWT AUBAN | 20/12/2003
D écembre 2003 Shodan Nidan CHATELLERAULT | 14/12/2003
13 DECEMERE 2003 PA&5SAGE DE GRADES CLUB itiers Dojo de la Pépinié 13/12/2003 15/1242003 ) 17.12/2003

-

;’ Créer | Feuile dinscription vienge | ‘m‘ Supprimerl

Inscriptions | Fésultats | Jury et remarques

MHom et prénom Grade avant Obtenu le | Age nt.

Yerte Ter degrés | 13 003 | 52 3 1 Admiz Admiz Admiz
itia Marran 10/410/2002 0 20 12 1 " Adris Adriz Adrmiz
dre t arron 10411415938 | 21 a 1 = Admiz Admiz Admiz
tte Werte 13/06/2004 34 3 1 S Adrnis Adrniz Adrmiz

Moire 1 Dan 05/10/2002 | 20 9 1 # Admiz Admis Admis
hidre Jaune 13n2/2003 0 9 1 1 S Adrnis Mot Mot
Moire 1 Dan 22/02/2003 | 24 14 1 # Admiz Admis Admis

a1 o

Appréciations @ & [Verte 2éme degrés] - & [Verte/Bleus)

. Tripar: & Mom, prénom
- . 2 L B ; . A ) S .
T & Inscrire | Inscriptions | Feuille de jury |  Grade, 2ge Mb inscrits = 7 ﬂ Suppnmerl
ll= Fermer |

:Sﬁestion des passages de grades - 10] x|

T G |

La partie du haut vous présente la liste des différents passages de grades
créés et triés du plus récent au plus ancien.

Le bas de I'écran vous permet de visualiser :
- sur l'onglet "Inscriptions” I'ensemble des adhérents inscrits a ce passage de
grades triés soit par nom et prénom, soit par Grade et age;
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- sur l'onglet "Résultats” le détail des résultats de chacun des adhérents
inscrits a ce passage de grades.

- sur 'onglet « Jury et remarques » la liste des membres du jury et des
remarques éventuelles sur le passage de grades.

Pour changer l'ordre de tri des inscrits, il suffit de cliquer sur le bouton radio
correspondant au tri désiré.

La premiere étape consiste donc a créer votre nouvelle session de passage
H n A 1n #.: =
de grade : pour cela cliquez sur le bouton "Créer +_':’EE"|

L'écran suivant apparait alors :

Y Modification d'un passage de grade i =10l x|

13 DECEMBRE 2003]

Session :

Description : IF‘ASSAGE DE GRADES CLUB

Lie : |Pottiers Doio de la Pépiniére =]

Date 1 - |13/12/2003 T_S'l] samedi 13 décembre

Date 2 - |15/12/2003 55| lundi15 décembre

Date 3 : I17/ 12/2003 EI mercredi 17 décembre

Jury : [paR ichel (153)
k (0)

BEZI

BOIS! axime (181)
BOU! UD Dominique [64)
BRU émy (441)

BUG ic (3)

(clic drait pour choisir dans |a liste des professeurs)

Remarques : [BON COURAGE

0K X Abandon |

_ioixl

Vous pouvez enregistrer 3 dates différentes de passage de grades pour une
méme session. Si vous ne proposez qu'une ou deux dates, alors mettez la
méme date pour celle(s) non utilisée(s).

Vous renseignez les différentes zones de saisie :

- la session ;

- la description : vous permet de définir un intitulé spécifique pour cette
session ;

- le lieu ;

- les dates des passages de grades : saisissez directement la date dans la
zone de saisie en tapant les chiffres ou alors cliquez avec la souris sur le

bouton "Calendrier” E‘ afin de choisir la date sur le calendrier électronique.
- le jury : vous pouvez choisir les personnes du jury parmi les professeurs du

club (adhérents enregistrés avec la fonction de professeur) en réalisant un
clic droit dans la zone du jury (cf. image ci-dessus) ;
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- remarques : vous disposez d'une zone de texte libre afin de pouvoir
enregistrer diverses remarques concernant cette session de passage de
grade.

Lorsque vous avez précisé toutes ces informations, appuyez sur la touche
"OK" &I afin d'enregistrer ce passage de grade.

Si vous désirez annuler la création de ce passage de grade, appuyez sur le

bouton "Annuler” % “bandon

Remarques : la photo apparaissant a gauche de I'écran ci-dessus est une
photo que vous pouvez personnalisez (cf. paragraphe 111.15.4 —
Personnalisation des photos du logiciel).

Vous revenez alors sur I'écran principal de gestion des passages de grade.

Par défaut c'est le nouveau passage de grade que vous venez de créer qui
est sélectionné (apparait sur fond bleu marine).

Vous remarquez que pour l'instant la liste des inscriptions est nulle : nous
allons maintenant inscrire les différents adhérents souhaitant participer a ce
passage de grade.

Vous pouvez imprimer une feuille d’inscription vierge pour le passage de

grade en cliquant sur le bouton et Dl s

Ce genre d’'imprimé apparait :

R Print Preview =& x|
& = s = B T ERR N i >

Passage de grade "1ére et 2éme Dan"

Session LIGUE Décembre 2002 Lisu: CHATELLERAULT Jury : BEZOT Michel 2) Rq. ; STAVEPOMEVI KAmATE
BOISDRON Maxime (181)

2 Passage du |P: du | P: d - Y L 9
Hom et prénom Grade actuel | Obtenule | Age | TP |Ent | 200 o |Foss0e i | Foessge o | Kata | Kinon |Kumité | Shiai |Technique

Kevasé
@ KaraeSight - Cappight 2000 62 e Jean Richard Rloch 96000 FOITIERS 1/ 1 20012003 17.17.40

[l

[Page 10f 1
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Vous pouvez mettre cette feuille a disposition des adhérents afin qu’ils
s’inscrivent au passage de grades. Ensuite vous n’aurez plus qu’a les
enregistrer dans le logiciel.

[11.9.2 Les inscriptions au passage de grade :

o = e | s , N
Pour cela appuyez sur le bouton "Inscrire ﬂl I'écran suivant apparait

9 Ajout/Suppression des inscriptions pour, les passages de grades

Seszion : Juin 2008 - Grades club [Pépiniére]

Recherche
[ Mom et pré

-NOM ;- [FOURT A athieu 0g/ Moire 2 Dan

[ESC pr revenir & la recherche)

Dermier non % Modaiite Finsonpiion
Date: 21/05/2008 NENS [t 3 Nb entrsin. : g (=]
Epreuve KATA - Inscii Age: Tps pratique : [par semaine)
Epreuve KIHOM :  Inscrit Date: [v]21/06/2008 [ 23062008 []25/0642008
Epreuve KUMITE : Inscrit Epreuves : []KATA  [#]KIHON  []KUMITE [5HIa  [¥] TECHNIGUE
Epreuve SHIAI/TECH ©  Inscrit Appréciations | K atas présentés au grade
Résultat :  En attente
Appréciation 1:|& % | Grade éventuel 1:| Moire 3 Dan
Appréciation 2:| B % | Grade éventuel 2 ;| [RIIERENRETS
£ e dex acthe
o Mom et prénom Age TP Ent. sam. 21 lun. 23 mer. 25 Kata Kihon |Kumité| ~
i E 1 Admis
| 54 4 2 b Inzcrit Inzcrit Inzcrit
_ Ve 34 1 1 b Inzcrit Inzcrit Inzcrit
| ] 3 2 b Inzcrit Inzcrit Inzcrit
| iene 10 4 2 b Inzcrit Inzcrit Inzcrit
| lier 15 1 1 b Inzcrit Inzcrit Inzcrit &
< ¥
i'L Eermer Katas : Jion [libre] Mb inscrits = 79

Cet écran vous permet de gérer les inscriptions pour cette session de
passage de grade.

La partie en bas de I'écran vous présente les adhérents inscrits (actuellement
vide).

¥ |a partie supérieure vous permet de rechercher rapidement les
adhérents.

Pour cela, tapez les premiéres lettres du nom de la personne que vous
recherchez et appuyez sur la touche ENTREE afin d'activer la recherche. La
liste des adhérents correspondants apparait alors.

Sélectionnez alors I'adhérent correspondant. Parmi les informations qui
apparaissent, vous pouvez connaitre son grade actuel et la date d'obtention
de ce grade. Si un passage de grade a déja été enregistré dans KarateSight
pour cet adhérent, alors vous pouvez visualiser sur la partie gauche de I'écran
les informations concernant son dernier passage de grade.
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3 Ajout/Suppression des inscriptions pour les passages de grades

Sezzion : Juin 2008 - Grades club [Pépiniére]
Reckerche

Hom et prénom Sexe | Haissance Grade Obtenu le
= ND il 4 FOURTILLAN M athieu M | OB 971 2 Dan 25 D0E

[ESC pr revenir & la recherche] \

Lerrier pIEEIme Mo Compiel Modalife o insompiion
- =1 =l Mb entrain. -
Date: 21/06/2008 Age: =t Tos e 19 5 03

Epreuve KATA - Inscrit [par zemaine]

= Aprés avoir sélectionné votre adhérent, vous devez définir ses modalités
d'inscription :

- KarateSight vous spécifie son age, le nombre d'années de pratique et le
nombre moyen d'entrainements par semaine définis dans sa fiche
d'inscription. Vous pouvez éventuellement les modifier.

- Vous devez choisir la ou les dates de son passage de grade pour cette
session. Pour cela, cliquez simplement dans la case a gauche de la date
concernée afin de la sélectionner ou de la désélectionner ;

SFLALWTEN LT AL SERL
[al . al Mb entrain. ; ral
* 5 Tps pratique: |10 (¥] (pax semaing] - L=
C  Date: [¥]21/06/2008 [ 23/06/2008 []25/06/2008 )
Eprewves: [w]kaTa  [PIKIHON  [JKUMITE []5HIA  [+] TECHHIQUE

Appreciations | Katas prézentés au grade

Age

Appréciation 1:[& % | Grade éventuel 1| Moire 3 Dan

Appréciation 2:|B % | Grade éventuel 2 ;| [RElERERRET

- Vous devez ensuite définir les UV auquel il est s’inscrit. Vous disposez des 3
UV de base (Kata, kihon et kumité) et de I'UV (Shiai ou Technique) pour les
passages des Dan.

- Vous pouvez ajouter une appréciation ou des appréciations (intéressant
pour les clubs ayant plusieurs professeurs car dans ce cas ce n’est pas
obligatoirement le professeur habituel qui fera passer le grade a I'adhérent).

Appréciations | Katas prézentés au grade

Appréciation 1:[& % | Grade éventuel 1| Moire 3 Dan

Appréciation 2:| B % | Grade éventuel 2 ;| [EIERENNET

Vous pouvez donc mettre 2 appréciations. Chaque appréciation comprend 1
note allantde Aa D :

A : bon niveau pour le grade demandé

B : niveau correcte limite pour le grade demandé
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C : niveau légerement insuffisant pour le grade demandé
D : ne mérite pas d’avoir son grade

Vous pouvez aussi préciser la ceinture que vous proposez (surtout
intéressant pour les enfants, comprenant les ceintures intermédiaires).

- Enfin, vous pouvez enregistrer le kata libre que va présenter 'adhérent et
aussi enregistrer (apres le passage de grade) le kata imposé.

Appréciations | Fatas présentés au grade

F.ata libre ; |Kanku Dai “
Kot mposé: v

Une fois ces informations renseignées, appuyez sur le bouton "Inscrire"

M : Cet adhérent est alors inscrit au passage de grade avec les
modalités que vous avez définies.
Il apparait alors dans la liste du bas.

Faite de méme pour les autres inscriptions : nouvelle recherche, modification
éventuelle des modalités d'inscription, inscription en cliquant sur le bouton.

Vous pouvez a tout moment supprimer un adhérent inscrit (en cas d'erreur
d'inscription).
Pour cela, sélectionnez I'adhérent dans la liste, appuyez sur le bouton

"Supprimer" ﬂ Supprimerl

Lorsque vous avez fini vos inscriptions, appuyez sur le bouton "Fermer"

ﬂl afin de retourner sur I'écran principal de la gestion des passages
de grade.

Vous visualisez alors, sur lI'onglet "Inscription”, la liste des adhérents que vous
venez d'inscrire.

Pour modifier cette liste (ajouter de nouvelles inscriptions, modifier ou
supprimer des inscriptions) appuyez a nouveau sur le bouton "Inscrire"

73 Inzcrire |

Il est possible de changer I'appréciation d’un adhérent inscrit.
Pour cela, réalisez un clic droit sur la personne inscrite et choisissez
« Modifier 'appréciation » :

Nom et prénom | Age | TP | Ent |15/12/2002] 1641272002 | 1671272002 | Kata | Kihon |Kumité

22 14 1 X Inscrit Inscrit Inscrit
22 g 3 Inscrit Non Non
46 6 2 X Inscrit Non Non
40 15 3 X Inscrit Non Non
18 10 3 X Admis Admis Admis
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L’écran suivant apparait alors :

x
Adhérent : Dmuel

Grade actuel : Marron

Appréciation 1 : IB ':] Grade éventuel 1 : INOif81 Dan 'I
Appréciation 2 : ID 'I Grade éventuel 2: IManon 'I

X Annuler I

Faites les modifications nécessaires et validez en cliquant sur « OK ».
Vous pouvez imprimer la liste des inscriptions en cliquant sur le bouton

L B |nscript
« Inscriptions » iiscoptons |

Voici le type d’imprimé que vous obtenez :

R Print Preview I & x|

& BEEFz W4T o

Passage de grade "1ére et 2éme Dan"

Session : LIGUE Décembre 2002 Lieu : CHATELLERAULT Jury : BEZOT Michel (2) R/ ARE POV KARATE
BOISDRON Maxime (181)

Hom et prénom Grade actuel | Obtenule | Age | TP |Ent |foorode o |Passage du Passage du| oy | Kinon |Kumité | Shiai |Technique
huﬂ Marron 26/09/2000 22 15 3 X Inscrit Inscrit Inscrit Inscrit Non
LLIER Alex Marron 21/06/2001 22 8 3 kS Inscrit Non Non Inscrit Non
ean-Jacques Marron 27/09/2000 46 =] 2 X Inscrit Non Non Non Inscrit
Jean-Marie Marron 07/08/2000 40 15 3 X Inscrit Non Non Non Inscrit
jerny Marron 22/09/2000 18 10 3 3 Admis Admis Admis Admis Non
LAN Mathieu Noire 1 Dan 15/09/2000 31 13 1 X Inscrit Inscrit Inscrit Inscrit Non
Elie Marron 26/09/2000 20 11 3 X Inscrit Non Non Inscrit Non
Marron 028/09/2002 16 8 1 X Inscrit Non Non Inserit Non
Yaél Marron 23/06/2001 29 9 1 X Non Non Inserit Non Inscrit

Nombre d'inscrits : 9 adhérent(s)

Sede Poitevin Kavaté
@ KavateSight - Copyright 2000 62 rue Jean Richard Bloch 86000 POITIERS 1/ 1 20082003 16:30:51

,a;elufl

Cet imprimé est destiné aussi bien aux professeurs qu’aux adhérents afin
qu’ils vérifient leur inscription aux différents UV.

Vous pouvez aussi exporter ces données au format EXCEL ou TEXTE en
faisant un clic droit sur le tableau.
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Un nouvel imprimé a été ajouté pour le jury, afin de faciliter la gestion du
passage de grade aux tables, le jour-méme.

E’ 0 .
Il s'agit de limprimé « Feuille de jury » —=SFelede i

Cliquez sur ce bouton.
Si des dates différentes de passage pour la session sélectionnée existent, un
écran vous demandera laquelle vous souhaitez imprimer :

frmDialog ) |

quelle date de passage souhaitez-vous imprimer ?
1=15/12/2002
2=16/12/2002
3=16/12/2002

[Tapez 1,2 0u 3)

Ensuite I'imprimé suivant apparait :

R Print Preview I & x|

& BEEFFZ W4 ») N

Feuille du jury pour le passage de grade "1ére et 2éme Dan" du 15/12/2002
Session : LIGUE Décembre 2002 Lieu: CHATELLERAULT JUGREE oo oocerros s e s s s e s s s S S S S S S S S S S
2 Grade actuel § L& Regu ?
Hom et prénom obtenu le Appréciations Notes Nouveau grade
§ Kata: 120 =
EIKH Mava Noire 1 Dan A Noire 2 Dan o oo Ooui  [Ohon
TP: 14 Ent: 1 20/05/2001 ] Noire 2 Dan WiriEs  wppr  |[vessmassmsssmaszmasamesaen
lel — B Noire 1 Dan ﬁ:a: —QQDU Ooui  [ONon
jhon: ___
TP: 15 Ent: 3 | 28m@2000 | p Marton I | .
K Kata: ___ 720 7
LIER Alex Marron B Nigltiaedsiam Kihon: 120 CJou:  [en
TP: 8 Ent: 3 2110612001 Kumité: /20 [ -----memmeemeeeieeee
an-Jacques Marron c Marron i:::n . rzfso Ooui [Non
TP: 6 Ent: 2 2710912000 Kumité ;_ T N et
Kata: 20 3
ean-Marie s 2 Marton s po Ooui [hen
TP: 15 Ent: 3 07/09/2000 Kumité :_ 20
g Kata: __ 020
- Miiiai A Noire 1 Dan e
TP: 10 Ent: 3 2210912000 Kumité: __i20
. Keta: __ 720
AN Mathieu Noire 1 Dan Kihon: ___i20
TP: 13 Ent: 1 16/00/2000. Kumité: __i20
‘ Kata: __ 720
Elie Marron Kihon: 20
TP: 11 Ent: 3 26/08/2000 Kumité: ___ 120
Sede Poitevin Kavatd
@ KaraeeSight - Copyright 2000 62 rue Jean Richard Bloch 86000 POITIERS 1/ 2 2002003 17:04:36
=

la;elufz
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Comme vous pouvez le constater cet imprimé, réservé au membre du jury
comprend les informations nécessaires pour le passage de grade, dont les
appréciations et les katas libre et imposés.

Le jury pourra tout noter et facilement retranscrire ensuite les résultats dans le
logiciel.

[11.9.3 Enreqgistrement des résultats du passage de grade :

Maintenant nous allons enregistrer les résultats du passage de grade.
Pour cela, cliquez sur I'onglet "Résultats". La liste que vous visualisez se
distingue de la liste des inscriptions seulement par les colonnes que vous
visualisez.

Si vous n'avez pas encore enregistré de résultats, des points d'interrogations
apparaissent dans les colonnes "Résultat, New Grade, Kata, Kihon et
Kumité".

Pour enregistrer les résultats d'un adhérent, double cliquez sur la ligne
correspondant a celui-ci. L’écran suivant apparait :

:SEnregistrement des résultats du passage des grades 100 x|

Session : Mai 2001 - Passage de grade de fin d'année [Pépiniére]

Kumité

Résultat
En attente

Grade avant

Hom et prénom Hew Grade
Jaune En attente 7 Irscrit It Irescrit
firie: Marran En attente ? Iriscrit Inscrit Irscrit
Jaune/Oiange En attente 7 Inscrit Inscrit Inscrit

o1 of

- - R Résultat global
Kata: [ Regu EfcEiniuicElnoiEsS " Regu Mouveau grade
_ P " Recalé S/T . X
Kihon : [ Regu Shiai - (C" Recalé 2 UV Bleus - Eriegistier
= i - R le 1 Uy
] e Kumité : [~ Regu | Technique - & Recalé 0 UV

Deux cas se présentent :

- il est regu : pour aller plus vite, cliquez sur la radio-bouton "Regu” du résultat
global : automatiquement les 3 UV sont alors cochés et la ceinture supérieure
est automatiquement sélectionnée (attention les ceintures intermédiaires sont
présentes => c’est a vous alors de passer a la ceinture supérieure).

- il n'est pas regu : cochez alors seulement les UVs qu'il a validées.
Automatiquement le résultat "Recalé 0,1 ou 2 UV sera sélectionné.
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Pour les passages de grades des ceintures noires, la case du shiai ou
technique apparait alors. Si I'adhérent est regu a tout sauf au shiai ou
technique alors cochez le radio-bouton « Recalé S/T ».

KarateSight vous propose la ceinture suivante comme nouveau grade si
l'adhérent est recgu, sinon il conserve le grade actuel de I'adhérent.

Vous devez alors appuyer sur le bouton "Enregistrer”

d'enregistrer ce résultat.

E nregiztrer

afin

Vous pouvez alors sélectionner un autre adhérent dans la liste, modifier son
résultat et enregistrer celui la.

Lorsque vous avez terminé, appuyez sur le bouton "Fermer" ﬂl

Comme tous les tableaux, le tableau des résultats est exportable aussi vers
EXCEL ou au format TEXTE.

[11.9.4 L’historique des passages de grade :

Vous pouvez visualiser I'historique des passages de grades d’'un adhérent sur
I'écran principal en sélectionnant I'onglet correspondant.

" Karatesight - Saison 2001,/2002
Fichier Edition Comptabiité Cours Grades Compétitions Imprimés Oukils  Internet 7

291 licenciés
Recherche

[puck

Généra\l Karatél Elite: | Faonctions - Diplémes | Cotisation Grades | Pa\malesl

~=lolx|

lﬁ,‘yfd\ﬂb}

Hésultat | Houveau grade Session Intitulé

Hom et prénom

i

essica

Sexe |é[e] |~

F

[§ 15/08/2002
13/12/200
23/06/2001
204122000

JUIN 2002
Décembre 2001
JUIN 2001
D écembre 2000

Fecalé 0U
Fecalz 0U
Regu

Werte/Bleus

Yerte/Bleus Tous Grades

0,

Werte/Bleus Tous Grades

CLUB TOUS GRAD
Tous Grades Club

I
KT o) e o
;.': Créer ﬂ Supprimer
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[11.10 Les compétitions

[11.10.1 Ecran des compétitions :

Karatesight vous permet de gérer vos inscriptions aux compétitions et de
tracer les résultats des compétitions concernant vos adhérents.

¥ Pour accéder a l'outil de gestion des compétitions, choisissez dans le
menu « Compétition => Suivi des compétitions ».

‘Compétition Imprimés Outils
Classement par catégories
Suivi des

compétitions

L’écran suivant apparait :

:Sﬁestiun des compétitions - |EI|1|
— Licte dex competifions !
Titre de la competition Responszable

02 |COUPE DE ROTAN ROTAN STADE FOITEVIN KARATE ichel BEZOT
05/05/2002 CRITERIUM EMFANT DEPARTEMENTAL CHAUMIGHY STADE POITEVIN KARATE | 88 Michel BEZOT
27/04/2002 COUPE DE FRAMCE PARIS  "Coubertin® STADE POITEVIN KARATE | 86 Michel BEZOT
20/04/2002 COUPE MATIOWALE DE CHALMIGNY CHAUMWIGHY STADE POITEVIN KARATE | 86 Michel BEZOT
27/01/2002 CHAMPIOMMATS DE LIGUE EATA, FOITIERS "Pépinigre”  5TADE POITEVIM KARATE | 86 Michel BEZOT
12/01/2002 Championnats et Coupe de Ligue PaRTHEMAY STADE POITEVIN KARATE | 86 Michel BEZOT

-

4] | _>|J

i Créer Irnprimer ﬂ Supprimell

4 EBenjamin

Juniar
Senior
|| Paussin2
| Benjamin
| Benjamin
|| Benjamin
Juniar
Senior
Senior

Senior

gy Aioulerl Tripar: @ Mam, Prénom

T T T MMETEZZI

i

s, Blandine
Danny
Benjamin
Jonathan
Alicia
Aurore
tohamed
Ali
Jean

274047

28/05/1982
03/05/1980
16/10/1333
18/05/1358
27/04/1388
03/08/1389
194071981
2440111957
03/0811970
15/0211967

( Catégorie, Sexe, Paoids

Orange
Maire 1 Dan
Bleve
Jaune/Qrange
Bleue
Werte
Werte
Maire 1 Dan
Maire 1 Dan
Bleue
Maire 3 Dan

Nb inscrits = 14

086 0007
086 0007
086 0007
086 0007
086 0007
086 0007
086 0007
086 0007
086 0007
086 0007

R - i e e

MK

x| ¢ [

OO M M M| X
MoK

s

|
ﬂ Supprimerl

fL Eelmm |
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Le tableau du haut présente 'ensemble des compétitions que vous avez
créées, classées de la plus récente a la plus ancienne.

Le tableau du bas vous permet de visualiser les compétiteurs inscrits pour la
compétition sélectionnée.

Pour chaque inscrit, vous connaissez :

- sa nom, prénom, date de naissance ;

- sa catégorie ;

- son poids ;

- son grade actuel ;

- le club auquel il est affilié (huméro d’affiliation FFKAMA du club)

Enfin vous visualisez les épreuves auquel il s’est inscrit :
- Cl : combat individuel ;

- CE : combat équipe ;

- Kl : kata individuel ;

- KE : kata équipe ;

- CBI : combiné individuel ;

- CBE : combiné équipe ;

La présence d’une croix « X » signifie qu'’il est inscrit a ce type d’épreuve.

En dessous du tableau, vous visualisez le nombre total d’inscrit dans
I'épreuve.

De plus, vous pouvez choisir le mode de tri des inscrits :
- par nom et prénom ;
- par catégorie, sexe et poids ;
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[11.10.2 Création d’'une compétition :

~ 2 imas , -l
Pour créer une compétition, appuyez sur le bouton « Créer » _:_mil
L’écran suivant apparait :

[i(réation d'une nouvelle compétition o =] 9|

Date - |&

Titre de la compétition : I

Club - |STADE POITEVIN KARATE |
Lieu : I LI
Département : 86 >
NOM du responsable : IMichel BEZOT L]
AL X Abandonl

Définissez :

- la date de la compétition ;

- le titre que vous souhaitez donner a cette compétition ;

- le club concerné par les inscriptions (normalement le votre) ;
- le lieu de la compétition ;

- le département dans lequel a lieu la compétition ;

- le nom du responsable des inscriptions.

Appuyez sur le bouton « OK » ﬂ_ﬂ pour valider la création de cette
compétition ou appuyez sur « Annuler » X #bandon| ofin d'abandonner la
création d’'une nouvelle compétition.

Remarque : la photo a gauche de I'écran ci-dessus est personnalisable.
Veuillez vous reporter au paragraphe 111.15.4 pour plus de précisions.
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[11.10.3 Inscription des compétiteurs :

Une fois que vous avez créé une compétition, il vous reste a enregistrer vos
participants.

e fies -3 a
Pour cela, sélectionnez la compétition et appuyez sur le bouton &l
« Ajouter » du tableau des compétiteurs inscrits.

L’écran suivant apparait :

:ﬂniout,.-"l“‘lodification des compétiteurs P ] 4
19/05/2002 - COUPE DE ROYAN - ROYAN
— Recherche of lncrptions |
N . el e _ Pativipants insorits & e competiion |
-parmi:  {* Compétiteurs ™ Combat individue! g
" Tous les adhérents B Gt e NOM Prénom C |CE | KI | KE |CBI|CBE| ~
Héléne X X
- catégorie : |<T0utes> 'I [ Kata individuel L Mairme " | %
e T I Kata équipe i s Blandine SRR
[~ Combiné individuel || Danny *
[~ Combing équipe | Benjamin b #
|| Jonathan ® S
Maigsance - alicia 5w W
16/0641951 j : Aurore w | % | % | ®
| Ophelie F | 10/01/1385 Mohamed | % % % | %
| Ophelie F | 1792000 B A v W w
L H Maya F 24/12/1580 B Jean VR VI RV -
L Annick. F 1212/1964 B Chiistaphe w W
n Héléne F 27/04/1983 B Caroline VRV VY
n Frédéric 3l 281115977 B Tanp s s
L David il 25/05/1993 B
L Walentin &l 0E/05./15988
|| Jonathan I 194121987
|| Saufiane I /011994
|| Julien I 034011984
|| Samuel I 17121979
|| Jean-philippe I 04/06/1331
|| Pieme-alexandre | M 04/06/1331 LI
F Benait I 231121385 -
I~ ;I % Compétiteur Hors Club Hb inscrits = 14 ‘m‘ Supprimerl

j"L Femer | %

Cet écran comprend :
- sur la partie gauche, un outil de recherche de vos adhérents ainsi qu’une
zone pour inscrire I'adhérent.

- sur la partie de droite, les participants déja inscrits.

Pour enregistrer un adhérent, faites comme expliqué ci-apres :
- Premierement, il faut rechercher votre adhérent.

- Vous pouvez remarquer que l'outil de recherche vous permet de rechercher
un de vos adhérents parmi les compétiteurs ou parmi tous les adhérents :

La recherche parmi les compétiteurs vous permet de visualiser 'ensemble de
vos adhérents ayant déja participé au moins a une compétition. Ceci vous
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permet de retrouver plus rapidement vos adhérents car en général ce sont
toujours les mémes qui participent aux compétitions.

- Recherchez donc toujours votre adhérent par défaut parmi les compétiteurs.
Si vous ne le trouvez pas, recherchez le parmi tous les adhérents en cliquant
auparavant sur I'option « Tous les adhérents ».

- Ensuite, saisissez les trois premieres lettres de son nom et appuyez sur la
touche « ENTREE » afin de lancer la recherche.

- Deuxiemement, vous devez définir & quelle type de compétition le
compétiteur va participer : cochez les différents types d’épreuves auxquelles il
va participer : Combat individuel, combat équipe, kata individuel, kata équipe,
combiné individuel et combiné équipe.

- Troisiemement, double cliquez sur le nom de 'adhérent afin de I'inscrire.

=> il apparait alors dans le tableau de droite parmi les inscrits a la
compétition.

ATTENTION, cochez bien les options d’inscriptions avant de double cliquer
sur un nom.

Quand vous avez terminé d’inscrire vos compétiteurs, appuyez sur le bouton

« Fermer » M afin de revenir a I'écran de suivi des compétitions.

[11.10.4 Suppression d’'un compétiteur :

Si vous avez fait une erreur d’inscription, sélectionnez le compétiteur dans le
tableau de droite et cliquez sur le bouton « Supprimer » B Suppimer |

Confirmez la suppression afin que celle-ci soit effective.
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[11.10.5 Inscription d’un compétiteur hors club :

Vous pouvez inscrire un compétiteur qui n’est pas adhérent de votre club.

Pour cela appuyez sur le bouton « Compétiteurs Hors Club »
7% Compétiteur Hors Club l

L’écran suivant apparait :

"9 Ajout d'un compétiteur HORS CLUB I [l 5

Calégorie - iRl

Sexe:| * M O F
Poids (Kg) - |2 =

Nom:l

Prénom : I

Néle) le : IZTJ’DSJZDM hd
Emde:lﬁlanche 'I
Club licence : I——

Inscrit pour - | [ Combat individuel
[~ Combat équipe

[% [~ Eata individugl
[ Kata équipe

™ Combiné individue!
[~ Combing &quipe

¢ 0K x Abandon |

Vous devez alors définir toutes les informations nécessaires. A savoir :
- catégorie ;

- sexe ;

- poids ;

- nom et prénom ;

- date de naissance ;

- grade actuel ;

- club licence ;

Ainsi que les options d’inscriptions.

Appuyez sur le bouton « OK » S » afin de valider la création du
compétiteur hors club.

Vous revenez alors sur I'écran des inscriptions.

Pour annuler I'inscription appuyez sur le bouton « Abandon » X Aba"dml_
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Remarque : la photo de gauche de I'écran ci-dessus est personnalisable.
Veulillez vous reporter au paragraphe 111.15.4 pour plus de précisions.

[11.10.6 Impression et export d’'une compétition :

Vous pouvez imprimer 'ensemble des personnes inscrites a la compétition.

Pour cela, sélectionnez la compétition et appuyez sur le bouton « Imprimer »
Imprimer |

La boite de dialogue du choix du type d’'impression apparait :

Format d'impression 1 x|

o Impression directe sur votre imprimante
C @ Fichier Acrobat Reader (% pdf)

@ Fichier Word compatible (*.rtf)

X Abandon I

Si vous choisissez « Impression directe », 'écran de prévisualisation

a::ara?t :
R Preview =18 x|

& BeaBe [Fxr 4 > Close

Club: STADE POITEVIN KARATE Département : 86 Responsable : Michel BEZOT
Titre de la competition:  Coupe Régionale "Kumité" Pupilles a Séniors Date : 27/10/2002 Lieu: POITIERS "Pépiniére"
Combat Kata Combiné
Catég. |Sexe |Poids HOM et prénom Hé(e) le Grade Licence Club Ind. Equ. | Ind. Equ. | Ind. Equ. Résultat
Beniamin F 39 I 27/04/1989 | OrangeMerte | 09276351 Q 086 0007 b
Senior M 70 hle 08/04/1974 Verte 09508986 E 086 0007 b X
Minime M 55 1941241987 Verte 09259579 K | 086 0007 X
Senior M 71 1741241979 Marron 01081370 C | 036 0007 X X
Senior M 82 01/09/1977 | Noire2 Dan | 007215725 | 036 0007 X X
Senior M 80 0810171981 Noire 1 Dan 01318334 W 086 0007 b X
Junior M 84 ime 28/05/1982 | Noire 1Dan | 01231318 P | 036 0007 XX
Junior F 81 e-laure 03/02/1983 Marron 08930616 R | 086 0007 XX
Minime M 70 offrey 31/08/1987 Marron 08930621 W | 086 0007 X
Beniamin | M 56 NO Sébastien 05/02/1980 | Vere/Bleve | 09054852 P | 036 0007 X
Minime M 69 echen 19/00/1987 | Verte/Bleue | 08930610 K | 086 0007 X
Minime M 50 31/05/1938 Marron 09037695 ¢ | 086 0007 X
Pupille M 35 05/01/1991 Verte 09073683 ¥ | 036 0007 X
Minime M 54 ume 03/07/1987 Bleue 08942731 K 086 0007 X
Pupille F 30 s 08/08/1991 | Jaune/Orange | 09351609 S | 086 0007 X
Pupille M 34 05/03/1991 | Jaune/Oranae | 09421131 K | 036 0007 X
Junior M 75 25/09/1984 Marron 01399912 7 | 036 0007 X X
Junior M B5 23/08/1983 Noire 1 Dan 09259120 L 086 0007 s X
Minime M 39 pthan 27/04/1988 Verte 08930613 N 086 0007 s
Junior M 65 hieu 09/11/1934 Marron 09312728 6 | 086 0007 XX
Beniamin | F 44 09/08/1939 Verte 09139745 D | 036 0007 X
Junior M 70 i 2211141984 Bleue 09494647 T | 036 0007 X X
Minime M 60 no 01/09/1988 | Vere/Bleue | 09404648 U | 036 0007 X
Senior F 58 19/07/1931 | Noire 1 Dan | 00948318 L | 036 0007 XX
Junior M ) 2710141982 Marron 09250098 E | 036 0007 XX
Senior M 72 i 03/08/1970 Bleue 09178522 E 086 0007 b
Cadet M 60 2411241985 Marron 089437856 F_| 086 0007 X
Junior M 74 2410811983 Verte 09192027 J | 086 0007 XX
Beniamin | M a2 n 19/02/1990 | OrangefVerte | 093516420 | 0360007 X
@ KaraSight - Copyright 2000 % 1/ 1 020X3003 15:03:31 _]
v

[page 1
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Vous pouvez remarguer que cet imprimé contient aussi une colonne
« Résultat » que vous pourrez utiliser lors de la compétition afin de
retranscrire manuellement le résultat de votre compétiteur.

L’'impression au format PDF ou RTF vous permet d’envoyer ces fiches
d’inscription aux organisateurs de la compétition par Email.

Vous pouvez aussi exporter le tableau des inscriptions vers EXCEL en faisant
un clic droit sur le tableau des inscrits.
Pour cela, faites un clic droit sur le tableau des inscrits. Le menu suivant
apparait :

& Enregistrer un résultat

ii] Exporter vers EXCEL k
"é] Exporter en fichier TEXTE

Choisissez alors « Exporter vers EXCEL ».
Cette fonctionnalité vous sera tres pratique pour transmettre électroniquement
VOs inscriptions.

[11.10.7 Enregistrement des résultats d’'une compétition :

Nous allons voir maintenant comment enregistrer les résultats des
compeétitions.

Nous vous conseillons de n’enregistrer que ceux ayant fait des podiums, par
déduction les autres ne sont pas classés.

Sur le tableau de la liste des inscriptions :
- sélectionnez le compétiteur concerné (en surbrillance bleue) ;

- faites un clic droit afin de faire apparaitre le turbo-menu :

|catégorie 5. | Poids | NOM | Prénom | Mélelle | Grade | club | o | cE |Ki|KE|CBI|CBE|
Benjamin | F 3 Heélgne 27/04/1939 Orange 036 0007 | = *
R rrve— Noi 1 Dan EIENCCI
Senior | F 70 Rors 1 Bleue 0860007 = HoH oA
| Pouzzing | M 25 | Exporter vers EXCEL 93 Jaune/Orangs 086 0007 | X
| Benjamin | M 46 R Exporter en fichier TEXTE fers3 Bleue 026 0007 | = F4
| Benjamin | M 41 Janathan 27/04/1988 Werte 036 0007 | = *
_| Beniamin | F 1 Alicia 05/08/1933 Werte 086 0007 = bt
| dunior F 53 Aurore 13/07/1381 | Moie 1 Dan 0850007 | = X | R8|x
_| Senior | M ] toharned 24/ M957 | Maire 1 Dan | 0850007 | = HoOH R
| Senior | M 7 Al 034081970 Bleue 086 0007 = HoH R
| Senor | M ] Jean 15/02M967 | Moie 3Dan | 0850007 | = oM R
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- sélectionnez (clic gauche) « Enregistrer un résultat ».

L’écran suivant apparait :

[‘)] Enregistrement d'un résultat de compétition P ] 5|

D ate competition : 19/05/2002

Titre de la compétition : COUPE DE ROYAN
Compétiteur : E‘:l-cime

Type d'épreuve : | {* Combat individuel ™ Kata individugl = Combiné individuel
(= Combat équipe (" Kata équipe (" Combing équipe
Catégorie de I'épreuve : IJunior j
Classement : | (+ Ter = 3&me " Béme " Feme ' 9&me € Mon classé

 2&me  dEme " Béme " Béme " 10&me

Remarques : IGagné 54

v o X Abanton

Sur cet écran vous visualisez tout d’abord les informations concernant la
compétition et le compétiteur sélectionné.

- vérifiez ces informations, afin d’étre sir que vous enregistrez le résultat pour
le bon compétiteur.

- définissez le type d’épreuve en cliquant sur le radio-bouton concerné ;
- choisissez le classement ;

- dans la zone remarque, vous pouvez stocker diverses informations : score
du combat, notes du kata, etc.

- enfin cliquez sur le bouton _{_EK_H« OK » pour enregistrer le résultat ou
alors sur le bouton _% #82M9n]  Apandon » pour annuler I'enregistrement.

Remarque : la photo en haut de I'’écran ci-dessus est personnalisable.
Veulillez vous reporter au paragraphe 111.15.4 pour plus de précisions.
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Vous revenez alors sur I'écran de suivi des compétitions.
Faites de méme pour chaque résultat.

Une fois que vous avez terminé, cliquez sur I'onglet « Résultats » afin de
vérifier ce que vous avez enregistré :

:Sﬁestion des compétitions g LIEILI

| Liste des competit |

Date | Titre de la competition | Lieu | Club I Dpt. | Responsable [:J

|| 01/02/2003 TOURNOI NATIONAL Poitou-Charentes POITIERS "Pépiniere”  STADE POITEVIN KARATE 86 Michel BEZOT
| 1741172002 Championnats de Ligue CadetsAluniors POITIERS "Pépiniere”  STADE POITEVIN KARATE 86 Michel BEZOT __I

27/10/2002 Coupe Régionale "Kumité"' Pupilles & Séniors | POITIERS "Pépinigre”  STADE POITEVIN KARATE 86 Michel BEZOT

4 COUPE DE ROYAN ROYAN STADE POITEVIN KARATE Michel BEZOT

|| 05/05/2002 CRITERIUM ENFANT DEPARTEMENTAL  CHAUVIGNY STADE POITEVIN KARATE = 86 Michel BEZOT

27/04/2002 COUPE DE FRANCE PARIS "Coubertin’ STADE POITEVIN KARATE = 86 Michel BEZOT

Ki| :J_‘
3 Créer I ] Supprimerl

Inscriptions  Résultats |

Nom et prénom compétiteur | Type | Catégori ISI Poids I Classement |ar[;]
| e Combiné individuel Benjamin F 39 4eme
| Maxime Combat individuel Junior ] 64 Ter gz
| G-D4 Blandine Kata individuel Senior F 70 2eme
Jonathan Combat individuel Benjamin M 3éme

4
Combat indviduel O P 0 T
=
»

E

g Aiuuterl Tripar: ¢ Nom, Prénom B ; Nb de résultats = 5 Supprimerl
2 ~ Type, Catégorie, C t il o L
j]_Eermer |

Vous pouvez visualiser 'ensemble des résultats de la compétition que vous

pouvez trier :
- soit par nom et prénom des compétiteurs ;
- soit par type, catégorie et classement.

En appuyant sur le bouton « Imprimer », vous pouvez imprimer le tableau des
résultats de la compétition.

Vous pouvez aussi exporter ce tableau au format EXCEL et TEXTE, PDF et
RTF.
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111.10.8

Palmarés d’'un adhérent :

Il est possible de consulter le palmarés d’un adhérent en cliquant sur 'onglet
« Palmarés » une fois celui-ci sélectionné :

Fichier

Edition Comptabilité  Cours

Grades Compétitions  Imprimés  Outils  Internet  #

Section : I KARATE

Générall Karatél Elite | Fonctions-DipIﬁmesl Cotisationl Historique des grades  Palmares |

Recherche : ﬁ_p

Hom et prénom

[
U s D ate | Compétition | Type | Catégorie | Clst | ﬂ
L 21/03/2004 | Championnat de France Universitaire KE Senior Ter
Championnat de France kata PPE et Minim “ . fn
L 12/02/2004 | Championnat Inter-scadémique FFS1U KE Senior Ter
| 12/02/2004 | Championnat Inter-Académigue FFS1U CE Senior Ter
L 12/02/2004  Championnat Inter-Académique FFS1 Cl Senior 2eme
|| 01/02/2004 | Championnat de Ligue K.ata Minimes & Séni KE Senior Ter
|| 11/01/2004 | Championnat de Ligue Kumité Minimes, Sy CE Senior Ter
| 11/01/2004 | Championnat de Ligue Kumité Minimes, Sér - Cl Senior Ter
|| 21/12/2003 CHAMPIONNAT DEPARTEMEMTAL 88 K:  KE Senior Ter
|| 02/11/2003 | Rencontre Inter-Ligues Juniars/Séniors Cl Senior Ter
% || 19/10/2003 | Coupe Interrégionale "Kumité” Pupiles & 3¢ CE Senior Ter
| 19/10/2003 | Coupe Interrégionale "'Fumité” Pupilles 4 5¢  Cl Senior Ter
|_|12/10/2003 TOURNOI DU SHAOLIM CE Senior Ter | —
|_|12410/2003 TOURNOI DU SHAOLIM Cl Senior 4Eme
|| 08/06/2003 Coupe de ROYAN CEI Senior Ter
L 18/01/2003 Championnats de Ligue "Kumité' Minimes & Cl Senior Ter
| 171142002 Championnats de Ligue Cadets/Juniors Cl Jurnior Ter
|1 271042002 | Coupe Régionale "Kumité” Pupiles & Sénig € Senior Ter

|
;": Créer |

i
‘ﬂ‘ Supprimerl

Remargues :

Irnprirner |

Rappelons les abréviations des types :
K = Kata, C = Combat et CB = Combiné
| = Individuel et E = Equipe.

Depuis ce tableau, vous pouvez accéder directement au détail d’'une

compétition.

Pour cela, faite un clic droit sur le résultat de la compétition qui vous
intéresse, apres I'avoir sélectionné (surbrillance bleue) :

D ate | Compétition | Type | Caté | Clst | ;I
|| 21/03/2004  Championnat de France Universitaire KE Senior Ter
|| 13/03/2004 Championnat de France kata PPE et Minimi  KE Senior Teme
|| 12/02/2004  Championnat Inter-Académique FFSU KE Senior Ter
» Championnat [n Uebbs
| |12/02/2004 | Championnat Inter-Académiq. __Ajouter un ancisn palmares 28me
|| 01/02/2004  Championnat de Ligue Kata b i Ter
|| 11/01/2004 | Championnat de Ligue Kumité KJ Exparter vers EXCEL Ter
|| 11/01/2004 | Championnat de Ligue Kumité g Eqmartiar oSS Ter

21/12/2003  CHAMPIONMAT DEPARTEMorerermor T T Ter
N M212003 | Rencanbee Interl inues Jonines /S énines: rl Seninr Tar

Sélectionnez alors « Accéder a la compétition » : vous vous retrouvez
directement sur I'écran de la compétition correspondante.
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Signalons enfin que vous pouvez imprimer le palmarés individuel d’un
adhérent en cliquant sur le bouton « Imprimer » 2 Imprimer |

[11.10.9 Enreqgistrement des anciens palmares :

Afin d’enregistrer rapidement les anciens palmarés des anciennes
compétitions une fonctionnalité « express » a été créée.
ATTENTION n’utilisez pas cette fonction pour enregistrer les palmares de

Pour enregistrer un ancien palmareés, faites un clic droit sur le tableau du
palmares de I'adhérent sélectionné :

Générall Karatél Elite: | Fonctions-DipIﬁmesl Cotisat\onl Historique: des gradss  Palmares |

Section : IKAH'&TE ﬂ
284 licenciés D ate I Compétition I Type I Calé I Clst Iﬂ
Recherche : IBD‘ | |21/03/2004 Championnat de France Universitaire KE Senior ler
1340342004 Championnat de France kata PPB et Minimi  KE Senior Teme
| Nom etpiénom [ Sexe [efe) ||| [7112/02/2004 Championnat Inter-&cadémiaue FFSU KE Seriar Ter
[l 06, WW?
» 2 MRS Aiouter un ancien palmares K ] Senior Zeme
lex M 13 N 01/02/2004 | Champial Accéder & la compétition E Seniar Ter
|| 11/01/2004 | Charnpial @ Exparter vers EXCEL E Senior Ter
‘ || 11401/2004 | Champiol %v] Exporter en ASCIT 1 Senior Ter
| |21/12/2003 CHAMPI 3 Senior ler

Sélectionnez « Ajouter un ancien palmares ». La fenétre suivante apparait :

Compétiteur : q:he
Titre de la compétition : Il j
Date de la compétition : |1B"’DS"I2DD4 jﬁl
Type d'épreuve : | * Combat individuel " Kata individuel = Combing individuel
(" Combat équipe (" Kata équipe (" Combing équipe
Catégorie de I'épreuve - | Senior j
Classement : |  ler = 3&me " Béme " TEme ' 9Eme ' Man classé
 2tme " dEme " BEme " BEme  10&me
Remarques : I

x Abandon |

o K

Définissez le titre de la compétition ou bien choisissez la dans la liste des
titres de compétitions déja existantes.

Puis remplissez, la date de la compétition, le type d’épreuve, la catégorie
(normalement sélectionné automatiguement), le classement et les remarques.

. | .
Enfin cliquez sur le bouton ﬂl}« OK » pour enregistrer le résultat ou

X Abandon |

alors sur le bouton « Abandon » pour annuler I'enregistrement.
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[11.10.10 Bilan sportif — palmares annuel:

Vous pouvez facilement consulter 'ensemble des palmares d’'une saison
sportive.

Pour cela dans le menu choisissez « Compétitions => Palmarés annuel —
bilan sportif » :

Compétitions  Imprimés  Outils  Int

Classement par categories
Suivi des compétitions
annuel - bilan sportif

L’écran suivant apparait :

RIS EY
—  Falmares dex competitons - iz sporli !

Périods du: [01/03/2003 B au [31/07/2004 =] Inclure - | Tous les classements =l

Type d'épreuve |<Tuus> ﬂ Tii par : ICDmpétilion, tvpe, catéaarie, classement j

Catégarie : |<Tuus> ﬂ Q/ bpnliguer

T E DER h

gue

|| 0541042003 Tournai Inter-Ligue & BRYE TRAJEDYSK] Tany M Benjamin Ter 45
| 0541042003  Tournai Inter-Ligue & BRIVE GENTILLEAL Benait [ Combat individuel Cadet 4&me 58
|| 0541042003 Tournai Inter-Ligue & BRYE CESARD Marc M Combat individuel Minime Ter 53
| 0541042003  Tournai Inter-Ligue & BRIVE IMBERT Alicia F Combat individuel Minime Ter 50
|| 0541042003 Tournai Inter-Ligue & BRYE CASTRO MOREMO Sébastien M Combat individuel Minime 2&me BB
| 0541042003  Tournai Inter-Ligue & BRIVE TESSIER Gwendoline F Combat individuel Minime 3ame 50
|| 1241042003 TOURNOI DU SHAOLIN TRAJEOWSK] Tony i Combat individuel Benjamin 2éme 45
|_| 12/10/2003 | TOURNOI DU SHAOLIN GENTILLEAU Benoit M Combat individue! Cadet dime ]
| | 121072003  TOURKWOI DU SHAOLIN BOUSIGES Anne-laure F | Combat individuel Junior Ter 59
|_| 12/10/2003 | TOURNOI DU SHAOLIN ALK Hélene F | Combat individue! Mirime Ter 45
| | 121072003  TOURKWOI DU SHAOLIN CASTRO MOREMD Sébastien M Combat individuel Minime Ter 5
|_| 12/10/2003 | TOURNOI DU SHAOLIN BEZOT Franck M Combat individue! Serior Ter a0
| | 121072003  TOURKWOI DU SHAOLIN BELOT Samuel M Combat individuel Senior 2éme 75
|_| 12/10/2003 | TOURNOI DU SHAOLIN BOISDRON Marime M Combat individue! Serior dime €5
| | 121072003 | TOURKWOI DU SHAOLIN ZIDANT Mabil M | Combat individuel Senior Eéme 5]
|| 1241042003  TOURNOI DU SHADLIN TRAJEDYSK] Tany M Combat Equipe Benjamin Ter 45

12/410/2003  TOURNOI DU SHAOLIN BOUSIGES Anne-laure F Combat équipe Junior Ter 59

2 Iprimer | 230 résultats

Par défaut vous voyez tous les résultats de la saison, mais vous disposez de
nombreux filtres vous permettant de sélectionner que certains résultats :

- vous pouvez définir la période ;

Biéiiae gl - |D1£DS£2DD3 Bl au: |31;0?320c|4 15

- le type d’épreuve :

Type d'épreuve : |<T0us>

om t
Kata

I Date I I Combing

Catégorie :
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- la catégorie :

<Tous>

Catégarie

Poussirl

PoussinZ

Pupille
Benjarmin
Minirmne
Cadet
Juriar

- filtre les classements :

Tous les classements

Inclure :

Juzqu'a la 1&re place
Juzqu's la 2&me place
q p
Juzgu'a la 3&me place
q p
Jusgu'a la 4&me place
q p
Juzgu's la BEme place

Tripar:

I_‘ieuﬁ

Jusqu’a la 2°™¢ place ne vous montrera que les 1éres et 2émes places.

Enfin vous pouvez définir le tri :

Tri par : ICompétitinn, type, catégonie, classement

mpetton, aténone etk
Catégarie, type, competition, clazsement
Clazsement, catégorie, type, compétition
ISexF Compétiteur, compétition, tupe, catégarnie

Une fois que vous avez déterminé les parametres de recherche, vous devez
cliguez sur le bouton « Appliguer » afin de visualiser les données

correspondantes :

FPalmares des compeiifions - biar sporldt !

Périnde du: [01/09/2003 B o [F/0772004 o] Inclure: [Husau la 3éme place =l

Tupe d'éprerve : IEombal j i IC\assement, catégarie, type, compétition j

Catégorie: |<Tous» - .

gorie: | = ;/'\ADDNCIUET |
Sexe| Type d'épreuve Catégorie Résultat | Poids | =
|| 0541042003 | Toumnoi Inter-Ligue & BRIVE T| o bd Combat individuel Benjamin Ter 45
| | 1941042003 | Coupe Inteniégionale "Kumite" ' T o bd Combat individuel Brenjamin Ter 45
|| 1941042003 | Coupe Intenégionale "Kumité" F D) bd Combat individuel Brenjamin Ter a7
|| 1941042003 | Caupe Inteniégionale "Kurmité" F* 5 e F Combat individue! Bienjamin Ter Ed
|| 1140142004 | Championnat de Ligue Kumité M D) bd Combat individus! Bienjamin Ter kr
L 11401/2004 | Championnat de Ligue Kumité M T W &l Combat individuel Benjamin Ter 45
| 1241042003 | TOURNOI DU SHADLIM T| W &l Combat équipe Benjamin Ter 45
| | 1241042003 | TOURNOI DU SHAOLIN B laure F  Combat individue! Jurior ler 2]
| 1941042003 | Coupe Interiégionale Kumité" P F il Combat individuel Junior Ter 75
|| 3041142003 | Championnat de ligue Kumité Ca B laure F Combat individuel Junior Ter 59
|| 3041142003 | Championnat de ligue Kumité Ca F M Combat individuel Juniar Ter 74
|| 3041142003 | Championinat de ligue Kurité Ca P b Combat individuel Jurior Ter E5
| | 1241042003 | TOURKOI DU SHAOLIM B laure F Combat équipe Junior Ter 53
|| 0541042003 | Toumnoi Inter-Ligue & BRIVE | F Combat individuel inime Ter 50
|| 0541042003 | Toumnoi Inter-Ligue & BRIVE [w bd Combat individuel inime Ter 53
| | 1241042003 | TOURNOI DU SHAOLIN [ (0 Sébastien M Combat individuel Minirme ler EE
| | 12/10/2003 | TOURNOI DU SHAOLIM A F  Combat individusl Miniirne Ter 45 ;I
% Imprimer | 118 résultats
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Vous pouvez alors imprimer le palmares souhaité en cliquant sur le bouton
« |mpr|mer » Inprimer

Palmareés des compétitions du 01/09/2003 au 31/07/2004

Type d'épreuve . Combat Résuttats ©  Jusgu'a ka 3&me place
Catégories : =Toug» Tri: Classement, catégorie, type, compétition
Date Competition Type d'épreuve Catégorie Sexe [Poids HOM et prénom Classement
D510/2003 Tournoi InterLigue 3 BRIVE Combat individuel Benjamin 1] 35 |DERWIN Titouan Ter
05102003 Tournei InterLigue 3 BRIVE Cembat individuel Benjamin L] 45 | TRAJKOWSK] Tony Ter
1971072003 | Coupe Intenégionale "Kumité" Pupilles 3 Séniors | Combat individuel Benjamin L] 45 | TRAJKOWSKI Tony ler
19/10/2002 | Coupe Intenégionale "Kumité" Pupilles 3 Séniors | Combat individuel Benjamin M 37 |DERVIN Titouan Ter
19/10/2003 | Coupe Intenégionale "Kumité" Pupilles 3 Séniors | Combat individuel Benjamin F 64 [SANNIER Dorothée Ter
11/04/2004 | ampionnat de Ligue Kumité Minimes, Séniors et FF| Combat individuel Benjamin L] 37 |DERWIN Titouan Ter
110172004 | ampionnat de Ligue kKumité Minimes, Séniors et FF| Combat individuel Benjamin L] 45 | TRAJKOWSKI Tony ler
12102003 TOURNOI DU SHAOLIN Combat équipe Benjamin L] 45 | TRAJKOWVEK] Tony ler
121102002 TOURNOI DU SHAOLIN Combat individuel Junier F 59 |BOUSIGES Anne-laure Ter
19M0/2005 | Coupe Intenégionale "Kumité" Fupilles 3 Sénios | Combat individuel Junior 1] 75 |FELLX Thierny Ter
(3001172002 | Championnat de ligue Kumité Cadets et Junios Combat individuel Junier F 59 |BOUSIGES Anne-laure ler
[#0/11/2002 | Championnat de ligue Kumité Cadets et Juniors Combat individuel Junier L] 74 |FELLX Thierny ler
@0/11/2002 | Championnat de ligue Kumité Cadets et Juniors Combat individuel Junier M 65 |PAIN Julien Ter
12/10/2003 TOURNOI DU SHADLIN Combat équipe Junior F 59 |BOUSIGES Anne-laure Ter
051072003 Tournei InterLigue 3 BRIVE Combat individuel Minime F 50 |IMBERT Alicia ler
05/10/2003 Tournei InterLigue & BRIVE Combat individuel Minime L] 53 |CESARD Mare ler
121102002 TOURNOI DU SHAOLIN Combat individuel Minime M 66 [CASTRO MOREND Sébastien Ter

Il est aussi possible d’exporter vers EXCEL ou en fichier TEXTE.
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[11.11 La gestion des cours

Karatesight vous permet de gérer simplement vos cours de karaté.
En quelques clics, enregistrez les adhérents venant régulierement aux cours
et imprimez les feuilles de présence.

Avant tout, vous devez définir la liste des niveaux de cours et des salles de

cours.

M.11.1 Paramétrage des niveaux de cours

¥ pour cela, choisissez dans le menu « Paramétrage=>Niveaux de cours ».;

[Fichier Edition Comptabilité Cours Grade Com

Paramétrage 4 Katas

Codes postaux

Sauvegarder 4

Restaure

ol Salles de cours
Saison » Divers
Quitter Ctrl+Q

La liste des niveaux de cours existants apparait :

T - N -
LSParametrage de la liste des niveaux de cours I

Débutants
Tous grades

|0range et plus

« Enregistrer

=1olx]

Saisissez l'intitulé du niveau de cours dans la zone de saisie du bas et
. . -3 L vty s .
appuyez ensuite sur le bouton « Ajouter » 4 afin qu’il s’ajoute dans la liste.
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Pour supprimer un élément de la liste, sélectionnez le (apparait en bleu) et
appuyez sur le bouton « Supprimer » .@_J

Enfin vous pouvez utiliser les boutons _AJ et _AJ pour réordonner les
niveaux de cours.

.11.2 Paramétrage des salles de cours

¥ pour cela, choisissez dans le menu « Paramétrage=>Salles de cours ».;
Fichier Edition Comptabilité Cours Grade Com
Paramétrage Katas

Codes postaux
Miveaux de cours

»
Restaurer
Saison » Divers Q
~

La liste des salles existantes apparait.

Sauvegarder

:SParamétrage de la liste des salles de cours iy = |D|1]
= Liste des salles e }
Salle N
4 7 |
La Pépinigre i Loordonndes de iz salfe |
Nom :
Adresse : IAAA
EEE
cp - |86000
ville - |POITIERS

ke Téléphone : |11111

@ Aioute;t‘ls & Modfier | @ vider |

=i
ﬂ Eermer I 3 Supprimer I

Pour ajouter une nouvelle salle :
- vider éventuellement les données de la salle sélectionnée en cliquant sur le

bouton « Vider » __G Yider | :

- saisissez les informations concernant la salle ;
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; [
- cliquez sur le bouton « Ajouter » % &jouter [} -

Pour modifier les informations d’'une salle existante :

- sélectionnez la salle dans la liste : les informations apparaissent a droite
dans les cases prévues a cet effet ;

- modifier les données ;

- enregistrez les données en cliquant sur le bouton « Modifier » & Modiier_|.

Pour supprimer une salle existante :
- sélectionnez la salle dans la liste ;

- cliquez sur le bouton « Supprimer » W Supprimer |;

Pour quitter cet écran, appuyez sur le bouton « Fermer » _JIL Eeme: |

11.11.3 Liste des cours existants

¥ pour visualiser la liste des cours enregistrés, choisissez dans le menu
« Cours=>Liste des cours » ;

Suivi des cours tg |

L’écran suivant apparait :
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:jﬁestion des cours de karaté o ] 4|
—__diste des cours_|
Jour I Débute a I Fini a Niveau Salle I Professeur(z] u

|| Lundi 19:40:00 20:50:00 JEbutants et touz Grade Dojo Pépiniére ZIDAN! M abil

| | Lundi 19:40:00 20:50:00 Orange et plug Diojo Pépiniére BEZOT Michel

O wagi | 181000 19:15:00 Débutants | Aliénor diquitaine GSAN

|| b ardi 18:30:00 13:45:.00 K.umité Dojo de Condorcet BEZOT Franck

o Mercredi 17:45:00 13:00:00 1&butants et tous Grade Gymnase des Ecoszaiz ZIDAN] Mabil

| Mercredi 18:00:00 13:15:00 Débutants Diojo Pépiniére BARRIERE Michel - FOURES Christian

K1 »

— Adhdrents prezenls su cours !

1 Créer | Imprimer feville de présence Exporter vers Word | ﬂ. Supprimerl

Hom et prénom Sexe Méfe] le Grade Catégorie
! | Kiladati / 0 Blanchedaune B enjamin
L e ] 31/0141334 Jatne Pauszzind
n Stéphanie F 07/04/1965 Orange Senior
L roline F 234091933 Orange Poussing
L ier I 24/ 1972 Orange Seniar
L adette F 151121969 Orange Seniar
L ohnny I 1041141930 Blanchedlaune Pupille
L ieu I 24071990 Blanche/laune Pupille
L ristophe I 180211972 Orange Senior

j"L Fermer %

:: Ajouter | Hb inscrits = 19 ‘ﬂ Supprimerl

||

Le tableau du haut vous montre 'ensemble des cours existants classés dans

I'ordre des jours et des horaires.

Le tableau du bas vous montre les adhérents inscrits pour le cours
sélectionné en haut.

11.11.4 Création d’un nouveau cours

. =+ 0p
= Pour cela, appuyez sur le bouton « Créer » _+_%i] ;
L’écran suivant apparait :
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-1of |
Coursn®: ?
Jour - ILuncIi v]
Salle - ILa Pépiniére _'_]
Horaire :  de |19:00:00 = a )20:30:00 =
Niveau - ITous arades :_I
. O -
Professeurs : | N
0
0
i
O Dominique (64)
O ore (314)
0 ald (298)
= c (75)
= n (227)
= 3 =
= noit (220)
L 9]
B med (63)
Ino (71)
W |
x Abandonl

Vous devez déterminer :

- le jour : cliquez sur le fleche afin de le sélectionner ;

- la salle : il s’agit de la liste des salles enregistrées dans le paramétrage ;

- les horaires : saisissez I’heure de début et de fin du cours (les secondes ne
sont pas prises en compte) ;

- le niveau : il s’agit de la liste des niveaux de cours que vous avez
paramétrés ;

- les professeurs : cette liste correspond a tous les adhérents inscrits comme
donnant des cours. Cochez les professeurs intervenants ;

. , . . 0 ,
Une fois les données remplies, cliquez sur le bouton « OK » A +afin
d’enregistrer le cours.

Sinon, cliquez sur le bouton « Abandon » X #bandon| ofin d'annuler.
Vous revenez dans les deux cas sur I'écran principal.

Remarque : la photo a gauche de I'écran ci-dessus est personnalisable.
Veuillez vous reporter au paragraphe 111.15.4 pour plus de précisions.

M.11.5 Enregistrement des adhérents présents au cours

= pour associer des adhérents a un cours :
- sélectionnez le cours dans le tableau du haut ;

. -
- appuyez sur le bouton « Ajouter » _* 3 Ajouter | -

L’écran suivant apparait :
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:SAjout,-'Modiﬁcation d'adhérents inscrits au cours R = |EI|_)_<_]
Lundi - de 18:00:00 a 19:15:00 - La Ganterie
— Recherche dun adhérent ‘l = AdhErents mIcHts 3t cows !
Recherche: |[DUP Nom et prénom Sexe Néfe) le -
4
e "° e penon = ] Maxime M 28/05/1982
|4 DUPONT J r:rme N Mathieu M 15/08/1971
DUPONT Pierre ==
=l
Ll Nb inscrits = 3 m Supprimerl
_l-'l_ Fermer

Le principe est proche de celui des compétiteurs ;
La partie de gauche vous permet de rechercher un adhérent ;
La partie de droite vous montre les adhérents actuellement inscrits au cours ;

111.11.6 Ajout d’'un adhérent a un cours

- recherchez éventuellement I'adhérent : tapez les 3 premiéres lettres de son
nom par exemple ; appuyez sur entrée pour lancer la recherche ;

- double cliquez sur son nom afin de I'associer au cours : son nom apparait
dans la liste de droite.

.11.7 Suppression d’'un adhérent a un cours
- dans le tableau de droite (cf. écran du dessus), sélectionnez 'adhérent ;

- cliquez sur le bouton « Supprimer » T Supprimer ;

Lorsque vous avez terminé, cliquez sur le bouton « Fermer » Jﬂ] afin
de revenir a I'écran principal de gestion des cours.
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11.11.8 Impression des feuilles d’assiduité
Vous pouvez imprimer les feuilles de présence d’un cours.

Irprimer feulle de prézence

Pour cela, cliquez sur le bouton « Imprimer feuille
de présence ». Si vous choisissez I'impression directe, I'écran de
prévisualisation apparait :

S EIE
& BB [Fx 1« »om oo |

Feuitie de présence du cours du Lundi de 19:40 & 20:50
Salle: Dojo Pépinigre Niveau: Orange et plus Professeur(s):  BEZOT Michel

cky M Moire 1 Dan Senior
M Marron Senior
ichel M Moire 2 Dan Senior
[ER Alex ™ Marron Senior
elle F Verte Senior
les M Noire 2 Dan Senior
Fmy M MNoire 2 Dan Senior
E M Noire 3 Dan Senior
Patrick M Noire 1 Dan Senior
iéric M MNoire 1 Dan Senior
kn-Jacques M Marron Senior
ent M Verte/Bleue Senior
M MNoire 1 Dan Junior
istian M Noire 2 Dan Senior
g F Verte Senior
H Rodolphe M Noire 2 Dan Senior

E F Verte Benjamin
E-angele F Noire 1 Dan Senior
urence F Verte Senior
Ephane M Noire 1 Dan Senior
tice M Verte Senior
M Moire 1 Dan Senior
F Verte Minime:
Al M Bleue Senior
Tano M Noire 2 Dan Senior

@ XeraseSight - Copyight 2000 1/ 1 03012003 18:13:06
R -

page 1

Comme vous pouvez le remarquer les dates des 12 prochains cours sont
automatiqguement remplies.

Ces feuilles vous permettront donc de cocher les personnes présentes au
cours et de faire donc un suivi des personnes assistant au cours.

KARATESIGHT Manuel utilisateur de Karatesight Page 90 sur 240



KARATESIGHT - 19 rue du Pré I'’Abbesse — 86000 POITIERS — mathieu.fourtillan@karatesight.com

Vous pouvez aussi exporter cet imprimé vers Word.

Remarques : Karatesight utilise la technologie OLE afin de piloter Word.
Norton Antivirus 2002 est incompatible avec la technologie OLE. Dans ce cas
la fonction peut ne pas marcher (probleme connu de Microsoft et Symantec) ;

Pour cela :
- sélectionnez le cours qui vous intéresse ;

E=porter vers Word

- appuyez sur le bouton « Exporter vers Word »

- attendez que le transfert soit terminé : a la fin Word est refermé ;
- le fichier doc généré est stocké dans le répertoire Export de Karatesight ;

Vous pouvez ainsi modifier si vous le souhaitez la mise en page des feuilles.
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[11.12 Le classement par catéqgorie

Karatesight dispose d’un outil vous permettant de classer, visualiser et
imprimer vos adhérents par divers types de catégories.

Pour y accéder, choisissez dans le menu « Compétition => Classement par
catégorie ».

| Compétition Imprimés Outils 3

Classement par catégories k
Suivi des compétitions

L’écran suivant apparait :

:Snjout,.l'Modiﬁcation des compétiteurs . =10 x|

- Liste des cotégories |

Imprimer tous ceux de la catégorie : I
* Individuelles Championnat " Individuelles Coupe " Equipes ‘ -
IPoussm 'I
Sexe Typ catgone S Catégorie il 7% N bt o Dbt
Indiv. Championnat  |Benjamin Féminin e id
F Indiv. Championnat  Cadet Féminin +57 kgs kil
F Indiv. Championnat ~ Cadet Féminin -52 kgs
F Indiv. Championnat ~ Cadet Féminin -57 kgs
F Indiv. Championnat  Junior Féminin +60 kas LI Imprimer nb Adhérents I
s }
NOM et prénom Néfe) le Grade Poids Taille -~
! 27/04/1389 Orange 33Kg 140 cm
|| E Céline 20/04/1389 Orange/Verte 34Kg 140 cm
| a 09/08/1983 Orange/Verte 36Ka 145 cm
| | Justine 29/03/1989 Jaune 43Ka 157 cm
| 23/08/1988 Verte 47 Kg 160 cm
milie 06/04/1988 Orange/Verte EB0Kg 170 cm
Eléne 16/03/1983 Blanche 43Kag 162 cm I
LI
_l-'L Eermer | Imprimer la catégorie sélectionnée Total pour la catégorie sélectionnée : Total : 7 adhérents
1.12.1 Catéqgories générales :

La partie droite de cet écran (en haut) vous permet d'imprimer les adhérents
par catégorie, tout type de compétition confondue.

Pour cela :
- choisissez dans la liste une catégorie (par exemple « Sénior ») ;
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- choisissez votre mode de tri ;
- appuyez sur le bouton « Imprimer tous ceux de la catégorie » ;

L’écran de prévisualisation apparait :

R Print Preview

g @EE Fx W« >y oo |
Liste des Poussins triés par nom, prénom

Hom et prénom Sexe Grade Poids Taille Hé(e) le Licence n® Téléphone

Laika F Blanche 29 kg 124 cm 16/03/1994 09429677 YV 05 49 45 97 04

[ avid M Orange 30 kg 135 cm 250051993 09390343 U 0549410147
i fiane M Blanche 21 kg 123 cm 31/01/1994 03414550 G 05 4901 00 94
I nstance F: Blanche 30 kg 135 cm 0341211934 09429707 G 05 49 46 66 62
] ony M Blanche 28 kg 120 cm 13/06/1995 09429679 B 05496251 95
i Iredy M Blanche 33 kg 140 cm 0641111992 03407326 E 05 4942 86 84
I uigis: M Blanche 40 kg 137 cm 0810311993 09407323 B 05 4942 86 84
] Aaron M Blanche/Jaune 23 kg 125cm 10111993 09335275 N 05 49 44 96 20
i Redouane M Jaune/Orange 39 kg 140 cm 1510311993 09268752 F 05 49 44 96 20
(] jaurie F Jaune 32 kg 132cm 02/03/1993 09331008 A 054961 3016
i lmnﬁ\d M Blanche 27 kg 127 cm 21/09/1994 03407360 R 0549411285
: @: M Blanche 30 kg 135cm 31/03/1994 09407334 N 0549534288
ERE Bernard M Blanche 42 kg 133 cm 0310211935 03414545 B 06 61 94 87 48

i Il Danny M Jaune 25 kg 130 cm 164101993 09331462 T 0549301219
i Caroline F Jaune 28 kg 133 cm 23/09/1993 09314232 Q 054961 2358
i la M Jaune 24 kg 140 cm 180711994 09368475 A 0549457352
i illaume: M Jaune 25 kg 135 cm 10/05/1994 09365794 L 06 81 02 80 60
i m M Blanche 29 kg 120 cm 0541111934 03414541 W 05 4988 85 36
1 OUX Joris M Blanche 23 kg 11 cm 09/01/1994 09414531 L 05 49 56 80 79
i uno M Blanche 30 kg 130 cm 24/03/1993 05 4961 37 23
I pdelrahman M Blanche 26 kg 126 cm 27/06/1993 03407356 M 054947 9283
] karia M Blanche 23 kg 123 cm 11/08/1994 09407354 K 054947 9283
: !me M Blanche 20 kg 115 cm 16/05/1994 09406183 T 05494298 22
jathan M Jaune 33 kg 135cm 051101892 09394786 ¥ 05 4954 54 43

] Yannis M Blanche 30 kg 135cm 171031994 05495541 21
i ladia F Blanche 22 kg 120 cm 29/06/1994 09406187 R 06627664 72
] ne F Blanche 27 kg 125cm 12i01/1995 09406192W 05 49 46 56 24
i mya F Blanche 24 kg 128 cm 2110111994 03429630 N 06 98 23 48 30
[l i F 35kg 135cm 14/08/1993 09331741 W 054947 99 41
@ XarawSight - Copyright 2000 Liste des Poussing oiés par nom, prénom 1/t 280472002 18:35:45

=

[Page 1

111.12.2 Catéqgories en fonction du type de compétitions:

Vous pouvez connaitre les adhérents répondant a une catégorie précise.

Pour cela :

- choisissez le type de classement par catégorie : Individuelle championnat,
individuelle coupe, Equipe ;

- le tableau du haut représente 'ensemble des catégories correspondantes ;
- le tableau du bas vous permet de voir les adhérents correspondant a la
catégorie sélectionnée dans le tableau du haut ;

Vous pouvez imprimer la catégorie sélectionnée en appuyant sur le bouton
« Imprimer la catégorie sélectionnée ».

Vous pouvez aussi exporter le tableau du bas en faisant un clic droit dessus
et en sélectionnant « Exporter au format Excel ».
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R Print Preview
Close

& OEE F*

4] >

Liste des adhérents pour ia Benjamin Féminin (Indiv. C| J:
Hom et prénom Grade Poids. Taille Né(e) le Licence n® Téléphone

E Orange 33 kg 140cm 2710471389 09276351 @ 054937 2056

€ Céline Grangeiverte Saky 40 om 2010471959 03111262V 0549535045

ia Orangefverte 36 ky 1450m 03/08/1989 09189745 D 0543501643
Justine. Jaune 43ky 157 om 2510311989 03351611 U 0545379773

3 Verte 47 kg 160 om 231081988 09117915 C 05 43 46 68 43
[Emile Orangeiverte 60 kg 170 cm 06/04/1988 09113536 5 05434799 41
Helzne Blanche 43kg 162 0m 16/03/1959 09407330 J 0549468339

Hombre d'adhérent dans la catégorie : 7 adhérent(s)

@ XavawSight - Copyright 2000 Liste des adhévents powr la catégovie Benjamin Féminin (Indiv. Championnay 1/ 1 20042002 18:37:25

[Page 1 of 1

111.12.3

Total d’adhérents par catégorie :

Vous pouvez imprimer aussi le total d’adhérents pour chaque catégorie, en
appuyant sur le bouton « Imprimer nb adhérents »

LR ] [

100 %

Nombre d'adhé

iduelles CF

par catég

ie pour les |

[sexe |

Intitulé de la

Benjamin Féminin

Cadet Féminin +57 kgs

Cadet Féminin -52 kgs

Cadet Féminin -57 kgs

Junior Féminin +60 kgs

Junior Férminin -53 kys

Junior Féminin -60 kys

Minime Féminin +55 kgs

Minime Féminin -50 kgs

Minime Féminin -55 kgs

Poussin 1 Féminin

Poussin 2 Féminin

Pupille Féminin

Senior Féminin +860 kgs

Senior Féminin -563 kgs

~oo|o|o|v|ofw|w] =] == o~

Senior Féminin -60 kgs

>

Benjamin Masculin

©

Cadet Masculin +75 kgs

Cadet Masculin -60 kgs

Cadet Masculin -65 kgs

Cadet Masculin -70 kgs

Cadet Masculin -75 kgs

Junior Masculin 480 kgs

Junior Masculin -60 kgs

Junior Masculin -85 kgs

Junior Masculin -70 kgs

zl|lz|z|=z|=z|z|z|z|z|z|=| | ||| ||| ]| ||| ]

Junior Masculin -75 kas

o|la|v|o|n|o|wln]s]|o

=18 x|

[Page 1 of 1

KARATESIGHT

Manuel utilisateur de Karatesight

Page 94 sur 240



KARATESIGHT - 19 rue du Pré I'’Abbesse — 86000 POITIERS — mathieu.fourtillan@karatesight.com

[11.13 La gestion du matériel

Karatesight vous permet de gérer facilement votre stock de matériel destiné
soit a la vente, soit a I'utilisation en interne pour le club.

Auparavant, vous devez paramétrer la liste des catégories de matériel (cf.
paragraphe I11-17-8) si nécessaire, pour 'adapter a vos besoins.

Pour accéder a l'outil de gestion du matériel, sélectionnez dans le menu
« Outils => Stock matériel » :

Outils  Inkermet  ?

Etiquettes
Enwai de mails

L’écran suivant apparait :

[foestiondustoc 1o
Catégorie : l<loules> |

Intitulé produit Catégorie Qtité |PU A TTC| Total Achat | PUV TTC | TOTAL Vente |~
|3 Gant Bleu Taille S 3 220.00€ 25.00€ 275.00€
Gant Rouges Taille L Gants 5 20.00€ 100.00€ 25.00€ 125.00€
Gant Rouges Taille M Gants 2 20.00€ 40.00€ 25.00€ 50.00€
Protége dent taille M Protéges-dents 1 5.00€ 5.00€ 10.00€ 10.00€
4 produits 19 365.00 € 460.00 €

3 Créer é Etat du Stock I Feuille inventaire ‘m Supprimerl

Nom et prénom PU vente TTC Qtité Total TTC Adresse -

25.00€ K] 75.00€ Saint éloi Apparatement 15 86000 PO|
i 25.00€ 3 75.00€
A athieu 2500€ 2 50.00€ 3 rue des Karatekas 33000 BORDEA

KT ;I_‘
7 Vente | 1. Eemer | Facture | b3 Supplimerl

La partie du haut vous permet de visualiser le matériel dont vous disposez.
Chaque produit est associé a une catégorie.

Vous pouvez visualiser les produits de toutes les catégories ou seulement
d’une seule.
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| <toutes>

Pour cela choisissez dans la liste E en cliquant

sur le bouton avec la petite fleche vers le bas.

Le tableau du haut présente les informations des produits concerné par la
catégorie :

- intitulé du produit ;

- catégorie ;

- Qtité = quantité : il s’agit de la quantité actuellement en stock ;

-PU ATTC : il s’agit du Prix Unitaire d’Achat Toutes Taxes Comprises du
produit.

- Total Achat : il correspond a la valeur total d’achat TTC de votre produit
(=Qtité X PUATTC)

-PUV TTC : il s’agit du Prix Unitaire de Vente Toutes Taxes Comprises du
produit.

- Total Vente : il correspond a la valeur total de vente TTC de votre produit
(=Qtité X PUV TTC)

Le total Achat et Vente vous permet ainsi d’estimer la valeur de votre stock
par rapport au prix d’achat ou de vente, et par différence d’en déduire la
marge éventuelle en attente.

En dessous du tableau, vous visualisez les totaux des colonnes
correspondantes (en bleu foncé).

La partie du bas comprend un tableau montrant les différentes ventes du
produit sélectionné.

Vous pouvez ainsi enregistrer et tracer les ventes de matériel pour chaque
produit et éditer une facture pour chacun d’eux.

Enfin, il vous suffit d’appuyer sur le bouton « Fermer » pour quitter I'outil de
gestion du stock.

111.13.1 Création d’'un produit :

: ] -
Pour cela, cliquez sur le bouton « Créer » _# et |
L’écran suivant apparait :
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:i Ajout d'un nouveau produit 28 _-Jg]ﬁl

IPmlége-pieds Rouge Taille XL

Intitulé du produit :

Catégorie |ontéges-pieds L]
Quantité en stock : 3 vi
Prix unitaire d'achat TTC : 2000€

TVA: | * 136 C 55
Prix unitaire de vente TTC : 25.00€

X Abandon I

Vous devez :

- définir I'intitulé du produit ;

- la catégorie a laquelle vous souhaitez associer votre produit ;

- la quantité de produit en stock ;

- le prix unitaire d’achat TTC ;

- la TVA : si vous la connaissez, penser a bien la préciser. Elle est utilisée
pour le calcul de la TVA sur les factures ;

- le prix unitaire de vente TTC.

Lorsque vous avez préciseé toutes ces informations, appuyez sur la touche

"OK" v 0K afin d'enregistrer ce produit.

Si vous désirez annuler la création de ce produit, appuyez sur le bouton

"Aﬂl’]Uler" x .":"-I:Ianljl:lnl

111.13.2 Modification d’'un produit :

Vous pouvez facilement modifier les informations d’un produit.
Pour cela double-cliquez dans le tableau sur la ligne correspondante, aprés
I'avoir mise en surbrillance (bleu foncé).

Vous accédez au méme écran que précédemment.

Remarques : la quantité du produit en stock est automatiquement mise a jour
lors de I'enregistrement des ventes.
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111.13.3 Suppression d’un produit :
Vous pouvez supprimer un produit du stock.

Pour cela, sélectionnez le produit dans le tableau (mise en surbrillance
bleue) et cliquez sur le bouton « Supprimer » _Qﬂ"’_""f'_].

Confirmez la suppression afin que celle-ci soit effective.

Attention, lors de cette suppression, toutes les ventes associées a ce produit
sont alors effacées.
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1.13.4 Etat du stock et Inventaire :

A tout moment, vous pouvez imprimer I'état du stock.
Etat du Stack

Pour cela, cliquez sur le bouton « Etat du stock »

Choisissez le type d’'impression (directe, PDF ou RTF).
Vous obtenez ce type d’imprimé :

R Print Preview l =18
& Ba B[z 44 » )l |

Etat du stock au 19/08/2003

‘ Intitulé du produit | Qté. | PAU.TTC ‘ Total Achat ‘ PVU.TTC | Total Vente
[Gants
Gant Bleu Taille 11 20.00 € 220.00 € 25.00 € 275.00 €
Gant Rouges Taille L 5 20.00 € 100.00 € 25.00 € 12500 €
Gant Rouges Taille M 2 20.00 € 4000 € 25.00 € 5000 €
Total de la catégorie : 18 360.00 € 450.00 €

[Protéges-dents

[Prmége dent taille M ] 1 | 500€ [ 500€ [ 1000 € l 10.00 € |
Total de la catégorie : 1 5.00 € 10.00 €
[Fotal du stock: [ ]
R
L =
[Page 1 0f 1

Vous pouvez aussi imprimer une feuille d'inventaire qui contient simplement
la liste de vos produits. Ainsi, vous pouvez alors facilement allez vérifier les
stocks réels, les noter sur la feuille d’inventaire et ensuite venir mettre a jour
les quantités des produits dans le logiciel.

Pour cela cliquez sur le bouton « Feuille inventaire » Fedlc e

L’imprimé de ce type apparait :

=lBlx
& B@B[ex 44 »

Inventaire du stock faitle.........................

[ Intitulé du produit [ @té. | PAU.TTC | TotalAchat | PVU.TTC | Total Vente
|Gants

Gant Bleu Taille S 20.00€ 25.00€

Gant Rouges Taille L 2000 € 2500 €

Gant Rouges Taille M 20.00 € 25.00€
Total de la catégorie :

[Protéges-dents

|Prutége dent taille M | | 500€ | [ 1000 € |
Total de la catégorie : ; e
[Total du stock : I | I:I I:l
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111.13.5 Création d’une vente :

Vous devez tout d’abord sélectionner le produit que vous souhaitez vendre,
en le mettant en surbrillance dans le tableau du haut par un simple clic(bleu

foncé).

. . e
Cliquez ensuite sur le bouton « Vente » _Phvente |

L’écran suivant apparait :

o]

Intitulé du produit : Gant Rouges Taille L

Adhérent : 5 Nom : Il

Prénom : I

Adresse : I

N [

Prix unitaire TTC : 25
1 =

Nombre d'unités vendues :

Total TTC : 25.00€

0K

X Abandon

- Vérifier que l'intitulé du produit correspond bien a celui que vous souhaitez

vendre ;

- Saisissez le nom, prénom et I'adresse de la personne qui apparaitra sur la

facture ;

- S’il s’agit d’'un adhérent du club, vous avez alors juste a cliquer sur le bouton
@.I et le choisir dans la liste en double-cliquant sur son nom :

Y Liste des adhérents -10f x|
Recherche : I
NOM et Prénom | Sexe I Naissance IZI
n ichel M 11111953
N Maxime M
4 M
Frangoise F

- Ses informations sont alors automatiquement récupérées :
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laix]

Intitulé du produit : Gant Rouges Taille L

Adhérent : ﬂ Nom : IFOUHT‘LLAN

Prénom - |Mathieu

Adresse - |3 rue des Karatekas

I33UUD BORDEAUX

Prix unitaire TTC : 25

’—_{1 =
Nombre d'unités vendues : <
Total TTC : 2008

0K X Abandon

- Vous pouvez néanmoins les modifier (aucune répercussion sur sa fiche
adhérent).

- Il vous reste ensuite a définir le nombre d’unités vendues.

- Le prix total est alors automatiquement affiché.

- Vous pouvez le modifier (dans le cas de remise) manuellement.

Ensuite il ne vous reste plus qu’a enregistrer la vente en cliquant sur le
bouton « OK » &I.

Si vous désirez annuler cette vente, appuyez sur le bouton "Annuler"
x .-*-.I:-andu:-nl

Si vous avez validé, la vente est alors enregistrée. Elle apparait en 1° ligne
du tableau car c’est la plus récente :

Nom et prénom PU vente TTC Total TTC Adresse
ichel 25.00€ 1 2500€ 62, e Jean Richard Bloch 86000 POIT
N Maxime 25.00€ 2 50.00€ 9, chemin des Ecoliers 86340 NOUAILL

2

AN Mathieu 25.00€ 2500€ 32 rue des oiseaur a a

L LT »

v
< | _>l_‘
7 Vente l j"L Eermer Facture g ﬂ* Supprimer

Remarques : la quantité du stock a été automatiquement mise a jour (baisse
de 1) au moment de I'enregistrement de cette vente.

111.13.6 Modification d’'une vente :
Pour modifier une vente double-cliquez dessus.

KARATESIGHT Manuel utilisateur de Karatesight Page 101 sur 240



KARATESIGHT - 19 rue du Pré I'’Abbesse — 86000 POITIERS — mathieu.fourtillan@karatesight.com

L’écran identique a la création d’'une vente apparait.
Lors de la validation des modifications (bouton « OK »), le stock du produit est
remis a jour en fonction des changements que vous avez fait.

1.13.7 Suppression d’'une vente :

Vous pouvez supprimer une vente.

Pour cela, sélectionnez la vente dans le tableau (mise en surbrillance bleue)
et cliquez sur le bouton « Supprimer » B Suppimet |

Confirmez la suppression afin que celle-ci soit effective.

Le stock est remis alors a jour (ré-augmentation du stock) ;

111.13.8 Factures:

Vous pouvez imprimer une facture pour chaque produit vendu.
Pour cela, cliquez sur le produit concerné et appuyez sur le bouton

S L .
« Facture » Facture I I'imprimé suivant apparait :

R Print Preview |

& paefio: 4 »ol Close

Facture n°7

Client : FOURTILLAN Mathieu

3 rue des Karatekas

33000 BORDEAUX

[ Désignation du produit [ Prix . TTC [ atite | Prix TTC_|
[Gant Rouges Taile L [ asme [ 1 [ 2sme |

[ Total TTC a payer:| 25.00€ |
[ dontTvA: [ a0e |

[Page 1 of 1

Une zone blanche (a gauche de client) vous permet de mettre le tampon de
votre club.
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[11.13.9 Exportation du stock :

Nous vous rappelons que, comme la plupart des tableaux du logiciel, vous
pouvez exporter les données au format Excel ou Texte en faisant un clic droit

sur le tableau :

EJJ Exporter vers EXCEL
E] Exporter en fichier TEXTE k
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[11.14 La gestion

des licences

Karatesight dispose d'un outil permettant de gérer I'envoi et la réception des
licences a la fédé et d'ainsi assurer un suivi centralisé des licences, sans
avoir a les gérer adhérent par adhérent.

Pour accéder a cet outil, choisissez dans le menu "Outil => Licences" :

Qutils | Internet 7

Licences
Etiquettes
Envai de mails
Anniversaires

Stock matériel

Vous arrivez alors sur I'écran principal de gestion des licences :

s) Gestion des licences

Listing des licences | Bordereaux de licences

Licence Licence enregistrée

01231318 P
10328708 G

09573895 H
10182723 C
01263161 B

Ooooooooog

Nombre total de licences: 8

Sélectionnez le listing des licences qui vous interesse :

Toutes les licences

Nom et prénom de I'adhérent Sexe Date de naissance Envoi n®

BERNARD Sophie F
BOISDRON Maxime
DUFOUR Théo
DUPONT Andre
ECHEGARAY Kristell
FOURTILLAN Catherine
FOURTILLAN Mathieu
GIRAULT Denis

ZEET"mE ==

== Imprimer

01/01/19%4
28/05/1982
26/08/2000
02/05/1984
02/03/1988
29/08/1969
06/08/1971
02/02/1976

Réception n° # FFKDA

1

Cet écran contient 2 onglets : le listing des licences et les bordereaux de

licences.

111.14.1 Listing des licences :

Cet écran vous permet de visualiser I'état de I'ensemble des licences de vos
adhérents. Vous disposez d'une liste déroulante permettant de filtrer le type
de licences que vous souhaitez voir.
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Par défaut vous étes sur "Toutes les licences". Le tableau présente les
colonnes suivantes :
- Licence : il montre le numéro de licence de l'adhérent :

- si le numéro de licence est vide c'est qu'il s'agit d'un nouvel adhérent
pour lequel vous n'avez pas encore renseigné le numéro.

- si le numéro est remplit : soit il s'agit d'un adhérent ancien pour lequel
vous avez déja en mémoire le numéro de licence, soit il s'agit d'une licence
dont le numéro est renseigné car déja recue.

- Licence enregqistrée : si la case est cochée c'est que vous avez enregistré
gue vous avez recu la licence. Normalement si cette case est cochée, le
numéro de licence doit étre renseigné. Cette case "licence enregistrée"
correspond a la méme case a cocher "Licence de la FFKAMA" présente sur la
fiche adhérent sur I'onglet "Karaté" :

Licence de la FFKAMA recue

- Nom et prénom de l'adhérent : il s'agit du nom et du prénom de l'adhérent.

- Sexe : correspond au sexe de l'adhérent (M = masculin ; F = féminin).

- Date de naissance : il s'agit de la date de naissance de l'adhérent.

- Envoi n° : lorsque vous créez un bordereau d'envoi de licences avec cet
outil (cf apres), un numéro de bordereau unique est alors créé et ce numéro
de bordereau apparait donc dans cette colonne. Si la colonne est vide cela
signifie donc que il n'y a pas eu d'envoi de licence pour cet adhérent.

- Réception n° : lorsque vous créez un bordereau de réception de licences
avec cet outil (cf aprés), un numéro de bordereau unique est alors créé et ce
numeéro de bordereau apparait donc dans cette colonne. Si la colonne est
vide cela signifie donc que vous n'avez pas enregistré la réception de la
licence pour cet adhérent.

- # FEKDA : il s'agit du numéro du bordereau de réception de la FFKDA.

Remarques : si vous n'avez pas utilisé l'outil d'envoi et de réception de licence
et que vous avez enregistré manuellement la licence de I'adhérent en passant
par sa fiche adhérent, alors les colonnes "Envoi n°", "Réception n°" et "#
FFKDA" resteront vides. Cela n'a pas d'impact sur le logiciel.

Le bouton "Imprimer" vous permet d'imprimer le listing des licences des
adhérents.
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Comme nous l'avons dit plus haut, vous disposez de plusieurs filtres pour le
listing :

Sélectionnez le listing des licences qui vous interesse M
Toutes les licences
Licences non envoyeées et non regues
Licences envoyées et non regues
Licence Licence enregistrée Hom et prénom de Licences envoyées et recues

- Toutes les licences : vous permet de voir |'état des licences de tous les
adhérents :

- Licences non envoyées et non recues : vous permet de voir toutes les
licences non envoyées et donc non regues.

- Licences envoyées et non recues : vous permet de voir toutes les licences
envoyeées a la FFKDA et pour lesquelles vous n‘avez pas enregistré encore
de réception.

- Licences envoyées et recues : il s'agit du listing des licences envoyées et
recues, donc les licences enregistrées.

[11.14.2 Bordereaux d'envoi de licences :

L'onglet "Bordereaux de licences" vous permet de suivre les bordereaux
d'envoi et de réception de licences :

6:) Gestion des licences t | (=] g
Listing des licences | Bordereaux de licences

Bordereaux

@ Envoi () Réception @) Tous

Envoi n® # FFKDA Mb licences Description

Type Date REFKS
» I I N O B

% Créer Envoi

% Réception licences == Imprimer “2 5y pprimer

Licence Licence enregistrée Hom et prénom de I'adhérent Sexe Date de naissance Envoi n® Réceptionn®  # FFKDA

Nombre total de licences : X
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Pour créer un nouvel envoi de licences, cliquez sur le bouton "Créer Envoi" :

6) Gestion des licences

| Listing des licences | Bordereaux de licences

Création de I'Envoi n"1

Date : |29/09/2010 fE| Titre - | ENvoi du lot de licences de Pierre|

Listing des licences non envoyées ou liées a cet envoi (cochées) :

Envoi nom et prénom de ['adhérent Licence Licence enregistrée Sexe Date de naissance
T e
BOISDRON Maxime 01231318 P D M 28/05/1982
DUFOUR Théo 10328708 G O ™M 26/08/2000
DUPONT Andre | M 02/05/1984
ECHEGARAY Kristell 09573895 H D F 02/03/1988
[0 FOURTILLAN Catherine 10182723 C O F 29/08/1969
D FOURTILLAN Mathieu 01263161 B D M 06,08/1971
D GIRAULT Denis D M 02/02/1975

- Modifiez la date de I'envoi, si elle ne convient pas.

- Vous pouvez modifier le titre par défaut.

- Enfin, il vous suffit de double-cliquez sur les adhérents pour lesquels vous
envoyez les licences => la ligne apparait alors en bleue et la case "Envoi" est
cochée.

- Vous pouvez double-cliquer sur une licence déja cochée pour annuler sa
sélection.

Validez votre envoi en cliquant sur le bouton "OK".

Vous revenez alors sur I'écran principal :

m Gestion des licences

Listing des licences | Bordereaux de licences

Bordereaux

@) Envoi (7) Réception ) Tous

Envoi n® T Nb licences Description

ype Date REfKS
] 1 | Envo | 29/09/2010 | KS 20100929 Envoi du lot de licences de Pierre

i Récsplion loences

% Créer Envoi

Licence Licence enregistrée Nom et prénom de 'adhérent Sexe Date de naissance Envoin® Réception n® # FFKDA
4 [m] BERNARD Sophie F 01/01/1994 1
01231318 P O BOISDRON Maxime M 28/05/1982 1
10328708 G m] DUFOUR Théo M 26/08/2000 1
[m] DUPONT Andre M 02/05/1984 1
09573895 H O ECHEGARAY Kristel F 02/03/1988 1

Nombre total de licences: 5
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Le bordereau d'envoi a été créé avec un numéro spécifique.

Vous pouvez imprimer le listing en cliquant sur le bouton "Imprimer” et ainsi le
joindre a votre envoi a la fédé avec les licences.

111.14.3 Bordereaux de réception de licences :

Lorsque vous recevez des licences de la FFKDA, il faut donc les enregistrer
dans Karatesight.

Pour cela, vous devez créer un bordereau de réception de licences.
Cliquez sur le bouton "Réception licences".

Vous arrivez sur cet écran :

8) Gestion des licences == X
| Listing des licences | Bordereaux de licences
v P - -
Création de la Réception n*2
1 - wveuillez saisir la date du bord récapitulatif d'expéditi des licences de la FFKDA : 10/10/2010 =
2 - veuillez saisir le numéro de bordereau de la FFKDA : g
3 - veuillez sélectionner le bordereau d'envoi correspondant : 1 - Envoidu ot de licences de Pierre (5 licences) v
Listing des licences liées a cette réception (cochées) et des licences envoyées mais jamais recues pour le bordereau d'envoi sélectionné :
Récu nom et prénom de I'adhérent Licence Licence enregistrée  Sexe Date de naissance Envoi n® -
» I S Y T OGN O N
[0 EOISDRON Maxime 01231318P a M 2B/05/1982 1 =
[0 DUFOUR Théo 10328708 G a M 26/08/2000 1
[0 DUPONT Andre a M 02/05/1934 1
[0 ECHEGARAY Kristel 09573895 H a F 02031988 1
-
Nombre total de licences recues : 0
« OK X Abandon

Saisissez d'abord la date du bordereau récapitulatif d'expédition des licences
de la FFKDA

Saisissez ensuite le numéro du bordereau de la FFKDA
Ensuite choisissez le bordereau d'envoi qui correspond (en général un seul).
Dans le cas ou plusieurs envois semblent avoir été recu en méme temps,

changez dans la liste de bordereau d'envoi ou bien choisissez "<TOUS>".

Enfin, pour enregistrer une licence recue, il vous suffit de double-cliquer sur
une ligne. 2 cas peuvent se passer :
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- le numéro de licence de I'adhérent est déja enregistré : dans ce cas la ligne
sera cochée immeédiatement et enregistrée comme recue (apparait
maintenant en bleue).

- le numéro de licence de I'adhérent n'est pas encore enregistré (nouvel
adhérent) : dans ce cas, une fenétre apparait, vous demandant de saisir le
numéro de licence) :

Listing des licences liées a cette reception {cochées) et des licences envoyées mais jamais regues pour le borderes:

Récu nom et prénom de l'adhérent Licence Licence enregistrée Sexe Date de naissan
T e O ST N N
BOISDR.ON Maxime 01231318 P M 28/05/1982
D DUFOUR Théo 10328708 G D M 26082000
[0 DUPONT Andre 1 M 02/05/1984
S
O |ECHEGARAY Kristel ”95?33_r Saisie du numéro de licence i

Saisissez le numéro de licence pour
BERNARD Sophie

o] [ammier |

0K

Saisissez celui-ci sans espace (8 chiffres et 1 lettre). ATTENTION DE NE
PAS FAIRE D'ERREUR DE SAISIE. Appuyez sur la touche ENTREE du
clavier pour valider la saisie (ou cliquez sur OK).

Dans le cas d'erreur d'une saisie, double-cliquez sur I'adhérent afin d'annuler
sa réception : s'il s'agit d'un nouvel adhérent, son numéro de licence sera
alors supprimé. Re-double-cliguez & nouveau pour pouvoir resaisir son
numeéro de licence.

Quand vous avez terminé de saisir vos licences regues, cliquez sur le bouton
IIOKII.

Vous revenez alors sur I'écran principal des bordereaux. Vous pouvez
éventuellement imprimer le bordereau de réception si vous le souhaitez.
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1.14.4 Visibilité des infos sur I'enreqgistrement de la licence :

Lorsque vous étes sur I'écran principal, vous pouvez visualiser sur I'onglet
« Karaté » le numéro de licence de I'adhérent et si sa licence a été
enregistrée comme regue. En positionnant la souris sur « Licence regue »
vous pouvez savoir si la demande de licence a été envoyée a la fédé et
recue :

Muméro de licence : _ Club licence |

Sexe [éle] I~ v Licence recue I

Félizza 264z

Réception n®a du 27112010
Poidz [F.g]: 63 Taille [cm]: 0

Grade actuel: Bleue  EnvoineS du 01/11/2010 iu le:

[~ Certificat médical en régle r
Catégorie : Yeteranl

Catégorie individuel Coupe : Yeteranl Féminin -68 kg
Catégarie individuel Championnat : Veteran1 Féminin -68 ki
Catégarie Equipe : Seniors

M otivations : v Loisir [~ Compétition [ Dinige

[11.14.5 Impression et export du détail des licences :

Concernant les imprimés, vous pouvez imprimer le détail de vos licences
(adhérents sans licence) ou le détail d’'un bordereau en imprimant sur le
bouton imprimé correspondant, une fois le bordereau sélectionné.

@ Imprimer |

Enfin, vous pouvez facilement exporter vers EXCEL le détail d’un tableau en
faisant un clic droit avec la souris. Le fichier est alors généré dans le
répertoire Export de Karatesight.

Licence enregistrée Mom et prénom de I'adhérent in® | Réceptionn® | # FFKDA -

@ Exparter vers EXCEL
E] Exporter en Fichier TE)&
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[11.15 La gestion des utilisateurs

Karatesight vous permet de contréler I'acces au logiciel grace a la gestion des
utilisateurs.

Seul, le compte administrateur peut accéder a cet outil.
Il s’agit par défaut du compte dont le code identifiant est « KARATE » (ou
pour les anciennes version de Karatesight : « KSADMIN »).

Si vous étes connecté avec cet identifiant, alors vous pourrez visualiser I'outil
de gestion des utilisateurs.

Pour y accéder, choisissez dans le menu : « Fichier => Paramétrage =>
Gestion des utilisateurs ».

Fichier Edition Comptabilité Cours Grades Compétitions Imprimés €

Clubs » Lics Général | Karaté | |
Saison » I—
Paramétrage Katas
i Codes postaux

g Muméro d'affiliation des clubs & la FFKAMA
Restaurer

Miveaux de cours
Quitter Chrl+Q Salles de cours

Gestion des utilisateurs k
FOURTILLAN Mathieu Divers

L’écran suivant apparait :

[ Yestion desuibsateurs il

Nom et prénom Derniére connex.

KARATESIGHT Administrateur KSADMIN

[V Gestion de la comptabilité
[V Gestion du site Internet
[V Gestion du stock matériel
[V Gestion des grades

|v Gestion des compétitions
|V Gestion des cours

[~ Accés en lecture seulement

;" gf Réinitialiser le mot de passe j"L Fermer

Actuellement, seul l'utilisateur « KARATE » (ou « KSADMIN » pour les
anciennes version) existe. Vous ne pouvez pas le supprimer, sinon vous ne
pourriez plus vous connecter au logiciel.
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Le tableau de droite vous montre les droits d’acces pour l'utilisateur
sélectionné.

Comme vous pouvez le remarquer, « KARATE » (ou « KSADMIN » pour les
anciennes version) a tous les droits.

Seul le droit « Acces en lecture seulement » n’est pas coché. Il s’agit d’un
droit restrictif qui ne donne qu’un acces en lecture au logiciel : en gros, on ne
peut que visualiser et imprimer les informations (pas d’ajout, de modification
ou de suppression pour les fonctions principales).

1.15.1 Création d’un utilisateur :

Pour créer un utilisateur appuyer sur le bouton « Créer un nouvel utilisateur »
-+
T3

L’écran suivant apparait :

iEix

Nom - |FOURTILLAN

Prénom : [Mathieu

Login (code identifiant) : IMF

Mot de passe : Itoto

Droits : [~ Gestion de la comptabilité

[~ Gestion du site Internet
[v Gestion du stock matériel
[v Gestion des grades

|v Gestion des compétitions

[~ Accés en lecture seul [visualisation et imp

0K X Annuler I

Saisissez les informations suivantes :

- le nom de l'utilisateur ;

- son prénom ;

- son login ou code identifiant : il doit comporter au moins 2 caractéres. Vous
pouvez donc utiliser les initiales style « MF » (pour Mathieu FOURTILLAN) ou
un identifiant plus long.

- le mot de passe : il doit comporter au moins 4 caracteres. Il est visible lors
de la création d’un utilisateur. Celui-ci devra le changer lors de sa premiére
connexion.

Définissez ensuite les droits d’acces.
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Si vous cocher la case, cela signifie que I'utilisateur aura alors acces aux
fonctions concernées.

Ainsi, par exemple, dans ce cas, « Mathieu FOURTILLAN » ne peut pas
accéder a la comptabilité du logiciel et gérer donc les cotisations.
De méme, il ne peut pas gérer le site Internet.

Si vous cocher le droit « Acces en lecture seulement », alors I'utilisateur ne
pourra que consulter les informations. Dans ce cas les principales fonctions
d’ajout, de modification et de suppression sont désactivées.

Néanmoins la personne peut visualiser et imprimer les informations.

Il ne vous reste plus ensuite qu’a valider la création du nouvel utilisateur en

cliquant sur le bouton « OK » &I.

Si vous désirez annuler cette création, appuyez sur le bouton "Annuler"”
x .-*-.I:-andu:-nl

Vous retournez alors a I'écran de gestion des utilisateurs :

1ol
Nom et prénom Derniére connex. Al
| d FOURTILLAN Mathieu Jamais
KARATESIGHT Administrateur KSADMIN 19/08/2003 16:55
R
|~ Gestion de la comptabilité
|~ Gestion du site Internet
[v Gestion du stock matériel
@ [v Gestion des grades
|V Gestion des compétitions
[V Gestion des cours
I~ Acces en lecture seulement
=
_;'_:J af Réinitialiser le mot de passe _ﬂJ j‘l_ Eermer

L’utilisateur « MF » a bien été ajouté et vous visualisez sur votre droite ses
droits d’acces.

[11.15.2 Modification d’un utilisateur :

Vous pouvez modifier les droits d’un utilisateur et ses informations en double-
cliquant sur son nom (apres avoir mis en surbrillance la ligne dans le tableau).
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Le mot de passe n’est plus modifiable a partir du moment ou celui-ci s’est
connecte.

Concernant les droits de I'administrateur, vous ne pouvez pas les modifier.

111.15.3 Suppression d’un utilisateur :
Pour supprimer un utilisateur, sélectionnez-le et cliquez sur le bouton
« Supprimer l'utilisateur sélectionné » Ll et confirmez.

[11.15.4 Réinitialiser le mot de passe :

Dans le cas ou un utilisateur ne se rappelle plus de son mot de passe, vous
avez la possibilité de le réinitialisé.

Pour cela :
- sélectionnez I'utilisateur concerné dans la liste en cliquant dessus (mettre en
surbrillance) ;

- cliquez sur le bouton « Réinitialiser le mot de passe » _af Aéniialscr e mot de passe E
- saisissez le nouveau mot de passe dans la zone de saisie et cliquez sur
« OK ».

L’utilisateur devra le changer au prochain démarrage.
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[11.16 Les différents imprimés

Karatesight dispose d’un ensemble d’imprimés permettant de répondre a
différentes attentes.

Pour y accéder, choisissez dans le menu : « Imprimés »

Listing des adhérents par catégorie et sexe &

Listing des adhérents par nom et prénom {Age, sexe, poids, licence, adresse, téléphone et profession)
Listing des adhérents par code postal (Age, sexe, poids, licence, adresse, téléphone et profession)
Listing des adhérents par nom et prénom {Aqge, sexe, poids, taille, grade, licence et téléphone)
Répartition par catéqgorie, sexe et ceinture

Personnes & prévenir en cas d'urgence

Listing des élites

Trombinoscope

Listing des adhérents sans photo
Listing des adhérents sans certificat médical
Listing des adhérents sans enveloppes timbrées

Remarques : pour la plupart de ces imprimés, il est possible d’exporter les
données vers Excel en réalisant un clic droit sur le tableau et en choisissant
« Exporter au format Excel ».

11.16.1 Fiches adhérents :

Cet imprimé vous permet d’éditer les fiches adhérents individuelles.

Lorsque vous choisissez cet imprimé, vous arrivez sur I'écran suivant :
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_i8x]
EE)
i Haya F -24/1211580)
o F - 16/08/1575) dlctionnez dens lalise s iches achirents 3 mpiimes
hele £ -5/ 1 - Sdlectonmes dans aliste s fiches achrents & mp
(F- 22/04/1569)
i F - 16/031984)
! Kiact (M -1 2/08/1956) 2.-Défiisezlos optins dimpression
1504 Soloniina (M - 08/07/1574)
i 1 - 2570519531 © FomatAd
AAAAA M- 07/06/1990)
Ky (M - 25,07 1958)
- 15/12/1987)
lxandre [M - 17/04/1967) Clicnacotenty
M- 31/10/1380)
575
301594
o ST —
11,1960
REYE 2y Impiirer

1071543
51711965

aipine (F - 14/05/1975) Fermer
it [M - 08/01/1981) I
M - 04/07/1955)
F - 30/07/1571)
vy (M - 13/05/1335)
dy 1 - 06/1171932)
gic M - 08/03.1393)
MMMMMM (M - 28/05/1982)
¢ (M -1 3/05/1960)
& 19/0911983)
1712N972)
ulen (M - 15/10/1380)
10/11/1993)
- 25/0/1958)
e (M - 15/03/1391)
-T9/05/1964)
Jl

0000000000000 OOOOOOO0 OO0 OOOSOO OO OSSOSO [
g
T

La liste de gauche comprend I'ensemble des adhérents.

Vous devez d’abord cocher les fiches adhérentes que vous souhaitez
imprimer.
En réalisant un clic droit, un turbo menu apparait :

Sélectionner bout

Déselectionner bout !

Il vous permet de tout sélectionner ou désélectionner.

Vous disposez de 2 formats d'impression des fiches : A4 (feuille de papier
normal) et A5 (demi-feuille A4). Cliquez sur le radio-bouton correspondant au
format souhaité ;

Enfin appuyez sur la touche « Imprimer ».

Il N’y a pas d’apergu avant impression dans ce cas.

Aprés les impressions, cliquez sur le bouton _ILES™ | « Fermer » afin de
revenir a I'écran principal.

[11.16.2 Listing des adhérents par catéqgorie et sexe :

Ce listing vous permet d'imprimer I'ensemble des adhérents classés par
catégorie et par sexe .
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=18
Listing des adhérents par catégorie et sexe
-
F 4
| | Poussin F nstance Blanche 30 135 03/12/1934 7 ans 09429707 G 05 2 Ecoligre
| | Poussin F urie Jaune 32 132 02/03/1933 9ans 09331008 &4 05 6 Ecoliégre
| | Poussin F laroline Jaune 28 133 23/09/1933 Bans 093142320 05 & Ecoligre
| | Poussin F dia Blanche 22 120 29/06/1934 7ans 09406187 R 06 2 Ecoligre
| | Poussin F e Blanche 27 125 12/0141995 7 ans 03408192 05 4 Ecoligre
| Poussin F Wwa Blanche 24 128 2170171994 Bans 09429690 N 06 0 Ecoligre
| | Poussin F Eloise Blanche/Jaune 35 135 14/08/1933 8ans 09331741W 05 1 Ecoligre
| | Poussin F Sarah Blanche 23 128 11/06/1993 8ans 09407344y 05 5 Ecoligre
| | Poussin F oannie Blanche 25 120 27/03/1993 Jans 05 3 Ecoligre
|| Poussin M avid Orange 30 135 25/05/1993 8ans 09330343 U 05 7 Ecolier
| | Poussin M iane Blanche 21 123 31/01/1934 8ans 09414550G 05 4 Ecolier
| | Poussin M ony Blanche 28 120 13/06/1995 Bans 09429679 B 05 5 Ecolier
| Poussin M ledy Blanche 33 140 06/11/1992 Jans 09407326 E 05 4 Ecolier
| Poussin M igis Blanche 40 137 08/03/1993 Jans 09407323 B 05 4 Ecolier
|| Poussin M {baron Blanche/Jaune 23 125 1041141933 8ans 09335275N | 05 0 Ecolier
| | Poussin M Redouane Jaune/Orange 39 140 15/03/1993 Jans 09268752 F 05 0 Ecolier
| | Poussin M Ronald Blanche 27 127 21/09/1934 7ans 09407360R 05 5 Ecolier
| | Poussin | M iac Blanche 30 135 31/03/1934 Bans 09407334N 05 i Ecolier
| | Poussin M ERE Bemard Blanche 42 133 03/02/1935 7ans 094145458 06 8 Ecolier
| | Poussin | M | Danny Jaune 25 130 16/10/1933 Bans 093314627 05 9 Ecolier
| | Poussin ] Jaune 24 140 18/07/1934 7ans 09368475 4 05 2 Ecolier
| | Poussin M illaume: Jaune 25 135 10/08/1934 7ans 09365794 L 06 0 Ecaolier
| | Poussin M m Blanche 29 120 05/11/1934 7ans 09414541w 05 5 Ecaolier
| | Poussin M 0UX Joris Blanche 23 1 09/01/1934 Bans 09414531 L 05 El Ecaolier
| | Poussin ] no Blanche 30 130 24/03/1993 9ans 05 3 Ecolier
| | Poussin M Helrahman Blanche 26 126 27/068/1993 8ans 09407356M 05 3 Ecolier
| | Poussin ] afia Blanche 23 123 11/08/1934 7 ans 03407354K 05 3 Ecolier
| Poussin M ippe Blanche 20 115 16/05/1934 7 ans 09406183 T 05 2 Ecolier
| | Poussin M than Jaune 33 135 05/10/1992 Jans 09334786y 05 3 Ecolier
| | Poussin M annis Blanche 30 135 17/03/1934 8ans 05 1 Ecolier
| | Poussin M n-Pierre Blanche 25 125 10/04/1933 9ans 09407350F 05 2 Ecolier
| | Poussin M icolas Blanche/Jaune 23 126 2941041933 8ans 09331006X | 05 ] Ecalier
|| Poussin M |4 Bilal Blanche 30 102 24/03/1934 8ans 05 2 Ecolier
|| Poussin M T Jordan Blanche 35 140 25/11/1934 7ans 03414524D 05 oo Ecolier |
2 Imprimer Total : 248
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11.16.3

Listing des adhérents par nom et prénom (age, sexe, poids,

licence, adresse, téléphone et profession) :

Ce listing est surtout utilisé pour vous donner les informations administratives,
a savoir, essentiellement, le nom et prénom, le titre, 'adresse et le téléphone.

Remarques : seul ce document contient le Titre court (M., Mme, Mlle) et le
Titre long (Monsieur, Madame, Mademoiselle) des adhérents.

Ceci afin de pouvoir exporter ces données vers EXCEL et faciliter le
publipostage avec Word.

Un document sera prochainement mis a disposition sur le site web pour vous

expliquer comment réaliser le publipostage sous Word.

[ imprimés et statistiques

Listing des adhérents par nom et prénom

=

ika

AMPISOA Soloniaina
wid
LT Damien

=

cky
han
Alexandre
ne
vien
lien
élene
ichel
e

el
stance
rrmarc
nphiippe

ne-alexandre
ann

illaume

E Benoit

£ Claude

£ Céline

AU Michel

LLIER Tony
Stéphanie
iippe

k

3]

1 i i oo o o o o

ZZTEZIMZITNZIIIIZIZIZIMNMZIZIZIEIMNMZIZIZIZLZIZLZIZI NN

B

1. Femer B Imprimer

24/1213980

1211211964 37
27/04/1983 13
16/03/1934 8
08/07/1974 27
25/05/1933 8
07/08/1330 n
25/071956 45
187121987 14
17/0441987 15
31/01/1934 g
10/04/1985 17
08/01/1984 18
28/11/1980 21
09/10/1943 58
25/07/1985 16
16/06/1970 31
174121979 22
03/12/1934 7
1441141955 46
04/06/1931 10
04/06/1931 10
29/0141991 1
28/101931 10
2311241985 16
20/011957 45
20/04/1983 13
25/09/1962 33
16/021972 30
07/04/1365 37
15/02/1983 19
01/09/1977 24
111141953 48

Total : 243

Noire 1 Dan
Drange/Vette
Orange
Blanche
Verte
Orange
Blanche
Marron
Orange/Vette
Jaune
Blanche
Vette
Marron
Noire 1 Dan
Noire 2 Dan
Blanche
Noire 1 Dan
Marron
Blanche
Jaune
Jaune
Orange
Blanche
Blanche
Vette/Bleue
Noire 2 Dan
Orange/Vette
Verte
Marron
Orange
Bleue
Noire 1 Dan
Noire 5 Dan

5, e des peits Bomais
5, e des peits Borais

40, 1we du Haut Clairvaux

21ue des Gravidres, Appt 65

14 1ue des Noisetiers

19/1461 Rue Alphonse Daudst
98, 1ve de la Bugellerie

26 1ue Giabiiel Morain

5, 1w du Champ Lambert

40, bd de la Concorde

5, e de Mouliére

20, e des Couronneries

17 toute des Bordes

17, route des Bordes

11, 1we Boubeau

2, allée des Mesanges

21, e Georges Guynemer

17, route du Chateau de Vapres
17 toute du Chéteau des Vagues
17 toute du Chéteau des Vagues
17 toute di Chteau des Vagues
20 rue Gabriel Morain

9, avenue Le Pelelier

21, e Saint Sernin

21, e Saint Sernin

21, e Saint Sernin

25, e dénjou

35, ue des Erables

76, e de Slovénie

12 bis, av de la Libération

04, allée de 'abbé Sieyes

62, 1w Jean Richard Bloch

CHASSENEUIL DU POITOU

ST-GEORGES LES BAILLARGEAUX

SAINT GEORGES LES BALLARGEAUX
SAINT GEORGES LES BALLARGEAUX
SAINT GEORGES LES BAILLARGEAUX

Appt 238

Appt 355

Appattement 30

AVENTON
VIVONNE
POITIERS
POITIERS
POITIERS
POITIERS
MONTAMISE
POITIERS
POITIERS
POITIERS
VOUNEUIL SOL
POITIERS
POITIERS
POITIERS
NOUAILLE MAL
NOUAILLE MaL
POITIERS
BUXEROLLES
LUCON
JAUNAY CLAN
JAUNAY CLAN
JAUNAY CLAN
JAUNAY CLAN
POITIERS
POITIERS
POITIERS
POITIERS
POITIERS
AVANTON
MONTAMISE
POITIERS
POITIERS
POITIERS

POITIERS &
.'_lJ

Voici ci dessous la prévisualisation de I'imprimé :
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R Print Pre

w
BE [Bxr W« »

& M Close.
Listing de tous les adhérents du ciub avec adresse
[ uEm et prénom s.] _Grade |Age [Licence n°. Adresse Téléphone | Profession
£ rard M Jaune 50 15, rue de Touraine 86170 AVENTON 15 0 |Zlectromécani
14 M Mava F | MNoire 1 Dan 21 [09365786 C|13, rue Marcel Bourumeau 86370 VIVONNE )5 1 Etudiante
F | Orangervete | 37 [09284176 V5. rue des petits Bomais 85000 POITIERS 6 [Chef dEquipe 1SS
A F Orange 13 [09276351 Q|5. rue des petits Bornais 86000 POITIERS 5] Collégienne
: yika F Blanche 3 |09429677 |40, rue du Haut Clairvaux 86000 POITIERS 4 Ecoliére
14 BMPISOA Soloniaina M Verte 27 2 rue des Gravidres, Appt 65 86000 POITIERS 0 Auditeur
14 id M Oranae. 3 14 rue des Noisetiers CHASSENEUIL DU POITOU 86360 MONTAMISE 7 Ecolier
LT Damien M| Blanche 11 b5 Ecolier
: ™ M Marron 45 _|09054970 J |98, rue de la Bugellerie 38000 POITIERS bl Atisant
14 an M| Orange/Verte 14 |09259579 K|26 rue Gabriel Morain 86000 POITIERS 1 Collégien
14 Alexandre M Jaune 15 |09351586 5|5, rue du Champ Lambert 86580 VOUNEUIL SOUS BIARD 1 Collégien
L ne M Blanche 2 109414650 Gl‘w, bd de la Concorde 86000 POITIERS 4 Ecolier
vien M Verte 17 |09117921 J |5, rue de Mouliére 86000 POITIERS 5 Lycéen
[ IE d Marron 1208041602 0|20, rue des Couronneries 85000 POITIERS o Lycéen
E [eténe F| Noire1Dan | 21 01312182 N[17 route des Bordes 85340 NOUAILLE MAUPERTUIS 15, 6] Etudiante
(8 ichel M| Noire 2 Dan__| 58 [11304465 W[17. route des Bordes 86340 NOUAILLE MAUPERTUIS 5 3 |in Hspitalo Unive
L e w Blanche 16 |09414529 J [11, rue Bourbeau 86000 POITIERS )6 4 Collégien
I8 M| Noire 1 Dan | 31 _|09185112 E|2. allée des Mesanges 86180 BUXEROLLES | [ Etudiant
E el M| Manon 22_|01081370 C|21. rue Georges Guynemer 85400 LUCON o b7 Etudiant
|4 stance E: Blanche 7 |09429707 6|17, route du Chateau de Vayres ST-GEORGES LES BAILLARGEAUX 861335 2 Ecol
L -marc. M Jaune 45 [19331456 M[17 route du Chiteau des Vagues SAINT GEORGES LES BALLARGEAUX {35 2 |Directeur Régional
Ik -philippe M Jaune 10 |09331461 5|17 route du Chiteau des Vagues SAINT GEORGES LES BALLARGEAUX {15 2 Ecolier
E re-alexandre q Oranae 1019250500 W|17 route di Chiteau des Vagues SAINT GEDRGES LES BAILLARGEAUX 2 Ecolier
E ann M| Blanche 11_|09264804 P|20 rue Gabriel Morain 86000 POITIERS 5 Ecolier
E laume M| Blanche 10_|09420868 P|9. avenue Le Peletier Appt 238 85000 POITIERS 1
Benoit M| Vere/Bleue | 16 e Saint Semin 85000 POITIERS b
[ Claude M| Noiez0an_| a5 —twe Saint Semin 86000 POITIERS be]
E Céline F | Orangenverte e Saint Semin_ 85000 POITIERS bs]
E AU Michel MI Verte e d'Aniou 85170 AVANTON b7 |1 professionnel Gre
E LIER Tony M| Manon e des Erables 86350 MONTAMISE 0 ["eintre en bitimen
Stéphanie F|_ Owanae s de Slovénie Appt 355 85000 POITIERS Fo [Adjoint technique |
[ ilippe M| Bleue 19_|08930620 V|12 bis, av de a Libération 85000 POITIERS 35, A
E he M| Noire 1Dan | 24 |00721572 5|09, allée de Iabbé Sieves Appattement 30 85000 FOITIERS 15, bs|
M| Noire 5 Dan | 48 |00721566 Y[52. rue Jean Richard Bloch 86000 FOITIERS 15, 7
@ KeraseSight - Copyright 2000 Listing de tous les adhévents du ciub 1/ 8 29042002 082630
Ad|

[Page 1 of &

111.16.4

Listing des adhérents par code postal (Age, sexe, poids, taille,

grade, licence et téléphone) :

Il s’agit simplement d’'une variante de I'imprimé précédent ou les adhérents

sont classés par code postal.

11.16.5

Listing des adhérents par nom et prénom (age, sexe, poids,

taille, grade, licence et téléphone) :

Cet imprimé regroupe plutdt les infos générales concernant le karaté.
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=l8lx|
Listing des adhérents par nom et prénom (Age. sexe, poids, taille, grade, licence et téléphone)
(Age[Sexe[Télephone 1 Profession
l u rd 0 05 El & d
1KH Mays 21 F 3 09385785 Etudiante
[ 37 _|F 3 09284176V Chef dEquipe 1SS
: 13 F 3 09276351 G Collégienne
[ lLaika 8 F 0 14 06 B 09429677 ¥ Ecoliére
INAMPISOA Soloniaina 27 M 0 0 06} B RASAMOELINAAND @aolcom 09429713 N Auditeur
avid M 0g 7 05 3 093303431 Ecolier
[ ULT Damien 1M 0§ s 05 b 094003100 Ecolier
[ acky 5 M g s 05 B 0549392419 030549700 Adisant
than 14 M 1 09259579 K Collégien
[ W Alexandre 15 M 0 1 09351586 § Collegien
: iane. 8 M 0 4 09414550 G Ecolier
|| lavien 17 M 0g 15 09117921 J Lycéen
ulen 18 M 0 o 090416020 Lycéen
] Helene 21 F 5 05 helene.bartiere@carameloom  01312162N  Etudiante
: Michel 58 M g 13 0549443834 m.barriere@chu-potiers.fr 01304465  Médecin Haspitalo Universitaire
[ ice 16 M 14 05 09414529 ) Collégien
m 3 M 09186112 E Etudiant
[ el 2 M 0g 7 01081370 C Etudiant
nstance ? |F 0 12 06} V 03429707 G Ecoliére
[l anmarc % M 0§ 2 06 3 Stvimb@aol.com 09331456M  Directew Régional
s philipe 0 M 0§ 2 093314615 Ecolier
[ erre-alexandre. 10 M g 12 09259590 Ecolier
: ‘oann 1 M 0 15 06 B 09264804 P Ecolier
[ uillaume: 10 M 0 1 05 F 09429668 P Ecolier
E Benoit 16 M 0 5 01473285W  Collégien
] £ Claude s M 0 5 00721540H  Mécanicien Monteur
[ £ Céine 13 F 5 09111262V Ecolére
[ EAU Michel 3 M 0 7 03227927 F  Ouviierprofessionnel rectorat]
BLLIER Tony 30 M 0g 0 01399913 U Peintre en batiment
[ U Stéphanie 7 _|F 0 0 06 V 09335261 X Adjoint technique
: hilippe 19 M 0 2 06} B 08930620V Etudiant
[l ck 24 M 0g 5 06 B franck bezot@lbertysurf.fr 007215725 Etudiant
D_I ] 8 M 0 7 sl 0549459380 michel bezot@ibertysurt.f 00721555 Pupitieur
4
| Eemer 2 Imprimer Total : 249

Voici ci-dessous la prévisualisation de I'imprimé :

& ERE [F* W »u o |

Listing de tous les adhérents classés par nom et prénom
Wom et Age | Sexe | Poids Taille Grade Licence n* Téléphone |
s 50 | w 75 185 Soure |
sra 2 | F [ 50 Tore 1 Den e%eTOEC o
w | F [ 184 Orangenverte | _os2suzsv_| of I
[ E 160 Crenge osrexsia | of
{2 T Banchs | osizserry | o] =
IPISOA Sclcrisina 7 | w [ 169 Verle 054257150
T 1w = T w0y | o
Damen ETI ) = 13 Binche ossoato0 | of H
w [ w & 1 Verrcn mosaaroy | of -
LTI ) I 281 Crangeivene | ossssrex | of ]
e 1S 48 16 oo owstse6s | of u
a ) " 2 123 Bonche os145500 | of ]
a CTA ) 0 180 Vers oz | of ]
5 © | u E) 175 Worrcn 050416020 _| 0] ]
2 e 21 F 53 161 Hore 1 Deny 013121621 ]
5 ] s | u 3 165 tore 2Den oisosssw | of ]
& 16 & 168 Ty 414523 1 ]
1IN BT ) 170 Tore 1 Den 05135112E ]
= 2 | u 2] 165 Worron otstaroc_| 0
g = T F T v Dhnchs e | M
pecc w | n = 7 sure oaxstassn | 0| o
Pripes ETo ) a7 i Ty 06331481 S _
S cre 0 | w 7 I renge 03259550 W
T e e Bt Cazsaener | ] u
[ 0 | w % 110 Bt 03423668 7
foee ® W e [ m Vebien wew | o
B Joute = | n & 168 Nore 2 Dean oratseon | of ]
Foe (E3 % a0 Crangeivers siizzv_| of m
aces ® | w [ a7t Verle szrarr | of u
R Tony T ) 72 180 errcn [EC I I
@ Kareasie . Cighe 2000 Listng e s e ethenss st e o e pncen 109 ewmorien
Lz

Pagetofa

[11.16.6 Répartition par catéqorie, sexe et ceinture :

Cet imprimé vous donne la répartition des adhérents par catégorie et sexe.
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/%]
Listing des adhérents par calégorie et sexe
Catégorie|Sexe| Grade Adhérents a3 &
L4
Poussin F  Blanche/Jaune 1
[Poussn  F Jaune 2
[[Poussin M Blanche 18
[[Poussin M Blanche/daune 2
Poussin M Jaune 4
[|Poussin M Jaune/Orange 1
[|Poussin M Drange 1
[|Puile F Blanche 3
Puplle  F Jaune 2
[|Pupile  F  Orange 1
[ |Pupile M Blanche ]
[[Pupile M Jaune 3
Puplle M Jaune/Orange 1
[|Pupile M Orange 3
[|Pupile M Orangenvete 2
[lPupile M verte 1
Berjamin F Blanche 1
[ |Beniamin |FJaune 1
[ [Beriamin F  Orange 1
[[Beriamin F DrangenVette 3
Benjamn F  Vetle 1
[|Beniamin M Blanche 8
[ [Beriamin M Jaune 1
[ [Beniamin M Jaune/Drange 2
[|Beniomin M Orange 1
Berjamin M OrangsiVers 1
[ [Beriamin M Vere 3
[ [Beniamin M Verte/Bleue 1
Berjamin M Bleue ]
[|Minime  F Blanche 7
[[Mrine  FJaune 1
[[Mrine  F Vere 2
Minme  F Bleus 1
[|Mrine M Blanche 3 5
2 Imprimer Total : 82
Voici ci-dessous la prévisualisation de I'imprimé :
R Print Previe (3 =& x|

& EEE [0 W« »n o

Répartition des licenciés par catégorie, sexe et ceinture

Catégorie : Poussin

Ceinture
Blanche
Blanche/Jaune
Jaune

Ceinture
Blanche
Blanche/Jaune

Jaune
Jaune/Orange
Orange

|Page 1 of 8

11.16.7 Personnes a prévenir en cas d’'urgence :

Ce listing vous permet de connaitre pour chaque adhérent la personne a
prévenir en cas d’accident, avec les coordonnées téléphoniques que vous
avez enregistrez dans la fiche adhérent.
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Cet imprimé est a fournir & chaque professeur.

Voici la prévisualisation de cet imprimé :

S ol
& EE 94 % 14 4 I1 | 2 Close |

Personnes a prévenir en cas d'urgence

Nom et prénom S.| Né(e)le Personne a prévenir Téléphone
£ Gérard M | 21081951 [Mm B 05 bo |
4 hurélie F | 00/10/1989 [Syl AUD 06 =
ki EIKH Maya F | 24¢12/1980 [Mm anick 05 i
4 k F | 1211211984 L
4 B F | 270411983 M 05 =

Mohamed M | 01051971
B 3 Emile M | 08041974 05 o |
B al M | 23051988 05 ]
: hudrey F | 210811980 06 E
4 Florian M | 31051996 05 b2 |
4 ady M | 251071056 | ]
11 pthan M | 19/12/1987 | M| Y Catherine 05 1_
4 U Alexandre M | 17041087 |Pa 08 b2 |
[ er F | 210311975 L
[ fiane M | 310141994 |Pa 05 4 |
L ic M | 01/09/1963 L]
[ harley F | 28m311992 05 bs |
[ knoit M | 02051083 L
[ Eliane F | osromg4e |Mi ERE 05 b3 |
[ Michel M | 0910943 05 b3 |
L Burélien M | 08/11/1985 |BA! | 05 l
[ Edouard M | 27081093 [ 05 b3 |
[T Laétitia F | 110811924 05 5
: muel M | 171211079 [Mr LOT 02 E
tanra F Nn212¢004a |1P NA) L3
|Page 1 of 6 4
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[11.16.8 Listing des élites :

Cet imprimé vous donne la liste des élites de votre club.

N M Empi
|| Maxime M 19 Junior 65 Virai Vrai Vrai Vrai Empi
|| Aurore k F 33 Senior 70 Virai Vrai Vrai Vrai Empi
N loub M | 16 | Cadet 9 Viai Viai Viai Viai <auoun>
|| BN Mathieu M 30 Senior 75 Faux Vrai Vrai Faux Empi
|| Florence F 16 Cadet 45 Virai Vrai Vrai Faux Heian Nidan
N Fhomas M | 13 Benjamin 5 Viai Viai Faus Faus <aucun>
|| téphane M 33 Senior kil Virai Vrai Faux Faux Bassai Dai
|| ore: F 20 Junior 58 Virai Faux Vrai Vrai Empi
H IN Tano M | 48 | Senior 68 Viai Faus Viai Viai Empi
|| U Alexandre M 20 Junior 68 Virai Vrai Faux Faux Empi

il M 26 Senior 67 Faux Vrai Vrai Vrai Empi

2 Imprimer Total : 13 ‘

Voici ci-dessous la prévisualisation de I'imprimé :

R Print Preview

g @EE [F*x Wl »w Closs N

Listing des élites du club classé par nom et prénom
Hom et prénom Kata | Kumité | Liste des katas dans Parteikce Remarques
Sexe  Age Catégorie Poids |Ind. Equ.|Ind. Equ.| l'ordre de préférence
<aucun> Drofiére,
e <aucun>
3 Benjamin s (0 O|@ 0O <aucun>
0549372056 “ausun>
<aucun>
Empi
ck Gojushiho Sho ZDANIHapl]
4 Senior @ B ®| & Nijushiho BOISDRON Maxime
0549033405 <auoun> BEZOT Franck
<aucun>
Empi EzOT Franee [Techniques Pieds et Poings
Maxime <aucun> lUra-Mawwashi
a Junior s |H HH H <aucun> ZIDANI Nabil (Gyaku-Zuki plongé
0549467390 <aucun> |attaguant
<aucun>
EmEl ZIDANI Nabil
Aurore Gojushiho Sho an
5 Senior 70 H H|H # Nijushiho BOISDRON Maxime
0549411285 cauoun BEZOT Frandk
<aucun>
<auoun>
toub <aucun>
3 Cadet e |H HH B <aiir:
0549463495 “auoun>
<aucun>
Empi [Gaucher
H Mathieu Nijushiho BEZOT Frandc IBonnes techniques de poings
o S 75 O ga|g O Unsy BOISDRON Maxime IManque de souplesse en jambes
<aucun> ;
0556516273 Svouns NINH David
@ KaraesSight - Copyright 2000 Listing de tous les adhévents classés pay nom et prénom 1/ 3 29042002 08:2723
=

[Page 1 of 3

KARATESIGHT Manuel utilisateur de Karatesight Page 123 sur 240



KARATESIGHT - 19 rue du Pré I'’Abbesse — 86000 POITIERS — mathieu.fourtillan@karatesight.com

111.16.9 Trombinoscope :

Cet imprimé vous permet d’'imprimer 'ensemble des photos des adhérents
avec leur nom et date de naissance.

R Print Preview

= IEE 60 % M 4 !4 > Close I

Trombinoscope

N

=

S !

s
202
: L
LA
2

4 ¢ IDADN00I 082804

|Page 4 of 13
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[11.16.10 Listings des adhérents sans photo, sans certificat médical, sans
enveloppe :

Ces imprimés vous permettent de connaitre les adhérents n’ayant pas encore
fourni :

- de photos ;

- de certificat médical ;

- d’enveloppes timbrées.

Voici un exemple d’'imprimé :

~ioid
& BRaBE [¥x g <« > b Clos5|

Listing des adhérents sans photo

Nom et prénom

Sexe

Date de
naissance

Téléphone

| Aurélie

09/10/1989

Ene

27/04/1989

42

sther

214031975

il

RE Eliane

08/10/1948

it

amuel

171121979

P3

Constance

0311211994

b7

-HALLIER Tony

1610211972

B2

Hubert

08/01/1981

3

nhie

300071971

i}

NI Redouane

15/0311991

7

FAS Amine

08/08/1986

]

FAS Bilel

04/05/1993

7

FAS Karim

2110911991

7

Alexandre

091121991

7

Laurent

171111965

3

D Caroline

121121973

3

| Véronigue

14/01/1967

F4

S Gaélle

mn | =IE|IEIEIE|IZE||=EIZ|ZE]|T||MM

13/0211984

H2

B3

[Page 1of2

La derniére colonne vide est prévue pour que vous cochiez manuellement sur
'imprimé les personnes vous fournissant I'élément manquant.

111.16.11 Listings des adhérents sans numéro de licence

Cet imprimé vous permet de repérer rapidement les adhérents pour lesquels
vous n’avez pas enregistré la licence fédérale. Cela vous permet de voir
notamment si vous aviez bien enregistré toutes les licences recues de la
fédération et éventuellement de repérer des oublies de déclaration de licence
fédérale.
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[11.17 Impression des étiquettes

Karatesight dispose d’un outil vous permettant d’'imprimer les étiquettes des

adresses.

Ceci est trés utile pour vos courriers tout au long de I'année.

Pour y accéder choisissez dans le menu « Outils => Etiquettes »

Qutils 7

Cet utilitaire présente 2 onglets :

e Le premier onglet « Sélection des adresses » vous permet de
rechercher les adresses concernées.
-loix]
Sélection des adresses | Etiquettes en attente I
Typedeliste: <1222 _ Tout séectiome |
Nom [COMITE DIRECTEUR ressel |  Adesse2 | cp | Ville | -
[ pauc  |MEMDRES L BUREAL aine 86170 AVENTON :|
J FHEIKH  |RELANCE COTISATION Bourumeau 86370 VIVONNE
= Annick 5, ue des petits Bornais 86000 POITIERS
li] Héléne 5, rue des petits Bornais 86000 POITIERS
] 0 Laika 40, rue du Haut Clairvaus 86000 POITIERS
| MANAMPISOA Soloniaina 2 ue des Graviéres, &ppt 65 86000 POITIERS
= u David 14 rue des Noisetiers CHASSENEUILDU | 86360 MONTAMISE
li] MBAULT Damien 19/1461 Rue Alphonse Daudet 86000 POITIERS
i) LT Jacky 98, rue de la Bugellerie 86000 POITIERS
| Jonathan 26 rue Gabriel Morain 86000 POITIERS
= EAU Alexandre 5, rue du Champ Lambert 86580 VOUNEUIL SOUS BIARD
li] Soufiane 40, bd de la Concorde 86000 POITIERS
] u Flavien 5, rue de Mouligre 86000 POITIERS
2 nT Julien 20, rue des Couronneries 86000 POITIERS
o RE Hélene 17 route des Bordes 86340 NOUAILLE MAUPERTUIS
i} RE Michel 17, route des Bordes 86340 NOUAILLE MAUPERTUIS
i} Danice 11, rue Bourbeau 86000 POITIERS
| Bekim 2, allée des Mesanges 86180 BUXEROLLES
= Samuel 21, e Georges Guynemer 85400 LUCON
li] D Constance 17. route du Chateau de Yayres ST-GEORGES LES E 86130 JAUNAY CLAN
0] D Jean-marc 17 route du Chateau des Vagues  SAINT GEORGES LI 86130 JAUNAY CLAN
| D Jean-philippe 17 route du Chateau des Vagues  SAINT GEORGES LI 86130 JAUNAY CLAN
= Pierre-alexandre 17 route di Chateau des Vagues SAINT GEORGES LI 86130 JAUNAY CLAN __]
o

nombre d'étiquettes & insérer par personne : I1 v} 7% Insérer dans la liste |

j"l_ Fermer |

Vous disposez de plusieurs types de listes :

- « TOUS » vous permet de consulter tous les adhérents du club triés par
nom et prénom ;
- « COMITE DIRECTEUR » ne regroupe que ceux inscrits au comité
directeur (fonction et diplémes) ;

- « MEMBRE DU BUREAU » ne regroupe que ceux enregistrés comme
membre du bureau ;

KARATESIGHT
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- « PROFESSEURS », ceux étant enregistrés comme professeurs ;

- « RELANCE COTISATION » regroupe I'ensemble des adhérents ayant un
reste da.

Vous pouvez sélectionner une adresse ou plusieurs en maintenant la touche
CTRL enfoncée ;

Ensuite vous pouvez déterminer combien vous souhaitez d’étiquettes pour
chacune des adresses sélectionnées. Pour cela taper le nombre dans la case
prévue a cet effet, ou appuyez sur les petites fleches afin d'augmenter ou de
diminuer le nombre 1 par 1.

Il ne vous reste plus alors qu’a cliquer sur le bouton « Insérer dans la liste »

3% Insérer dans la liste

afin que les étiquettes soient créées dans la liste des
étiquettes en attente.

e Le deuxiéme onglet vous permet de visualiser les étiquettes en
attente.

ol

Sélection des adresses  Etiquettes en attente ]

15, rue de Touraine
| [M KH 13, rue Marcel Bourumeau
| A 5, rue des petits Bomnais 86000 POITIERS
| H4 5, rue des petits Bomnais 86000 POITIERS
| |Lq 40, rue du Haut Clairvaux 86000 POITIERS
| Sq bMANAMPIS 04 2 ue des Graviéres, Appt 65 86000 POITIERS
L |P 14 rue des Noisetiers CHASSENEUIL DU POITOU 86360 MONTAMISE
D AULT 19/1461 Rue Alphonse Daudet 86000 POITIERS
| Jal 98, rue de la Bugellerie 86000 POITIERS
| {Jo] 26 rue Gabriel Morain 86000 POITIERS
| [Al NEAU 5, rue du Champ Lambert 86580 VOUNEUIL SOUS BIARD
MEL 40, bd de la Concorde 86000 POITIERS |
| |Fl3 5, rue de Mouligre 86000 POITIERS
| fJu 20, rue des Couronneries 86000 POITIERS
| |Hg 17 route des Bordes 86340 NOUAILLE MAUPERTUIS
| [Mi 17, route des Bordes 86340 NOUAILLE MAUPERTUIS

=
Format étiquette :

& Imprimer | |Label_7[(><3?_24.rtm =l Exporter en ASCII | ﬂfermer | T Vider la liste |

Dans cette liste, une méme adresse peut donc se répéter en fonction du
nombre d’exemplaires que vous avez demandé.
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Vous pouvez vider la liste des étiquettes en attente en appuyant sur le bouton
« Vider la liste ».

Pour imprimer les étiquettes :

- sélectionner éventuellement le format d’étiquettes dont vous disposez ; Si le
format correspondant n’apparait pas dans votre liste, faites le nous parvenir
afin que nous vous envoyions prochainement le nouveau format souhaité ;

- appuyez sur le bouton « Imprimer » pour lancer 'impression des étiquettes :
I'écran de prévisualisation apparait.

Vous pouvez aussi exporter les adresses en ASCII.
Pour cela, cliquez sur le bouton « Exporter en ASCII » et choisissez le nom
du fichier texte génére.

Enregistrer dans : I*ﬂ Export | &= ek ED-

Type: |fichier bt Ll Annuler

Mom de fichier : |mes adresses
[t |

Le fichier est par défaut généré dans le répertoire export du logiciel.

Vous pouvez ainsi utiliser ce fichier ASCII pour réaliser du publipostage avec
WORD.
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[11.18 Paramétrages

111.18.1 Paramétrage des katas :

Vous devez définir au début de I'utilisation du logiciel Karatesight la liste des

katas que vous gérez.

Pour y accéder, sélectionnez dans le menu « Paramétrage => Katas » :

Clubs

Saison

s rés ‘ Général | Karaté |

' [ d—

2

T N
Codes postaux

Sauvegarder
Restaurer

Numéro d'affiliation des clubs & la FFKAMA
Miveaux de cours

Quitter Ctrl+Q

Salles de cours

Gestion des utilisateurs
FOURTILLAN Mathieu Divers

La liste des katas existants apparait :

CSParamétrage de la liste des Katas N = |D|_§]

Bassai Dai
Bassai Sho
Empi

Gojushiho Dai
Gojushiho Sho
Heian Godan
Heian Nidan
Heian Sandan
Heian Shodan
Heian Yodan
Jion

Kanku Dai
Kanku Sho
Nijushiho
Sochin
Taikyoku Nidan
Taikyoku Sandan
Taikyoku Shodan
Tekki Nidan
Tekki Shodan
Unsu

X Abandon

|_mg

Pour ajouter un kata :

- saisissez son nhom dans la zone de saisie placée sous la liste ;
-3 , .
- appuyez sur le bouton #&: pour I'ajouter dans la liste ;

Pour supprimer un kata :
- sélectionnez le dans la liste ;
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- appuyez sur le bouton M ;

[11.18.2 Paramétrage des codes postaux :

Chaque fois que vous saisissez un code postal lors de la création d’un
adhérent, si celui-ci n’est pas connu, le logiciel vous demande alors le nom de
la ville associée.

Le code postal pouvant étre associé a plusieurs communes, il est possible
gue celui-ci soit enregistré avec la commune non principale.

Vous pouvez dans ce cas avoir besoin d’accéder a la liste des codes postaux
enregistrés afin de modifier les valeurs par défaut de certains codes postaux.

Pour y accéder, sélectionnez dans le menu « Paramétrage => Codes
postaux » :

|Fichier Edition Comptabilité Cours Grades Compétitions Imprimés ¢
Clubs » Général | Karaté |

k [T ——
Paramétrage Katas

Sl Muméro d'affiliation des clubs & la FFKAMA k

Rest.
L Niveaux de cours
Quitter Ctrl+Q Salles de cours

Gestion des utilisateurs
FOURTILLAN Mathieu Divers

L’écran suivant apparait :

iés

Saison >

[Jporameétrage des codespostaus ~Ioix]
CP Ville | 4
) AUGOULEME

16430  CHAMPNIERS

17100 SAINTES

17520 JARNAC CHAMPAGNE
17620  ECHILLAIS

31300  TOULOUSE

33000  BORDEA&AUX

37800 ST EPAIN

40230 ST JEAN DE MARSACQ

| ) I T

|| #1100 Navew [
|| #1360 Lunay

(| 7s000 wioRT

| o120 FRom

79360 MARIGNY

79330  THENEZAY

79500  MELLE SUR CHARENTE
85400 LUCON

86000  POITIERS

86021  POITIERS

86100  CHATELLERAULT

| o] ) T

E
ﬂfermer | ﬁ Supprimerl

Pour modifier un code postal :
- cliquez dans la cellule « ville » du code postal & modifier ;
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- saisissez le nouveau nom de ville associé ;
- changez de ligne avec la souris afin que la modification soit prise en compte.

Pour supprimer un code postal existant :
- sélectionnez dans la liste le code postal concerné ;
- appuyez sur le bouton « Supprimer ».

[11.18.3 Paramétrage des numéros d’affiliation des clubs a la FFKAMA :

Lorsque vous enregistrez dans la fiche adhérent un nouveau « Club licence »
c’est a dire un nouveau numéro d’affiliation d’'un club a la FFKAMA, alors le
logiciel vous demande le nom associé et I'enregistre une fois pour toute.

Il arrive que vous vous trompiez dans I'orthographe du nom ou bien méme
dans le numéro d’affiliation.

Dorénavant vous pouvez accéder a cette liste par le menu : « Fichier =>
Paramétrage => Numéro d’affiliation des clubs a la FFKAMA » :

Fichier Edition Comptabilté Cours Grades Compétitions Imprimés (
Clubs » Général I Karatél

[T —

ies

Saison »

Codes postaux
Muméro d'affiliation des clubs 4 la FFKAMA k

Sauvegarder
Restaurer

Niveaux de cours
Quitter Ctrl+Q Salles de cours

Gestion des utilisateurs
FOURTILLAN Mathieu Divers

L’écran suivant apparait :

" §Paramétrage des numéros d'affiliation  la FFKAMA i =1a1x]
Numéro d'affiliation a la FFKAMA | Nom du club BE| sz
016 0003 RUELLE - vous pouvez modifier lintitulé
i 017 0005 ROYAN BN
| 017 001 SURGERES - YOUS POUVEZ aussi supprimer
| 017 0018 PUILBOREAU le club.
- 017 0022 ROCHEFORT KC - le numéro d'affiliation n'est
| 041 0010 SPORT ET LOISIRS SHOTOKAN pas modifiable.
L s AL RN S - l'ajout de club se fait
| 086 0007 STADE POITEVIN § K C e
| 086 0028 EKS CHATELLERAULT saisie diun nouveau "Club
] 086 0603 MISTRAL KARATE el
| 087 0008 KC AMBAZAC
] 160 0000 CHARENTE
| 730 0000 NIORT
|

N
At o 1 Supinel
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Comme indiqué sur cet écran, vous pouvez modifier un intitulé ou supprimer
un numéro d’affiliation.

111.18.4 Paramétrage divers :
Plusieurs paramétrages supplémentaires peuvent étre définis.

Pour y accéder, choisissez dans le menu « Fichier => Paramétrage =>
Divers »

IFichier Edition Comptabilité Cours Grades Compétitions Imprimés ¢

Clubs » b Général | Karaté I

[

Saison »

Paramétrage Katas
Codes postaux
Numéro d'affiliation des clubs 3 la FFKAMA

Sauvegarder

Restaurer 6
Niveaux de cours

Quitter Ctrl+Q Salles de cours
Gestion des utilisateurs

FOURTILLAN Mathieu

7

Vous pouvez, sur cet écran, définir plusieurs parametres :

:SParamétrages divers i3 .;LQJ.EJ
—  OF et ville par détaut |

cp . [EEHIE Vil : [BORDEAUX

— b par defaut - |

Code licence :  |033 0001 Nom: JUNION ST BRUNO

—  Paramélrage des imprimés |

Pied de page ligne 1: IStade poitevin Karaté - 63 rue Jean Richard Bloch

Pied de page ligne 2 : ITEI 0543129 87

) Sauvegarde !
Répettoire de sauvegarde : |C: ‘Frogiam Files\CLINSIGHT\KarateSight\Backup =
Taille imale des fichiers compre: &
(¢ Pas de taille limite " 1.44Mo [(disquettes) ‘

|  Valider les modifications I % X Abandon |

- le CP et Ville par défaut : c’est le code postal qui sera mis par défaut lors de
la création d’'un adhérent ;

- Le Club par défaut : c’est le code club qui sera mis par défaut lors de la
création d’'un adhérent ;

- Le paramétrage des imprimés : Vous pouvez définir le pied de page qui
apparaitra sur les imprimés
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- Le paramétrage des sauvegardes : cf. « Sauvegarde » ;

[11.18.5 Personnalisation des images du logiciel:

L’ensemble des photos visualisables dans les divers écrans du logiciel sont
personnalisables.

Ces photos correspondent a des fichiers images au format JPG situées dans
le répertoire « Images » du logiciel :

D
Fichier ~ Edition  Affichage Favoris  Outils  ? ﬁ
daPrécédente - = - (1] | @ Rechercher [E,Dossiers B0 X E
Adresse ‘;l C:\Program Files\CLINSIGHT\KarateSight\Images L] (3 OK
Dossiers X . L | Mom _/ Taille | Modifié le |Type

= "Q ;I .| ¥ compet1.jpg 135Ko  23/08{2001 18:34 Irfantiew
& Q = atcompetz.jpg 112Ko 23{08/2001 18:40 IrfanView
a Images X compet3.jpg 29Ko 28/06/2002 17:28 Trfanview

B X gradet.jpg 84 Ko 23/08/2001 18:21 Irfantiew
B startup.jpg QENopicture.bmp 59Ko 04/11/2001 17:14 IrfanView

Irfaniiew JPG File 57Ko 24{10/2002 14:50 Irfaniiew

Modifié le: 24/10{2002 14:50

Taille : 56.8 Ko

Attributs : (normal)

0@ 88888088

=11 KarateSight
i (i | Backup
#-(] Data
{1 Exemples
:I Export
L | Help
23 Tmages
{1 Report
@J ‘:I temp
-] web

[#] v
Al il o el |

[Type : Itfanview JPG File Taille : 56.8 Ko s6.8ka [\ Poste de travail

Actuellement il y a 5 images différentes que vous pouvez modifier :
competl.jpg, compet2.jpg, compet3.jpg, et gradel.jpg.

Pour remplacez les images actuelles par vos propres images, il suffit
d’enregistrer vos photos sous les mémes noms et de les placer dans ce
répertoire a la place de ces fichiers.
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ATTENTION, vos photos doivent avoir une taille proche de celles-ci sinon
votre image sera trop déformée et le résultat ne sera pas joli. Voici les formats

des 4 images :

Nom du fichier Apercu de I'image Largeur Hauteur
(en pixel) (en pixel)
Competl.jpg 530 235
Compet2.jpg 260 530
Compet3.jpg 530 280
Gradel.jpg 220 530
Stockl.jpg 380 250
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[11.18.6 Tarifs des cotisations :

Pour définir les tarifs des cotisations pour la saison en cours, choisissez dans
le menu « Fichier => Paramétrage => Tarifs des cotisations ».

Fichier Edition Comptabilité Cours Grades Compétitions  Imprimés  ©

Clubs ’ = Général | Karaté | |

Saisan » L .
E=3 —  Fobications

Paramétrage Katas
Grades

Sauvegarder 3
Restaurer

Codes postaux

Muméro d'affilistion des clubs & la FRKAMA
Quitker Chrl+3 Miveaux de cours

Salles de cours

Gestion des utilisateurs
H Maya A .
Catégories de matériel en stock

Sections sportives {disciplines)

hamed

Tatifs ttisations
wandre Divers 3
L’écran suivant apparait :
X

Tarif de la licence :

Description Montant | Durée [mois) | =
Etudiants ou zans emploi 1580 12
Enfants moins de 18 ans 120 12
| e [1z2 3
;’: Ajouter | ﬂ I odifier ‘ﬂ‘ Supprimerl

j'L FEermer |

Vous pouvez définir :
1) La tarif de la licence fédérale : pour cela saisissez le prix dans la case
prévue a cet effet.

2) Les tarifs des cotisations :
Vous pouvez créer divers tarifs en fonction des catégories de vos adhérents
comme dans I'exemple ci-dessus.

Pour chaque tarif, vous devez définir :
- un intitulé : description de votre tarif ;

- un montant : montant de votre tarif en euros ;
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- une durée : par défaut les tarifs sont de 12 mois, mais vous pouvez
enregistrer des tarifs trimestriels. Cette durée intervient dans le calcul de la
date d’expiration de vos cotisations.

¥ pour ajouter un tarif :

Saisissez un intitulé, un montant et une durée (en mois — 12 par défaut) et
cliguez sur le bouton « Ajouter ».

¥ pour modifier un tarif :

Sélectionnez-le dans la liste (en surbrillance bleue), et modifiez ensuite ses
informations dans les zones de saisie en dessous du tableau. Lorsque vous
avez terminé, cliquez sur le bouton « Modifier ».

¥ Pour supprimer un tarif :

Sélectionnez-le dans la liste et cliquez sur le bouton « Supprimer ».
Confirmez sa suppression.
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[11.18.7 Paramétrage des grades :

Vous pouvez définir dynamiquement la liste des grades que vous gérez dans
votre club.

Pour accéder a ce paramétrage, veuillez sélectionner dans la liste « Fichier
=> Paramétrage => Grades ».

Fichier Edition Comptabilité <Cours Grades Compétitions Imprimés C

Clubs » Général IKa'atéI {

I i
Parameétrage Katas

E— » I
. Codes postais

Restaurer Murméra d'affiliation des clubs & la FRKAMA

Saison

ciés

La liste des grades apparait :

T §Paramétrage de la liste des Grades =10 x|

Elanche 3 s

Blanchelaune Sestion @os damos fo fo3 Ghades }7
Jaune

Jaune/Orange ™ Cochez cette case si vous souhaiter gérer les degrés
Qrange pour les grades.

Qrange/erte Exemples : ceinture Jaune Ter dearés,

Werte ceinture Jaune 2&me dearés.
Were/Bleus et

Eleue

Bleue/Maron

tarmon

Moire 1 Dan Al

Moire 2 Dan

Moire 3 Dan

Moire 4 Dan Vl

Moire 5 Dan

Moire & Dan

Moire 7 Dan

Rétabli
| =
& Erregistrer | X #bandon

Dans la liste des grades, vous pouvez ajouter ou supprimer des grades.
Le nom d’un grade doit étre unique.

Pour ajouter un grade, saisissez son intitulé dans la zone de saisie en
. . . -
dessous de la liste et cliquez sur le bouton « Ajouter » +_|

Pour supprimer un grade, sélectionnez-le dans la liste (surbrillance bleue) et
appuyez sur le bouton « Supprimer » ﬁl

Vous pouvez avec les fleches Al et ll définir 'ordre des grades, aprées
avoir sélectionné le grade que vous souhaitez faire remonter ou redescendre
dans la liste.
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Depuis la version 5.0, vous pouvez, de maniére optionnelle, gérer les degrés
pour les grades.
Exemple : Jaune 1°" degrés, Jaune 2°™¢ degrés, etc....

Dans ce cas les degrés sont gérés pour toutes les ceintures.

Pour activer cette option, il suffit de cocher I'option et de définir le nombre de
degrés que vous souhaitez gérer :

Seshor dos dogres powr fex ""I

[V Cochez cette case si vous souhaiter gérer les degrés
pour les grades.
Exemples : ceinture Jaune 1er degrés,
ceinture Jaune 2éme degrés,
Bt

Mombre de degrés IE

Apreés avoir fait les modifications nécessaires, cliquez sur le bouton
« Enregistrer » o Eregiter | pour valider les modifications, sinon cliquez sur
« Abandon » _% 40 | your annuler.

111.18.8 Paramétrage des catégories de matériel :

Vous pouvez définir dynamiquement la liste des grades que vous gérez dans
votre club.

Pour accéder a ce paramétrage, veuillez sélectionner dans la liste « Fichier
=> Paramétrage => Catégories de matériel en stock ».

Fichier Edition Comptabiltéd Cours Grades Compétitions Imprimés ©

Clubs 3 ﬁ Général | Karatél |
Saisan 3 I’l .
ciés I 78

Katas

Grades

Codes postaux

MNuméra d'affilistion des clubs & la FRKAMA
Quitker Chrl+Q Niveaux de cours

Salles de cours

Sauvegarder 3
Restaurer

KH Maya Gestion des utilisateurs

Catégories de matériel en stock k

Sections sportives (disciplines)
ohamed . A
Tatifs des cotisations

exandre )
Divers
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La liste des catégories existantes apparait :

[SParamétrage de la liste des catégories de matériel en stock

Ergjmonos

Gants

Protéges-pieds

Frotéges-tibias

Frotéges-poitrines

Protéges-dents

Ceintures

Sacs

Yetements

Arbitrage

Livies et vidéos

Parcours enfants AI

Divers

Plastronz

Casgues !I
&

| ]
* i

« Enregistrer | X Abandon |

Dans la liste des catégories de matériel, vous pouvez ajouter ou supprimer
des catégories.
Le nom d’une catégorie doit étre unique.

Pour ajouter une catégorie, saisissez son intitulé dans la zone de saisie en
. . . -
dessous de la liste et cliquez sur le bouton « Ajouter » +_|

Pour supprimer une catégorie, sélectionnez-le dans la liste (surbrillance
bleue) et appuyez sur le bouton « Supprimer » ﬁl

Vous pouvez avec les fleches Al et il définir 'ordre des catégories, apres
avoir sélectionné la catégorie que vous souhaitez faire remonter ou
redescendre dans la liste.
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111.18.9

Paramétrage des catégories d’age et de poids :

Depuis la version 5.3, vous pouvez maintenant accéder aux catégories d’ages
et de poids afin de les modifier manuellement si necessaire.

ATTENTION nous vous recommandons d’exploiter cette fonctionnalité avec
prudence, sinon le logiciel risque d’avoir des dysfonctionnements.

Pour y accéder choisissez dans le menu « Paramétrage => Gestion des

catégories d’age et de poids » :

{9 KarateSight - Saison 2008/2009 [SPK] - BEZOT Michel

= Edition Comptabilité Cours Grades Compétitions  Imprimés  C

Clubs

Saison

Parametrage

Sauvegarder
Restaurer

Quitker Chrl+Q

La fenétre suivante apparait :

Général | Karaté || |

cié —

Katas

Grades

Codes poskau:

Numéro d affiliation des clubs & la FFKAMA
Licenciés hors club

Niveauyx de cours

Salles de cours

Catégories de matériel en stock
Sections sportives (disciplines)
Tarif: i

d'3ge et de poids
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{9 Gestion des catégories d'dge et de poids

Filtrer - Type - | <Toutes> ¥|  sexe:|<Tous> ¥| Catégorie : i
1=Championnat en individusl
2=Coupe en individuel
i:Egtgzzfies eEks Dansz le tableau. les catégories sont triées par type de catégorie. année . sexe et poids.
Type de catégone |Année début | Année fin | Sexe | Poids début | Poids fin Intitulé de la catégorie A
1 0 50| S eniar Féminin -50 kg
B 1 1300 1930 F 51 55 Senior Féminin -55 kg
B 1 1500 1990 F 56 E£1 | Senior Féminin -61 ka
B 1 1300 15990 F £2 £8 | Senior Féminin -68 ka
B 1 1300 1390 F £9 200/ Senior Féminin +68 kg
a 1 1900 1990 ] B0 Senior Mazculin -60 kg
_ 1 1900 1990t Bl BV Senior Mazculin -B7 kg
1 1900 1990 M B3 75 Senior Mazculin -75 kg
B 1 1900 1990 M B 84 Senior Mazculin -84 kg
B 1 1900 19590 k4 a5 200 Senior Masculin +84 kg
: 1 1891 1932 F a 48 Juniar Féminin -48 kg
B 1 1991 1992 F 49 53| Junior Féminin -53 kg
B 1 1391 1932 F 54 59 Jurior Féminin -59 kg
B 1 1391 1992 F £0 200 | Junior Féminin +59 kg
_ 1 1991 1992 M ] 58 Junior Mazculin -55 kg
1 1991 1992 M RE E1 Junior Mazculin -61 kg
B 1 1991 1992 M B2 B2 Junior Mazculin -68 kg
B 1 1991 19592 M ES 76 Juniar Mazculin -76 kg
: 1 1991 19592 b 77 200 | Juniar M asculin +76 kg
B 1 1993 1934 F 1] 47 | Cadet Féminin -47 kg -
1 = 1900 (&1 1990 [&|F a &1 |Senior Fémirin -50 kg
i Ajouter
[ @ Restaurer lez catégories par défaut
-?{E Modifier

Voici quelques explications :

- Le Type de catégorie :
On distingue 4 types de catégories.
Les types 1 et 2 (Championnat et coupe) sont maintenant quasi-identiques.
Le type 3 est réservé aux catégories par équipe

Le type 4 correspond aux catégories générales (catégories de base).

- L’Année de début et de fin :

Correspond aux années de naissance correspondant a la catégorie

- Le Sexe:

Correspond a F pour Féminin et M pour Masculin

- Poids début et Poids fin :
Correspond a l'intervalle de poids pour la catégorie

- L’Intitulé de la catégorie :
Correspond a l'intitulé détaillé de la catégorie.

Pour modifier une catéqgorie existante :

Sélectionnez la ligne du tableau en cliquant dessus => les informations sont
alors recopiées dans la zone en dessous du tableau :
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Type de catégone |Année début | Année fin | Sexe | Poids début | Poids fin

Intitulé de la catégorie A

b

1 1500 1930 F 1] 50 Senior Féminin -50 ka
B 1 1300 15990 F 51 55 Senior Féminin -55 ka
1 1300 1390 F 56 £1 | Senior Féminin -61 ka
1 1300 15930 F £9 200/ Seniar Féminin +68 kg
B 1 1900 19590 k4 0 B0 Senior Masculin -60 kg
1 1900 19590 k4 E1 E7 Senior Masculin -67 kg
1 1300 19590 b [=t2] 75 Senior Masculin -75 kg
1 1300 1930 M TE 84 Senior Masculin -84 kg
1 1900 1990 M i) 200 Senior Mazculin +84 kg
1 1391 1992 F a 48 | Jurior Féminin -48 kg
1 1991 1992 F 49 53 Juriar Féminin 53 kg
1 1991 1992 F 54 59 Juriar Féminin -59 kg
1 1991 1992 F £0 200 Junior Féminin +59 kg
1 1991 1992 M 1] 58 Junior Mascoulin -55 kg
1 1391 1992 M 56 E1 Junior Masculin -61 kg
1 1991 1992 M B2 B3 Junior Mazculin -68 kg
1 1991 1992 M E9 TE Junior Mazculin 76 kg
1 1991 1992 M i 200 Junior Masculin +76 kg
1 1993 1934 F . a 47 | Cadet Féminin -47 kg
=] 1900 [=1| |1990 ()| |F 62 = &1l |Senior Féminin -63 ka

D

’ @ Restaurer les catégories par défaut ] ﬂ- Effacer

Modifiez les éléments nécessaires et cliquez sur le bouton « Modifier »

? .
pour mettre a jour.
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Pour ajouter une catégorie, il suffit de remplir la zone en dessous du tableau

, . =+ i
et de cliquer sur le bouton « Ajouter » .

ATTENTION, aucune vérification n’est faite entre les catégories (les conflits
ne sont pas detécté). Faite donc attention.

Restauration des catégories par défaut :
Si vous souhaitez restaurer les catégories par défaut cliquez sur le bouton

[ @ R estaurer les catégories par défaut l
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[11.19 La sauvegarde du logiciel

Karatesight dispose d’un outil de sauvegarde du logiciel ;

Avant tout vous devez définir quelques paramétres pour configurer la
sauvegarde.

111.19.1 Paramétrage de la sauvegarde

¥ Dans le menu, choisissez « Fichier => Paramétrage => Divers ».

Eﬁerﬁ Edition Comptabilité Cours Grade Com

Katas
Codes postaux

Miveaux de cours
Salles de cours

Paramétrage

Sauvegarder »
Restaurer

Saison »

Quitter Ctrl+Q

Dans le bas de I'écran des informations concernant la sauvegarde
apparaissent :

= Sauvegarde

Répertaire de sauvegarde : |C: ‘Frogiam Files\CLINSIGHT \KarateSight\Backup 2|

~Taille maximale des fichiers compressés- A
(¢ Pas de taile limite " 1.44Mo (disquettes] ‘

| o Valider les modifications I % X Abandon l

Vous pouvez définir :

- le répertoire dans lequel les sauvegardes seront stockees ;

- la taille maximale des fichiers compressés : I'outil de sauvegarde permet de
réaliser des sauvegardes multi-fichiers tenant sur des disquettes 1.44 Mo.
Dans ce cas choisissez « 1.44Mo » et « A : comme répertoire de
sauvegarde ».

Si vous sauvegardez sur un lecteur ZIP par exemple, n’utilisez pas alors de
taille limite.

Appuyez sur « Valider les modifications » afin d’enregistrer les changements
ou sur « Abandon » pour annuler ;

111.19.2 Sauvegarde
L’ensemble des données sont sauvegardées (données des 3 clubs, données
internet, etc.). Il est indispensable de sauvegarder régulierement les données
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(1 fois par mois par exemple, ou alors apres avoir beaucoup fait de
modification).

Lors de la sauvegarde, un fichier est généré dans le répertoire de destination.
S’il s’agit d’'une sauvegarde multi-fichiers, le premier fichier a I'extension *.bck
et les autres : *.001, *.002, etc....

Par défaut si vous n’avez pas modifié les options par défaut pour la
sauvegarde, celle-ci est faite dans le répertoire « Backup ».

Les noms des fichiers sont du style :

Mom “ | Taille | Type | Date de modification
= KarateSight_All_20030820_17-51.bck : 1953Ko  Fichier BCK 20/08/2003 17:51

Avec « 20030820 » = Date a I'envers : annéemoisjour
et 17-51 = Heure du backup : heure-minutes

Pour réaliser la sauvegarde des données choisissez dans le menu « Fichier
=> Sauvegarder » :

|Fichier Edition  Comptabili

Clubs »
Saison »
Paramétrage >
Restaurer %
Quitter Ctr+Q

Si vous avez spécifié un lecteur spécial, vérifiez auparavant qu'il est
accessible (disquette présente par exemple).

Confirmez la sauvegarde :

x|

9 Sauvegarder la base entiére ?

Abandon I

Laissez faire la sauvegarde.
A la fin, un message vous averti pour vous signaler que celle-ci s’est déroulée
avec succes :

KarateSight N ] x|

La sauvegarde s'est déroulée avec succés, Taux de compression = 46 %

Faites « OK ». C’est bon, vous n’avez plus qu’a aller éventuellement graver le
fichier backup généré ou bien de le copier sur un disque.
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111.19.3 Restauration

Vous pouvez facilement restaurer une base de données précédemment
sauvegardée.

ATTENTION cette manipulation est irréversible. Ne vous trompez pas en

Si vous avez le moindre doute, contactez-nous.

Pour restaurer, procédez comme suit :
Choisissez dans le menu « Fichier => Restaurer » :

Fichier Edition Comptabilil

Clubs »
Saison 4
Paramétrage >
Sauvegarder

gy
Quitter Ctrl+Q

Vous devez ensuite sélectionner le fichier *.bck correspondant et appuyer sur
le bouton « Restaurer ».

:SVeuiIlez choisir le fichier backup E =10 5[
|IE c: [windows xp] | Achive title:
= Ch |Sauvegarde KarateSight_all_20030820_17-51.bck
(= Program Files Content:
[ CLINSIGHT 255 files, 3603 KB total

[ KarateSight

c:\program files\clinsight'k ight\data2004\backup.ini from 20/08/2003, 56 bytes il
c:program files\clinsight'karatesightidata\2004\categ.db from 04/09/2002, 4036 bytes
c:Yprogram fileshclinsight'k aratesighttdata\2004\cateq. px from 04/09/2002, 4096 bytes
c:Yprogram fileshclinsight'karatesight\data\20044d0.db from 11/08/2003, 40960 bytes
c:\program files\clinsight'karatesight\data\20044d0.px from 11/08/2003, 4096 bytes
c:\program fileshclinsight\karatesightidata\20044d1.db from 19/08/2003, 18432 bytes
c:\program files\clinsight\karatesight\data\2004'd1.mb from 01/08/2003, 4096 bytes
c:\program files\clinsight'k aratesight\data\20044d1. px from 19/08/2003, 4096 bytes
c:\program files\clinsight\karatesight\datat2004\d1.val from 01/08/2003, 627 bytes
c:Yprogram files\clinsight\karatesightidatat2004'd10.db from 11/12/2002, 6144 bytes
c:\program files\clinsight\karatesight\datat20044d10.px from 11/12/2002, 4096 bytes
c:Yprogram fileshclinsight'karatesight\data\2004%d11.db from 30/07/2003, 2048 bytes
c:\program fileshclinsight\karatesight\datat20044d11.px from 30/07/2003, 2048 bytes
c:\program fileshclinsight\karatesightidata\20044d12.db from 01/08/2003, 4096 bytes
c:\program files\clinsight\karatesight\data\2004'd12.mb from 30/07/2003, 4036 bytes
c:\program files\clinsight\karatesight\datat20044d12.px from 01/08/2003, 4096 bytes
c:\program files\clinsight'karatesight\data\2004'4d12.val from 04/09/2000, 344 bytes

v
< | »
(=] Restaure[: I-L FEermer

[11.20 Exportation EXCEL, WORD, TEXTE et publipostage :

111.20.1 Remargue sur EXCEL et WORD :

Comme nous vous I'avons signalé plusieurs fois dans ce manuel utilisateur,
les principaux tableaux disponibles dans ce logiciel sont exportables
directement vers EXCEL.

Karatesight utilise la technologie OLE de Microsoft afin de piloter les logiciels
EXCEL et WORD.
Ces fonctionnalités d’export ne fonctionnent qu’a partir de la version EXCEL

97 (et WORD 97) => fonctionne pour Excel 97, Excel 2000 et Excel XP (idem
pour Word).
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Remarque : il existe une incompatibilité entre le logiciel Norton Antivirus et la
technologie OLE Microsoft, entrainant, en fonction de la version de votre
logiciel Norton Antivirus, le non fonctionnement de I'export vers EXCEL et
WORD. Ce probléme est indépendant de notre logiciel et dans ce cas vous
ne pourrez profiter de ces fonctionnalités.

[11.20.2 Exportation vers EXCEL:

Pour exporter un tableau vers Excel, procédez comme suit :
- faites un clic droit sur le tableau. Un turbo-menu apparait :

E_]J Exporter vers EXCEL
E] Exporter en fichier TEXTE k

- choisissez « Exporter vers EXCEL » (clic gauche).

- aprés avec cliqué, EXCEL est lancé automatiquement (s’il n’est pas déja
lancé) et un écran de progression vous avertit de I'état d’avancement du
transfert :

2]

Génération du fichier Excel :
Génération du fichier Excel en cours.
Yeullez patienter SWP...

&) &
m |

Lorsque le transfert est terminé, vous basculez automatiquement vers
EXCEL.

ATTENTION IMPORTANT, afin que I'export des données monétaires se
passent bien, vous devez avec définit dans vos parametres régionaux le point
« . » comme séparateur des décimaux. Si vous avez la virgule « , » les
chiffres tels « 15.00 » seront transformés en « 0.15 » !l

Veuillez vous référer au répertoire « Configuration des parameétres
régionaux » de ce manuel
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Voici un exemple de résultat d’export EXCEL :

Ed Microsoft Excel - Suivi de toutes les cotisations au 27082002 _1056.xls ===l
J Fichier Edition Affichage Insertion Format ©Qutls Données Fepftre 7 ;Iilﬁl
IDBES|SGRY|[ib@|- &z A8 ilmE 2 -0 - G7s|E=E=EPe BN -H-A2
Al | = Suivi de toutes les cotisations au 27/03/2002
A ] 8 T ¢ "o E ] F [ & T H ] [
1 |Subvi de toutes les cotisations au 27/08/2002 I
2
3 Nom et prénom Licence €| Cours €| Total €| Reste Ji € Réglé par
| 4 |4 erard 3B 17531 | 213.42 0.00
| 5 |1 H Maya 3811 121.96 | 160.07 0.00
| B |4 lie 36.11 114.34 | 162,45 0.00
| 7 |1 11434 | 160.07 | 274.41 0.00
| B |1 0.00 0.00 0.00 0.00 [ pnick
R a 36.11 106.71 | 144 83 0.00
| 10 |4 iladati 0.00 0.00 0.00 0.00 TEAL Amanda
| 11 |4 FIZ0A Soloniaina 3J5.00 | 177.00 | 275.00 0.00
| 12 |4 H 36.11 106.71 | 144 83 0.00
| 13 |1 T Darnien 38.00 B1.08 | 29.08 0.00
| 14 |4 i 3811 G760 | 12577 0.00
| 15 |4 n 36.00 76.80 | 113.80 -0.20
| 16 |1 fexandre 3B 10671 | 14483 0.00
| 17 | uane J5.00 | 114.44 | 162.44 0.00
| 15 |1 36.00 BS.00 | 107.00 65.00
| 19 |4 E 3B 10671 | 14483 0.00
| 20 | 2 3811 106.71 | 144,83 0.00
| 21 |1 n 36.11 106.70 | 144.81 -0.01
| 22 | Ene 0.00 0.00 0.00 0.00 ERE Michel
| 23 | hel 7622 | 156.26 | 232.48 0.00
| 24 | 36.11 106.71 | 144 83 0.00
| 25 | 3B 137.20 117532 137.20
| 26 | | 3811 121.85 | 160.06 -0.01
| 27 |1 tance 36.11 0.00 35.11 0.00
| 28 | mare 114.34 | 282.03 | 396.37 0.00
| 29 | philippe 0.00 0.00 0.00 0.00 D Jean-marc
| 30 |4 p-alexandre 0.00 0.00 0.00 0.00 D Jean-marc
| 31 | hn 3B 10671 | 14483 0.00
| 32 | aume 3811 7622 | 114.34 0.00
| 33 |1 36.12 137.00 | 175.12 0.00
| 34 | Eenoit 0.00 0.00 0.00 0.00 OMME Claude
| 35 | Claude 114.34 0.00 [ 114.34 0.00
| 36 |1 Celine 0.00 0.00 0.00 0.00 OMME Claude
37 U Michel 38.00 [ 177.00 | 215.00 0.00 —
4| A oo Feviz / Feuifs / 0
Prét L [ ]

Chaque fichier d’export Excel est automatiquement sauvegardé dans le
répertoire « Export » du logiciel Karatesight.

Le nom du fichier est fonction du tableau exporté. Il est composé en général :
- d’une partie commune qui identifie le fichier. Exemple : « Suivi de toutes les
cotisations » ;

- et d'une partie permettant de tracer la date et I'heure de génération du
fichier. Exemple : « au 27082002_1056 », signifie 27/08/2002 a 10h56.

Vous pouvez ensuite modifier librement ces fichiers afin de réaliser vos
propres analyses de données ou personnaliser vos imprimes.

Ces fichiers Excel vous permettent aussi d’envoyer par mail certaines
informations telles que des inscriptions aux compétitions ou a un passage de
grade.
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Ci dessous, un exemple de répertoire « Export » contenant divers types de

fichiers (Excel, Word, Texte) :

===
Fichier ~ Edition  Affichage Favoris  Outls 2 ﬁ
‘= Précédente v = - | Qi Rechercher | [ Dossiers | £4 ‘ FEQLP L e ‘ [E-
Adresse I@ CiiProgram Files)CLIMSIGHT KarakeSightiExport j @0)(
Dossiers x | =] Mom_# | Taille | Modifié e
=03 Program Files A ﬁ L Hladherent_categ. s | 1Ko 04/05/2002
L @Adherantjar_categ_at_sexe au 15062002 _1448.x1s 67 Ko  15/06/2002
EXDDI’t Adherent_par_categ_et_sexe au 15062002 _1449.kxk 25 ko 15/06/2002
@Adharsntjar_num_stjrsnum aul9082002_1628.x]s 105 Ko 09/08/2002
Sélectionnez un élément pour obtenir @Cnmpetitinn‘x\s 4 ko 29/08/2001
une description. Cotisation.xls 16 Ko 17/03/2002
Voir auss : =) Encalssement des chixques au 15062002_L121.bxt 26Ko  15/06/2002
Mes documents Encaissement des chéques au 15062002 _1125.bxt 26 Ko 15/06/2002
Favoris réseay Encaissement des chéques au 15062002_1128.kxt 26 ko 15/06/2002
Poste de travail #)Encaissements. s 31ko  29/08/2001
= - @Feullle de présence du cours n°0 du Lundi.dac 38Ko 15/06/2002
@Feuille de présence du cours n°1 du Mercredi.doc 36 ko 04/05/2002
@Inscriptiun pour la compétition COUPE IMTER-REGIONALE Katakumité du 25102001 &... 21 Ko 15/08/2002
@Inscrlptmn pour la compétition COUPE INTER-REGIONALE Katakumité du 28102001 &... 21Ko 28/06/2002
@Inscription pour la compétition COUPE INTER-REGIOMALE Katakumité du 25102001 &... 22 ko 29/07/2002
=0 KarateSight ) inseription xls 14Ko 04/05/2002
-7 Backup 380 Inscriptions du passage de grade CLUE TOUS GRADES au 01082002_1314.xls 39Ko  D1f08{2002
[ pata Inscriptions du passage de grade Tous Grades au 15062002 _1150.kxt 7Koo 15/06/2002
] Expart @Inscriptiuns du passage de grade Tous Grades au 15062002 _1152 ,xls 29Ko 15/08/2002
-3 Images @Llsta des adhérents pour la catégorie Benjamin Féminin sexe F Indiv, Championnat au... 14 Ko 28f06(2002
: e | Report | Liske des adhérents paur |a catégorie Senior Masculin -70 kgs, sexe M, Indiv. Champi... 2Ko 15/06/2002
D temp @Lists des adhérents pour la catégorie Senior Masculin -70 kgs, sexe M, Indiv, Champi... 16 ko 15/06/2002
@Palmaras de BOISDRON Maxime au 29072002_1109.xls 14 ko 29/07/2002
= Résultats du passage de grade Tous Grades au 15062002 _1150.kxt 7Koo 15/06/2002
= Résultats du passage de grade Tous Grades au 15062002 _1153,kxt 7ko 15/06/2002
= @Résultats du passage de grade Tous Grades au 15062002 _1153.x1s 29Ko 15/06/2002
e @Résultats paur la compétition COUPE INTER-REGIOMALE Katakumité du 26102001 & ... 14 Ko 29/07/2002
= @Suivi de toutes les cotisations au 07082002 _1638,x1s 43 Ko 07/08/2002
= ESUIVI de toutes les cotisations au 15062002_1053.x1s 59Ko 15/06/2002
e r @Suivi de bautes les cotisations au 15062002_1114.xls 44 ko 15/06/2002
= @Suivi de toutes les cotisations au 27082002 _1056,xls 42 Ko 27/08/2002
= Suivi des cotisations au 15062002 _1053.bxt 16 ko 15/06/2002
E:
E Type ! Texte seulement
[ Talle @ 15.1 Ko
e -~
o ol ‘ | 3
|32 objet(s) (Espace disque disponible : 4.48 Ga) ‘853 Ko |PJ. Poste de travail

[11.20.3 Exportation au format TEXTE (ASCII) :

La plupart des tableaux permettent d’exporter les données au format TEXTE

avec la tabulation comme séparateur.

Cela permet de transférer les données vers n’importe logiciel important les

données textes, mais surtout notamment de réaliser du publipostage.

Le paragraphe suivant vous explique comment réaliser votre publipostage

avec Word.

=" pour exporter en ASCII :
- faites un clic droit sur le tableau. Un turbo-menu apparait :

- choisissez « Exporter en fichier TEXTE » (clic gauche).

- La fenétre vous demandant le nom du fichier texte & enregistrer apparait :
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MNom du fichier d'export

Enregistrer dans I@Export ﬂ - cF '

2|

__jDépensas au 13082004 _1430,x1s

g _]Etrituras au 13082004 _1430.x1s

JGrand livre au 13082004_1500.xls

m, __]Grand livre au 13082004 _1502,xs
__]Inscript\ons du passage de grade 1 et 2 Dan au 13082004 _1226.xls

__]Journaux au 13032004 _1457 xls

T Liste des cours au 16062004 _1430.xs

_]Llsta des cours au 16082004 _1432,xls

__]Publipostage\u'l.xls

S B Recettes au 13052004_1223.41

__]Recettes au 13062004 _1232.xls

__]Recettes &0 13052004_1430.xls

Bureau

_]Recettes au 13082004 _1435.x1s
__]Retettes au 13082004_1438.xls

4] |

) adhérents inscrits au cours du Samedi 4 10_30 au 16082004_1430.ds B Recettes au :
@_]Recettes au
E_]Repartit\nru:
@_]Suwl de toute
=) 5uivi de toute
B suivi des cat
@_]Suivi des coti:
&) 5uivi des coti
@_]Trésorerle au

2l

Nom du fichier I

Type: IFich\ers Excel

:-:I Enregistrer I
j Annuler

7]

- renommez le fichier si vous le souhaitez (gardez par contre I'extension
« txt »). Vous pouvez I'enregistrer dans un autre répertoire si nécessaire.

- cliguez ensuite sur le bouton « Enregistrer » pour entrainer la création du

fichier.

- a la fin de I'export une fenétre apparait pou vous confirmer que I'export s’est

bien déroulé.

x
‘::) L'export s'est bien dérouls.
-
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111.20.4 Le PUBLIPOSTAGE avec Word :

Nous allons vous montrer comment réaliser le publipostage avec Word et
Karatesight.

Nous allons prendre comme exemple les relances des cotisations non
payées.

- Allez dans « Comptabilité => Suivi des cotisations » et sélectionnez que
ceux ayant un reste d » ;

- Faite un clic droit et réaliser un export TEXTE ;

Filtre:
’7(" Toutes les cotisations {* Seulement ceus avant un Reste di Section : IKAHATE j
[~ Cotizations expitées avant le: | 16/08/2004 Iﬂl Tii: INom &t prénom j
Nom et prénom | Licence I Cours | Total I Payé I Reste da I Expire le I Réglé par Iiectinu
|54 40.00 180.00 130.00 115.00 75.00 31/08/2004 kL
I 40.00 150.00 130,00 140.00 50,00 31/08/2004 kL
Lo ien 40.00 150.00 130,00 160.00 30,00 31/08/2004 ki
Loy E 40.00 440.00 450.00 0.00 480.00 | 31/08/2004 ki
o a0.00 100.00 180.00 0.00 18000 | 01/02/2004 it
3 [
L {H 40.00 180.00 ki
L& 2] 40.00 130.00 kL
|| 40.00 120.00 TE0.O0 7200 88.00 31/082/2004 kL
L t 40.00 127.00 167.00 120.00 47.00 31/08/2004 K!—I
Ll 40.00 150.00 130,00 50.00 140,00 | 31/08/2004 ki
I Ll cul 40.00 54.00 134.00 0.00 134,00 31/08/2004 ki

- La fenétre suivante apparait pour vous demander le nom du fichier TEXTE :

Nom du fichier d'export 2=l

Enregistrer dans : IL’f} Export j = IfF Ea~-

_]Adhérents inscrits au cours du Samedi & 10_30 au 16032004 _1430,xls E_I]Recettes Al
_]Dépenses AU 13082004 _1430,xls E_‘]Recettes ET
0o Ecritures au 13052004_1430,xs & Repartition_
) Grand livre au 13082004 _1500 xls B suivi de touke
) crand livre au 13082004_1502 xls ) 5uivi de toute
_]Inscrlptlons du passage de grade 1 et 2 Dan au 13082004 _1226, xls @_]Sulw des coti:
2] tournaus au 13082004_1457.xds ) 5uivi des coti:
T Liste des cours au 16082004_1430 s &) 5uivi des coti:
T Liske des cours au 16082004_1432 xls 5 1résorerie au
_]Publipostage\n'l Jxls

- _]Recettes au 13082004 _1223, x5

_]Recettes au 13082004 _1232, x5

_]Recettes au 13082004 _1430,x)s

g[

Poste de travail

_1Recettes au 13052004_1435.xs
_1Recettes au 13052004_1435xls

m | 2]
- i
s e Mom du fichier : IHalance Mars 2004 txt j Enregistrer
Type: IFichiers Excel d Annuler
F

- Renommez le fichier (par exemple) « Relance Mars 2004.txt » et cliquez sur
« Enregistrer ».

- Lancez Word et commencez par taper une lettre type de relance de
cotisation :
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T » 4r®

q )

% A Appel-a-cotisation(

1 1

il

il
- Mathieu-FOURTILL AN
- T1-rue-Aristide-Briandy
-+ bl
- 33155-CENON-CEDEXTY

1

1

1

1

A-Puoitiers, le-1er-mars 20049

T

Monsieur |

il

MNous-vous-remercions devotre-adhésion au club KARATESIGHT pour la-saison-
sportive 2003/2004 9]

il

A-cejour -sauf-erreur-de-notre-part,-nous-constatons-que- nous-n'avons-touUjours- pas-
regu-le-solde de-vwotre cotisation d'un-montant- de 50-€ 9]

Dans I'exemple ci-dessus nous avons mis en bleu (a ne pas faire) les
éléments qui seront personnalisés pour chaque lettre de relance des
adhérents.

Maintenant voyons comment se fait le publipostage sous Word.

Word 2003 :

- Choisissez dans le Menu Word « Outils => Lettres et publipostage =>
Fusion et publipostage »

Qutils | Tableau Fenétre 7
‘& Grammairs et orthographe...  F7 6 Normal + Arial, Pren «  Arial =
Collaboration en ligne 3
| | <
| Letires et publipostage M| Fusion etpublipostage...
« Personnaliser. .. afficher la batre d'autils Fusionbgz publipostage

L’assistant de Word 2003 pour le publipostage s’ouvre a droite de votre
document.

KARATESIGHT Manuel utilisateur de Karatesight Page 152 sur 240



KARATESIGHT - 19 rue du Pré I'’Abbesse — 86000 POITIERS — mathieu.fourtillan@karatesight.com

Fusion et publipostage v X

@ | B A
Sélection du type de document

Sur quel type de document
travaillez-wous ?

® Lettres

) Messages électroniques
) Enveloppes

) Etiquettes

) Répertoire

Lettres

Envoyez une lettre & un groupe de
PErsonnes. Yous poLvez
personnaliser cette lettre pour
chaque destinataire,

Cliquez sur Suivante pour continuer

Etape 1 sur 6

= Suivante : Document de base

Dans I'étape 1 il suffit de choisir le type de document : garder « Lettres » par
défaut et cliquez en base sur « Suivante : Document de base ».

Fusion et publipostage v X
@\ @) fat

Sélection du document de base

Comment souhaitez-wous composer
vos lettres 7
@ Utiliser le document actuel

O Utiliser un modéle
3 Utiliser un document existant

Utilisation du document actuel

Débutez avec le présent document
et utilisez ['Assiskant Fusion et
publipostage pour ajouter les
informations relatives aux
destinataires.

Etape 2 sur b
% Suivante : S%E:I)tion des destinata

e Etape suivante de Assistant

Etape 2 : laissez « Utiliser le document actuel » de coché par défaut afin qu'il
prenne le modéle que vous venez d’utiliser. Cliquez ensuite sue « Suivante :

Sélection des destinataires ».
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Fusion et publipostage v X
@ [a
Sélection des destinataires
# Utilisation d'une liste existants
(2 Sélection & partir des contacts Cutl
(2 Saisie dune nouvelle liste

Utilisation d'une liste existante

Utilisez les noms et les adresses
d'un fichier ou dune base de
données,

= Parcou;ig.

dection du fichier de liste des destinataires

Etape 3 sur &6
= Suivante : Ecriture de votre lettre

4@ Précédente : Document de base

Il va falloir définir la liste des destinataires du publipostage, qui dans notre
exemple correspond au fichier TEXTE des cotisations impayées que nous
venons précédemment de générer avec Karatesight.

Cliquez sur le bouton « Parcourir » et choisissez alors le fichier « Relance
Mars 2004.txt » situé dans le répertoire « c:\Program
Files\CLINSIGHT\Karatesight\Export ».

sélectionner la source de données x|
Regarder dans i [ Export x| @-3 @ X [y - ouls~

Y = adhérents inscrits au cours du Samedi 3 10_30 au 16082004_1430.xds B |Recettes au 13062004 _1435.xs
£ | Dépenses au 13052004 _1430.x15 B ]Recettes au 13082004_1438.s
Mes documents 150 Eeritures su 13082004 _1430.xs B Recettes su 13082004_1455.xs
EEETE ] Feuille de présence du cours n°1 du Mardi.doc [ Recettes au 13082004 _1500.x1s
) Grand livre: su 13082004 _1500.xs Rel t
2] Grand livre au 13082004 _1502. bxt [ Repartition_par_categ_sexe_ceinture au
) Grand livre su 13062004_1502 xls B 5uivi de toutes les cotisations au 020820
) inscriptions du passage de grade 1 et 2 Dan au 13082004 _1226.ds 5] Suivi de toutes les catisations au 160820
Journaux au 13082004_1457.xls B suivi des cotisations ayank un reste dua
= Liste des cours su 16082004_1430.x1s B 5uivi des cotisations ayant un reste du s
| iste des cours au 16082004_1432.x1s [Z] Suivi des cotisations ayant un reste du a
2 publipostagett xls (2] Suivi des cotisations ayank un reste du a
| Recettes au 13082004_1223.x/s ] suivi des cotisations ayant un reste du a
T Recettes au 13062004_1232.x1s [Z] Suivi des cotisations ayank un reste du a
| Recettes au 13082004 _1430.x1s B rrésorerie au 13082004 _1456 s
il | »

LS Mo de ichie : =
_ _!)] e Hourele source... | Quvrir
Favaris 662U Type de fichiers | [Toutes les sources de données (1 fnnuer |,

Mes documents

G

Poste de travail

5

Cliquez sur le bouton ouvrir.

KARATESIGHT Manuel utilisateur de Karatesight Page 154 sur 240



KARATESIGHT - 19 rue du Pré I'’Abbesse — 86000 POITIERS — mathieu.fourtillan@karatesight.com

Word analyse votre fichier texte :

Fusion et publipostage : Destinataires 1'
Paur trier la liste, cliquez sur I'en-téte de colonne approprié. Paur réduire le nombre de destinataires
affichés grace & un critére spécifique, tel qu'une ville, cliquez sur la fléche prés de l'en-téte de colonne,
Utilisez les cases & cocher ou les boutons pour ajouter ou supprimer des destinataires,

Liste de destinataires :
ASSABL | Kamel MIGME ... G640 ASSABL Kamel 40.00
DoM... | Julien CHALWI,., 86300 DOMINEAU Julien 40,00
DUP...  Fierre POITIERS  §6000 DUPONT Fierre 40,00
DURQI  Andre POITIERS  §6000 DURCI Andre 50,00
FOU,.. | Mathieu BORDE.. . 33000 FOURTILLAMN Mathieu 40.00
HAUET | Thierry SAINTE... 86280 HALET Thierry 40.00
KRE...  Cyntia POITIERS 86000 KREMER. Cyntia 40.00
LASRI  Hager POITIERS 86000 LASRI Hager 40,00
MIMIER. | Laurent DISSAY 6130 MIMIER. Laurent 40,00
MISS...  Elie POITIERS 86000 MISSOKO Elie 40.00
RIC... Skeven POITIERS 86000 RICHARD Steven 40,00 F
4 »
Sélectionner bouk | Effacer tout | Actualiser I
Rechercher... | Modifier. .. | Walider I
b

A ce niveau vous avez juste a cliquer sur « OK ».

Fusion et publipostage X
@ [ S
Sélection des destinataires
@ Utilisation d'ure liste existante
) Sélection & partir des contacts Outl
) Saisie d'une nouvelle liste

Utilisation d'une liste existante

Wos destinataires sont actuellement:
sélectionnés & partir de :

[:4Program Files\CLINSIGHT\KarateSigt

@ Sélectionner une autre liste..,

j Modifier |a liste de destinataire

Etape 3 sur b6

% Suivante : E{:'ture de volre lettre
@ Précigorte Rocimank do bocs
Etape suivante de [‘Assistant

L’étape 3 est finie, il vous reste plus qu’a cliquer sur « Suivante : Ecriture de
votre lettre ».
Maintenant vous pouvez laisser tomber I'assistant.
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Le principe est maintenant de placer dans votre lettre modéle que vous avez
écrit les « champs de fusion » c’est a dire les champs qui contiendront les
données spécifiques a chaque adhérent.

Pour cela, effacez I'adresse bleue que nous avions mise en exemple et
placez le curseur sur la premiére ligne de I'adresse ou nous souhaitons faire
apparaitre le titre, le prénom et le nom de 'adhérent :

r®

»
{A Appel-a-cotisationq
1

EE EEEEE]

DR

E ]

Cliquez dans la barre d’outils sur le bouton « Insérer les champs de fusion » :

Fichier  Edition  Affichage  Insertion  Format O
DEFHSISRIBIBII-IS
BN A RERE] |__-—I=~LJ Insérer un mot clé = | 2

Z‘ i Insérer les champs de fusion | 4

Vous voyez apparaitre les champs de fusion présents dans votre fichier
TEXTE.

Mettez vous sur Titre_1 (il s’agit du titre en abrégé : M., Mme, Mlle) et cliquez
sur Insérer => Word a rajouté dans votre document le champ de fusion

« <<Titre_1>> » : les champs de fusions sont encadrés par des crochets pour
les distinguer. Maintenant cliquez sur « Fermer » => le curseur est placé
aprés « <<Titre_1>> » : tapez un espace et recliquez sur le bouton « Insérer

les champs de fusion. Cette fois sélectionnez Prénom dans la liste et cliquez
sur « Insérer »....

Insérer un champ de fusion x|

Insérer :

" Champs d'adresse ' Champs de base de données
x . .

e Appel-a-cotisationq]

Tokal ;I

Pavyé

Reste_dd

Adresse_1

Adresse_2 )

Code_postal gTitre_1» «Prénoms eMNomsT
Wille 1

Expire_le 1

Réglé_par

Section T

Titre_1

Titre_2

Prénam

ChampFusionAuto e

Faire correspondre les champs. .. | Insérer I Fermer [\J

T meialir. T
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Il vous suffit de répéter cette opération pour insérer 'ensemble des champs
de fusion de votre lettre comme dans I'exemple ci-dessus :

% h Appel-a-cotisation
1 1
1
1
- «Titre_Tw-«Prénomm-«Nom»Y
- whdresse_1»7
- «Adresse_2»7
- «Code_postaln-aVillen|
1
T
1
1
A-Poitiers le-Ter-mars 20049
1
wlitre_2» 9
il

Mous-wals remercions-de votre-adhésion au club KARATESIGHT pourla-saison
sportive 200372004 9

1
A-ce-jour -sauf-erreur de-notre-part,-nous constatons-gue-nous-n'avons-toujours-pas:
recu-le-solde dewvotre cotisation d'un-montant de-«Reste_di»-€9]

On a donc inséré 9 champs de fusion : Titre_1, Prénom, Nom, Adresse_1,
Adresse_2, Code_postal, Ville, Titre_2 et Reste_d0.

Maintenant il ne reste plus qu’a faire la fusion demandé ; Pour cela cliquez
sur le bouton « Fusionner vers un nouveau document :

Fichier Edition  Affichage  Insertion Format  Outils  Tableau Fenétre 7
B ._..f H = = | _l é:& &7 9 - @100% + @) | [HLecture ﬁ Mormal + Arial, Pren »  Arie
S @E |2 2 3| msérerunmotaé- | 52 E 2y H 41 P MG 2 tfé By -}
[x] |ﬂ-|-1-|-2-|-3-|-4-|‘5-|-s-|-7-|-s-|-9-w-10-|-11-y\|\"_ -
- - - - - - - - - Fuisinnner wers i n

Cliquez sur OK :
|

Fusionner les enregistrements

la Enregistrement en cours

Dt I A I
Annuler |

Word réalise alors la fusion : pour chaque adhérent présent dans votre fichier
TEXTE il va générer le courrier type que nous venons de faire en remplagant
chaque fois les champs de fusion par les vrais données de I'adhérent.

Voici ci-dessous ce que ¢a donne pour I'adhérent Mathieu FOURTILLAN :
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7T 8 4r®
i )
H A Appel-a-cotisationq
bl il
il
1
-+ M.-Mathieu-FOURTILLANY
- 116,-Cours-d'Alsace-Lorrainef
-+ 33000-B ORDEAUXY
1
1
1
1
A-Poaitiers, le-1er-mars- 20049
il
Mansieur 5]
Al
MNous-vous-remercions-de votre-adhésion-au club WKARATESIGHT pourla-saison-
sportive 200372004 9]
Al

A-cejour -sauf-erreur-de notre part, nous-constatons-que nous - n'avons-toujours pas
re;u-le-solde-de-wotre: cotisation-d'un-montant-de-50 00-€

Vous obtenez un fichier Word avec une page pour chague courrier fusionné.
Il ne vous reste plus qu’a I'imprimer et a 'envoyer aux adhérents.

Pour plus d’information sur cette technique, veuillez vous reporter a la
documentation de Word sur le publipostage.

[11.21 Impression en PDF et RTF

Comme vous avez pu le remarquer, lorsque vous souhaitez réaliser une
impression, la boite de dialogue du type d’'impression apparait :

Format d'impression ] x|
« Impression directe sur votre imprimante
o '@ Fichier Acrobat Reader [ pdf)

o Fichier ‘ord compatible [*.rtf)

X Abandon |
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M.21.1 Impression directe sur votre imprimante :

Par défaut c’est I'option « Impression directe » sur votre imprimante qui est
sélectionnée.

Appuyez donc sur OK pour valider ou sur Abandon pour annuler I'impression.
Souvent, un écran de prévisualisation apparait vous permettant de visualiser
ce qui va étre envoyé a I'imprimante.

111.21.2 Fichier Acrobat Reader (*.pdf) :

Mais vous pouvez aussi demander I'impression sous la forme d’un « Fichier
Acrobat Reader (*.pdf)».

Dans ce cas vous devrez auparavant avoir installé le logiciel Adobe Acrobat
Reader qui est un logiciel gratuit et que vous trouverez sur le CD-Rom de
Karatesight si nécessaire.

Quel est l'intérét des fichiers « PDF » ? :
1) vous pouvez I'envoyer par Email, par disque ou CD-ROM a n’importe qui ;

2) la personne qui désire le visualiser et/ou I'imprimer doit utiliser un logiciel
gratuit (Acrobat Reader) => elle n’est pas obligée d’avoir le méme traitement
de texte que vous (style Word — qui est payant) et en plus il n’y a pas de
probleme de version ;

3) c’est un format d’échange standard et universel.

4) la personne qui le recoit ne peut pas modifier le fichier ! Vous étes donc sir
gue vos données ne seront pas changées.

Bref, je vous conseille de I'utiliser lorsque vous communiquez par Mail.

Comme tous les exports du logiciel, les fichiers PDF sont générés dans le
répertoire Export de Karatesight.

En général, le nom du fichier est assez explicite et comprend souvent en final
le jour de génération du fichier.

Comme vous pouvez le voir ci-dessous le fichier du suivi des cotisations
s’appelle : « Suivi des cotisations au 02012003_1739.pdf ».

Il a été généré le 02/01/2003 a 17h39.
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@Adherent _par_nom_et_prenom aul0092002_1340.xls
@Adhérents par catégorie, sexe et ordre alphabetique au 10122002, rtf

@Cotisation.xls
“[£] Encaissement des chéques au 15062002_1128.txt
@Encaissements.xls
@Feuille de présence du cours n°7 du Mercredi 3 1800.pdf
@Feuille de présence du cours n°7 du Mercredi & 1800.rtf
@Inscription pour la compétition Championnats de Ligue Cadets Juniors du 17 11 2002 3 POITIE...
@Inscription pour la compétition COUPE DE ROYAN du 19052002 & ROYAN au 10122002_1127.xls
'@Inscription pour la compétition COUPE DE ROYAN du 19052002 & ROYAN au 10122002_1136.pdf
@Inscription pour la compétition COUPE INTER-REGIONALE KatakKumité du 28102001 & POITIER...
mlnscriptions du passage de grade Passage fictif au 10122002_1154.pdf
'@Liste des Juniors triés par nom, prénom.pdf
Suivi des cotisations au 02012003 _1739.pdf
=] Suivi des cotisations au 15062002_1053.txt
Trombinoscope au 10122002.rtf

Ainsi pensez a utiliser cette date pour étre sir de bien envoyer la derniere
version d’un fichier.

111.21.3 Fichier Word compatible (*.rtf) :

Le format RTF vous permettra d’exporter vos données vers n’importe quel
traitement de texte (tous les traitements de texte reconnaissent le RTF : le
logiciel WordPad fourni avec Windows peut lire ces fichiers).

Ainsi vous pourrez éventuellement modifier le fichier manuellement.

Comme tous les exports du logiciel, les fichiers RTF sont générés dans le
répertoire Export de Karatesight.

Le nom des fichiers respecte les mémes régles que les fichiers PDF (cf. ci-
dessus).

[11.22 Gestion des saisons

1.22.1 Basculer sur la saison 2004/2005 :
Karatesight vous permet de gérer chaque saison de maniére indépendante.

A chaque début de saison, vous pouvez basculer le logiciel dans la nouvelle
saison (a ne faire qu’une fois par an).
Ceci n’est pas a faire lors de la premiére année d’acquisition du logiciel.

Attention cette opération est irréversible. Aprés la bascule, la nouvelle saison
est créée et vous ne disposez plus d’aucun adhérent dans votre club : les
compteurs des inscrits ont été remis a zéro.

Pour cela, sélectionnez dans le menu :
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Fichier Edition Comptabilité Cours Grades Compétitions  Impr

Clubs d 'I‘ Général| K
Saisaon 20042005
Paramétrage v 2003/2004
2002 /2003
Sauvegarder 3 20012002
Restaurer Z000/2001
Cuitker Chr+C Basculer vers la saison 20042005

Sur cet exemple, nous sommes actuellement dans la saison 2003/2004 : ceci
est visible dans le titre de la fenétre principale du logiciel et parce qu’une
petite coche est présente devant « 2003/2004 »

L’option Basculer vers la saison 2004/2005 est disponible.
Il vous sulffit de la sélectionner pour déclencher la bascule vers la nouvelle
saison sportive.

Si vous venez d’acquérir le logiciel, vous étes par défaut dans la saison en
cours => pas besoin de basculer.

Dans ce cas, cette fonction vous sera nécessaire pour le passage a la
prochaine saison.

Si vous utilisez le logiciel depuis plusieurs années, vous aurez acces via ce
menu aux anciennes saisons.

Si vous n’avez pas sur votre PC gérer les saisons concernées, alors celles-ci
apparaissent en gris et ne seront pas accessibles.
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111.22.2 Se connecter aux anciennes saisons :

Pour se connecter aux données de I'ancienne saison, il suffit de la
sélectionner dans le menu :

Fichier Edition Comptabilité Cours Grades Competitions Imprimés Outils Internet ?
Clubs » i:

4 v 2003/2004
Paramétrage > Sa01(2000

’ Général I Karatél Elite I Fonctions - Diplémes | Cotisation | Historique des gradesl F'aImalesl
1

Sauvegarder 20002001
Restaurer
Basculer vers |
Quitter kg T r 7
BY M 28,
F(Q Fu M 06
L4 F 07:
Adresy
Tel pe
Profess
E-nf timbrées
Commentail
Nom des p|
v
< I I N Encas d'a 5 36
T Z Inscrit le :
+ : Créer | ﬂ Suppnrnerl
Nouvelle adhésion: Non Connu par :

Vous étes alors automatiquement connecté aux données de I'ancienne

saison :

ZSKarateSight - Saison 20022003 [Stade Poitevin Karaté] - KARATESIGHT Administrateur

EIKH Maya
k
he
Mohamed
ad Emile
pal
Audrey
Florian
Jacky
athan
AU Alexandre
her
ufiane
ric
[Charley
enoit
F Eliane
E Michel

TMTMT(T(NTIT(Z|TMT|TITM(N(NINES

Fichier Edition Comptabilité Cours Grades Compétitions Imprimés Outils Internet 7

Général |Kavaté| Elite | Fonctions - Diplémes | Cotisation | Historique des grades' Palmalesl

=1olx|

Inscritle: 0870972002

Nouvelle adhésion: Non Connu par :

KARATESIGHT
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Vous remarquez que I'écran est rouge. Ceci afin de vous signaler que vous
étes sur une ancienne saison.
Vous ne pouvez que consulter les données et les imprimer.

[11.23 Gestion multi-clubs :

1.23.1 Généralités :

Karatesight vous permet de gérer plusieurs clubs de maniére indépendante.
Vous pouvez gérer ainsi 3 clubs différents avec ce méme logiciel.

Par défaut, un seul club est créé, il s’agit du Club 1.

[11.23.2 Renommer le club principal :

Vous devez lors de votre premier démarrage renommer le Club 1 (« Votre
club »).

Pour cela choisissez dans le module : « Fichier => Clubs => Renommer un
club ».

:i KarateSight {version d'évaluation - reste 30 jou

m:hier Edition Comptabilté Cours Grades Compéti

o totre o
= clubz
el Club3
Paramétrage B
Créer un nouveau club
Sauvegarder
Restaurer
Quitter Ctrl+Q Mo 1 ’

7] an

Préciser le numéro de club a renommer (dans ce cas laissez « 1 ») et cliquez
sur « OK ».
x|

Saisissez le numéro de club & renommer (1, 2 ou 3)

oK [:I Annuler |

b

Vous devez saisir ensuite le nom de votre club, en respectant les majuscules
et minuscules. Puis cliquez sur « OK » pour valider le renommage.

Nom du club n°1 x|

Saisissez le nom du club numéro 1
ISlade Poitevin Karaté]

Annuler |
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Votre club est alors renommé. Vous pouvez voir son nom dans la barre de
titre de la fenétre comme montré ci-dessous :

:i KarateSight {version d'évaluation - reste 30 jours) - Saison 2003/2004 [Stade Poitevin Kar:

De plus, dans le menu « Clubs », son nom apparait aussi :

[-Fichier Edition Comptabilté Cours Grades Compétit
v Stade Poitevin Karaté
S Gubi2

Clubz

Saison »

Paramétrage » B
2 Créer un nouveau club

Sauvegarder Renommer un club

Restaurer

Quitter Ctrl+Q

111.23.3 Créer un nouveau club :

Comme nous 'avons déja dit, vous pouvez gérer 3 clubs indépendants.
Le premier club étant créé par défaut, vous ne pouvez en créer que 2 autres.

Attention ces opérations de création sont irréversibles. Donc faites bien
attention avant de les utiliser.

Pour créer un autre club, veuillez choisir dans le menu : « Fichier => Clubs =>
Créer un nouveau club ».

[1 KarateSight (version d'évaluation - reste 30 jou

Fichier Edition Comptabilité Cours Grades Compétit

v Stade Poitevin Karaté
i Club2
Saison ciib 3
Paramétrage

Créer un nouveau club k
Sauvegarder Renommer un club

Restaurer |
Quitter Ctri+Q M 11

Préciser le nom de ce club, en respectant les majuscules et minuscules, et
cliguez sur « OK ».

Nom du club n®2 1 5]

Veuillez saisir le nom du nouveau club & gérer :

[Jxd

Annuler I
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Confirmez la création du nouveau club, apres avoir vérifié son nom, en
cliquant sur le bouton « OK ».

x

c:) Confirmez-vous la création du nouveau club "JKC" ?

,_ Non I

Vous vous retrouvez alors sur un nouveau club comprenant aucun licencié.

:i KarateSight (version d'évaluation - reste 30 jours) - Saison 2003/2004 [JKC] - KARATESIGH! o [m] 5]
Fichier Edition Comptabilté Cours Grades Compétitions Imprimés Outils Infernet 2
0 licencié Général l Karaté I Elite | Fonctions - Dipldmes | Cotisation | Historique des grades I Palmares |
Recherche :
Nom et prénom Sexe [Né(e) |
4 Pas de photo
Le nom du club « JKC »
Holelles apparait entre crochet et vous
T perme} de savoir sur quel club
vous étes connecte.
Adresse :
[% Tel perso: Autre tel : Fax:
Profession : Etablissement :
E-mail : [¥ Enveloppes timbrées
Commentaires :
Nom des parents ou tuteurs pour les mineurs :
Profession des parents :
‘ I ﬂ En cas d'accident, prévenir : Téléphone :
= Inserit le
73 Créer | ki Supprimerl
MNouvelle adhésion : Connhu par :
’ 1] .
111.23.4 Basculer d'un club a l'autre :

Pour basculer d’'un club a l'autre, il suffit de le sélectionner dans la liste du
sous-menu « Clubs » :

:i KarateSight {version d'évaluation - reste 30 joul

Fichier Edition Comptabilité Cours Grades Compétit

Stade Poitevin Karaté

5 v KC

Saison B
Club 3
Paramétrage » 3
g Créer un nouveau club

Sauvegarder Renommer un club
Restaurer
Quitter Ctr+Q
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[11.24 Gestion multi-sections :

1.24.1 Généralités :

Karatesight vous permet dorénavant de distinguer, pour un méme club,
plusieurs sections sportives différentes.

Par défaut, seule la section « KARATE » existe, mais vous créer maintenant
d’autres sections diverses (autres arts martiaux notamment).

111.24.2 Paramétrage des sections sportives :

Choisissez dans le menu « Fichier => Paramétrage => Sections sportives
(disciplines) :

Fichier Edition Comptahilité Cours Grades Compétitions  Imprimés  ©

Clubs d Geénéral | Karaté | |
Saison 3 L .

(5 —  Faficafions
Paramétrage Katas

Grades
Sauveqgarder »

Codes postauy

Muméro d'affiliation des clubs 4 la FFKAMA
Quitker Chrl4Q Miveausx de cours

Salles de cours

Gestion des utilisateurs

Catégories de matériel en stock

Restaurer

Sections spol 5C
Tatifs des cotisations k

Divers

La fenétre suivante apparait :

re| - N N
L.‘_!Parametrage des sections sportives

FARATE
Al
V|
&
[ 2
& Erregistrer | X Abandan |

Les noms des sections sont en majuscules et limités a 15 caracteéres.
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Pour ajouter une section, il suffit d’ajouter le nom de la section dans la zone
en dessous de la liste et de cliquer sur le bouton « Ajouter » il :

[UNG FU il

Les boutons Al et V| permettent de choisir I'ordre des sections dans la liste.

Pour supprimer une section, sélectionnez la dans la liste et cliquez sur le
bouton « Supprimer » ﬁl

La section « KARATE » ne peut pas étre supprimé.
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111.24.3 Filtre par section :

Sur I'écran principal, le filtre des sections est par défaut sur la premiére
section de la liste (normalement « KARATE »).

Pour changer de section, sélectionnez-la dans la liste :

"9 Karatesight - Saison 20032004 [Stade Poitg
Fichier Edition Comptabilté Cours Grades Com

Section : |FARATE j

Recherche :

T osTOUTES:

Seuls les adhérents de cette section vont apparaitre.
Le nombre total de licenciés vous indique le nombre d’adhérent dans la
section concernée.

Pour visualiser tous les adhérents quelque-soit leur section, sélectionnez
« <TOUTES> » dans la liste.

C’est dans la fiche adhérent que I'on décide a quelle section 'adhérent est
inscrit. Attention un adhérent ne peut étre inscrit qu’a une seule section
sportive.

Vous trouverez des filtres sur les sections notamment sur le suivi des
cotisations.
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[11.25 Comptabilité associative :

1.25.1 Généralités :

Karatesight vous permet de gérer simplement votre comptabilité associative.
Pour cela suivez bien les instructions de ce manuel afin de réaliser
correctement la comptabilité

Dans un premier temps vous devez réaliser le paramétrage de la
comptabilité.

Ensuite vous pourrez enregistrer vos recettes et dépenses (les écritures
comptables sont alors générées automatiquement.

Les cotisations sont interfacées avec votre comptabilité et ainsi les recettes
sont générées automatiquement.
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[11.25.2 Paramétrage général de la comptabilité :

La premiére étape consiste a paramétrer votre comptabilité.
Pour cela, choisissez dans le menu « Comptabilité => Paramétrage =>
Général » :

Comptabilité Cours  Grades Compétitions Imprimés  Qutils  Internet
Suivi des cotisations Général |Kalalé| Elite | Fonction:
Encaissement des chéques

Suivi des paisments | A Me
o Plan comptable k

Trésorerie
Catégoties de recettes et dépenses
Modes de reglement

Ecritures comptables

La fenétre suivante apparait :

¥ Comptabilité - x
3 bilité ol x
- Intonmations administatives o clab whifsdes pour ke comphabilts |

D énomination du club : IMDN CLUB DE KARATE

Adresse - |B2 e des karatékas

cp. 86000 vile: |POITIERS

(i s |
D énamination de la bangue : | C/SSE DEPARGNE POITOU CHARENTES

Adresse - IBD cours Yictor Hugo

op . |36000 Vil : |FOITIERS
Relevé dldentité Bancaire : |D1 2 ISB?89 1234567891 |2:3
c/étabt c/guichet n/compte ciiice
r Pévers |
‘Weuilez choisir la période de l'exercice comptable : Catégorie des recettes pour s
‘o T setemtine an F it l'enregistrement des cotizations ;
= duler janwier au 31 décembre

| « Ernegistrer K I XK Abandon |

Dans la partie du haut vous devez saisir les informations administratives
relatives a votre club : la dénomination, I'adresse, le code postal et la ville.

Dans la 2eme partie, vous devez saisir vos coordonnées bancaires : il s’agit
des informations présentes sur votre Relevé d’ldentité Bancaire.

Concernant la section « Divers » vous devez spécifier (si différent des
paramétrages par défaut) :

- la période de votre exercice comptable. Elle est pour la majorité des clubs
du 1°" septembre au 31 ao(t de I'année suivante.

- la catégorie de recettes pour I'enregistrement des cotisations : Par défaut la
catégorie de recette « COTISATION » si vous est proposeée. Lors de
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paiement des cotisations, c’est cette catégorie de recette qui est utilisée.
Vous choisir une autre catégorie de recettes si vous le souhaitez.

Enfin pour valider les modifications cliquez sur le bouton « Enregistrer »

| o Eriegistrer

cliquez sur le bouton « Abandon » Iy % abaden |

|. si vous ne voulez pas enregistrer les modifications,

Pour quitter la fenétre de paramétrage, cliquez sur le bouton « Fermer »

[11.25.3 Le plan comptable :

Choisissez dans le menu « Comptabilité => Paramétrage => Plan

comptable » :

Comptabiité Cours  Grades Compétitions Imprimés  Outils  Inbernet
Suivi des cotisations Général | Karaté I Elite I Fonctions
Encaissement des chéques

Suivi des paiements | A Mo
irage

Genéral

b Trésoretie !

F 14 Catégories de recettes et dépenses
Ll 05:  Modes de réglement

La fenétre suivante apparait :

o [= 3

- Liete dor compier compiallar I
Huméro Intitulé -
>
] 110 Report & nouveaus
| 120 Résultat de l'exercice
L 164 Emprunt
] 2 Frais d'établizzement
| 205 Cotcessions et droitz similaires, brevets, licences, marques
| 215 b aténiel
L 2182 M aténel de transport
] 2183 b atériel de bureau et informatique
| 275 Dépats et cautionnements versés
| 280 Amortizzement dez immo. incorporelles
L 281 Amortizzement des immo, corporelles
] 7 Stack de marchandises
| 400 Fournizseurs
| %10 Clients
| 503 Actions
| 512 Bahque
530 Caizse
i =
10 |Capital
5 Ajouter | A A Modifier |
ﬂ Supprimer |

j-'L Eemmer |
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Par défaut vous avez déja les principaux comptes du plan comptable qui
devrait vous étre nécessaire pour réaliser votre comptabilité.

Mais vous pouvez ajouter modifier ou supprimer des comptes.
Ainsi vous pouvez créer vos propres comptes pour organiser votre
comptabilité comme bon vous semble.

Numéro du compte | — | Intitulé du compte

= Pour ajouter un compte :

|1 o = ICapitaI

5 dioupe | &0 Modie |

- saisissez le numéro du compte (ne peut étre que des chiffres) dans la zone
prévue a cet effet.

- définissez un intitulé pour ce compte.

- cliquez sur le bouton « Ajouter » _#douter | pour qu’il soit créé. Le numéro de
compte ne pas déja exister afin d’étre créé.

Signalons que les numéros de comptes sont classés selon 'ordre
hiérarchique des classes :

Rappelons les principales classes de comptes :
Compte de la classe 1 : comptes de capitaux ;

Compte de la classe 2 : comptes d'immobilisations ;
Compte de la classe 3 : comptes de stocks et en cours ;
Compte de la classe 4 : comptes de tiers ;

Compte de la classe 5 : comptes financiers ;

Compte de la classe 6 : comptes de charges ;

Compte de la classe 7 : comptes de produits ;

¥ pour modifier un compte :
Vous ne pouvez que modifier l'intitulé du compte. Si vous vous étes trompé
dans le numéro d’'un compte, vous devez alors le supprimer et le recréer.

Amortizzement des immo. corporelles

a7 Stock de marchandizes
400 Fourniszeurs
410 Clierts
503 Actions
512 Banque
530 Caisse

|281 3" IAmDrt\ssament des immobilizations corporelles

3 Ajouter | Ad :!Dd\fier |

- cliquez dans le tableau sur le compte a modifier ;

- les informations du compte sélectionné (en bleu) sont recopiées dans les
zones en dessous du tableau. ;

- modifier I'intitulé du compte éventuellement ;

- -pe ¥4 N+ - g -
- cliquez sur le bouton « Modifier » & Mogiie | pour enregistrer la modification.
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= pPour supprimer un compte :

- sélectionnez le dans le tableau ;

- cliquez sur le bouton « Supprimer » it Suppimer| ;
- confirmez la suppression du compte ;

Faites bien attention de ne pas supprimer un compte utilisé (pas de protection
contre ce genre de suppression !) car cela fausserait votre comptabilité.

Pour quitter la fenétre de paramétrage, cliquez sur le bouton « Fermer »

111.25.4 La trésorerie :

Choisissez dans le menu « Comptabilité => Paramétrage => Trésorerie » :

Comptabilité Cours Grades Compéfitions Imprimés OQutils  Internet

Suivi des cotisations Général | Karatél Elite | Fanctions
Encaissement des chégues

Suivi des paiements P Mo
Ecritures comptables l A _ .

Paramétrage Genéral

Plan comptable

F 14 Catégories de recet[g et dépenses

M 05:  Modes de réglement

La fenétre suivante apparait :

i.‘gﬁestion de la trésorerie =10l x|

Intitulé Numéro 5olde actuel

|»

Caizse du club

Total de votre trésorerie

actuelle
Liste de vos comptes de J
trésorerie
&=
2% Ciéer | Tatal - 300000€ g Supp[imﬂ

Compte comptable associé : 512 - Bangue

Solde actuel : 10600 €
\ , .
Détail du compte de

Solde initial (exercice N-1]: 0.00 € - - ; - ;
trésorerie sélectionné.

Compte créé le : 2640772004 16:06:03

IL Feimer m
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La trésorerie correspond a I'ensemble de vos ressources financiéres. Il s’agit
donc de I'ensemble de vos comptes bancaires et de vos caisses.

Par défaut, deux comptes de trésorerie sont créés :

- la trésorerie « BANQUE » qui correspondra a votre compte chéque ;

- la trésorerie « CAISSE » qui correspondra a votre caisse de club (pour la
gestion des paiements en espece) ;

Il faudra dans un premier temps que vous modifiez ces comptes de trésorerie
pour qu’ils correspondent a votre trésorerie réelle.

¥ pour modifier un compte de trésorerie :
- Sélectionnez le dans la liste (mettez le en surbrillance avec la souris) ;
- Double cliquez dessus ;

La fenétre suivante apparait :

Code : |EN0

Infilé - |COMPte chéaue

Muméro : |123

Compte comptable associé : |51 2-Banque j

Solde actuel : I 106.00€ Solde intial [exercice M-1] : 0.00€
" 0K x Abandon |

- Le Code permet d’identifier votre trésorerie de maniére unique. Il est de 10
caracteres au maximum ;

- l'intitulé du compte de trésorerie vous permet de définir en détail la
description du compte ;

- le numéro permet d’enregistrer le numéro de compte correspondant
(numéro de compte bancaire)

- le compte comptable associé : tout compte de trésorerie doit étre associé a
un compte comptable pour pouvoir fonctionner. Vous pouvez le choisir dans
la liste si vous devez le changer.

En général les comptes bancaires sont associés au compte 512 et les
comptes de caisse au compte 530.

- le solde actuel : il correspond au solde de votre compte de trésorerie a
l'instant ou vous le consultez.

Vous devez donc le remplir en début d’exercice si nécessaire. Ensuite, celui-
ci est modifié au fur et & mesure que vous enregistrez vos dépenses et
recettes.
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Le solde initial permet de stocker la valeur au début de I'exercice.

=> Lors de la mise en place de la comptabilité, regardez au début de votre
exercice le solde du compte correspondant et enregistrez cette valeur dans
« solde actuel » et « solde initial ».

Dans le futur vous n’aurez pas a modifier ces valeurs.

Quand vous avez terminé les modifications, enregistrez-les en cliquant sur le

bouton « OK » _ o | ou bien annulez les modifications en cliquant sur le

bouton « Abandon » ml.

Vous pouvez étre amené a créer d’autres comptes si par exemple vous devez
gérer plusieurs caisses indépendantes ou bien que vous avez plusieurs
comptes bancaires.

¥ pour ajouter un compte de trésorerie :
- cliquez sur le bouton « Créer » ;
- la fenétre suivante apparait :

Code : I

Intituilé : I

Muméro : I

Compte comptable associé : I‘ID‘I - Capital j

Solde actuel : I nooe Solde initial [exercice N-1] : nooe
V' 0K X Abandonl

C’est a vous de remplir les différents éléments comme décrit dans le
paragraphe ci-dessus.

Attention au compte comptable associé (vous étes libre de mettre ce que
vous voulez....aucune sécurité a ce niveau !).

Le code est obligatoire pour la création d’'un compte de trésorerie et doit étre
unique.

Rappel : pensez a initialiser votre solde de compte (actuel et initial).

Enregistrez votre nouveau compte de trésorerie en cliquant sur le bouton
« OK » ﬂ ou bien annulez la création en cliquant sur le bouton

« Abandon » ml.
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¥ pour ajouter un compte de trésorerie :
Vous pouvez supprimer un compte de trésorerie.
Néanmoins, ceux créés par défaut ne sont pas supprimable.

lls sont en effet nécessaires, a minimum, au bon fonctionnement de la
comptabilité (vous pouvez changer le code et l'intitulé mais pas les
supprimer).

Par contre vous pouvez supprimer tout compte de trésorerie que vous avez
ajouteé.

Il suffit pour cela de sélectionner le compte de trésorerie dans la liste et de
cliquer sur le bouton « Supprimer » i Supprimer|_

Pour quitter la fenétre de paramétrage, cliquez sur le bouton « Fermer »
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Les catéqories de recettes et dépenses :

Choisissez dans le menu « Comptabilité => Paramétrage => Catégorie des
recettes et dépenses» :

|C0mptabilité Cours Grades Compétitions Imprimés  Outils  Inkernet

Suivi des cotisations Geéneéral | Karatél Elite: | Fonction:
Encaissement des chéques

Suivi des paiements Me
Ecritures comptables l A _ .
Paramétrage Général

Flan comptable
Trésorerie

Modes de réglement

La fenétre suivante apparait :

L.‘!Gestion des catégories de recettes et dépenses

=10l

— Latdgoses de ereffes of dépenses | Filtrez pour ne voir que les catégories
Filtre: de recettes ou de dépenses
{+ Recettes " Dépenses i Toutes I
Code Intitulé Total exercice Compte comptable | |
EQUIPEMEMT_%E “ente d'équipements (kimono, gants, ceintures) R
STAGEHOME Organization d'un stage chez nous R 000 Foa3
SUBY_DERART | Subvention départementale R 000 743
SUBY_ETAT Subrvention de ['tat R 0.00£ ke
SUBY_REGIOM | Subvention régionale R 0ooe 42
Liste des catégories de
recettes
:E Ajouter | ‘ﬂ‘ Supprimerl
Compte comptable aszocié : 70824 - Cotisations club Le détail de la catégorie de
Total exercice en cours ©: 35,00 £ Tatal exercice N-1: 0.00 £ rgcettg actL'JeIIement
sélectionnée (COTISATION)
Journal : REC

Cet écran vous montre 'ensemble des catégories de recettes définies pour
votre comptabilité.

En cliquant sur le bouton « Filtre », vous pouvez choisir de visualiser :
- Recettes : les catégories de recettes seulement (en vert) ;

- Dépenses : les catégories de dépenses seulement (en rouge) ;

- Toutes : les catégories de recettes et dépenses ;
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Principe :

Tout « achat » (dépense du club) ou « entrée d’argent » (recette du club) doit
donc étre enregistré dans la comptabilité en I'associant a une catégorie de
recette ou dépense.

Vous devez donc créer au départ vos propres catégories de recettes ou
dépenses. A titre d’exemple, quelques-unes ont été créées par défaut, mais
c’est a vous de les définir.

L’intérét de ces catégories de recettes/dépenses est double :

- faciliter la comptabilité : chaque catégorie, identifiée par un code
compréhensible par les utilisateurs, est associée a un compte comptable
difficilement mémorisable par les non professionnels de la comptabilité.

En effet, Il est plus facile de retenir que la vente d’'un kimono doit étre
enregistré dans la catégorie « EQUIPEMENT _VE » (VE pour VENTE) plut6t
gue de retenir le numéro de compte comptable « 707 ».

- permettre des statistiques par catégories : Un solde est associé a chaque
catégorie et mis a jour a chaque enregistrement d’écriture comptable. Vous
pouvez donc voir rapidement a tout moment la situation des différents postes
de recettes ou dépenses.

A vous donc de réfléchir a votre codification des catégories de recettes et
dépenses. Rappelez-vous que ces codes doivent étre uniques et limité a 15
caractéres.

Sachez aussi que vous pouvez créer plusieurs catégories pour un méme
compte comptable.

= pour ajouter une catégorie de recettes ou dépenses:

Cliquez sur le bouton « Ajouter » _¥#iuter |
La fenétre suivante apparait :

Code : I

I kibuale : I

Type: | % Recettes = Dépenses

Compte comptable aszocié : I ﬂ
Total exercice en cours © I nooe Total exercice N-1: I nooe
Joumal : IHEC
Ok X Abandonl
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Vous devez définir les informations suivantes :

- Le code : limité a 15 caractéres, il permet d’identifier de maniére unique (doit
étre unique pour 'ensemble des catégories de recettes et dépenses) la
catégorie. Il est obligatoire.

Evitez si possible de mettre des espaces dans les codes.

- L’intitulé : limité & 100 caractéres, il vous permet de décrire précisément la
catégorie correspondante ;

- Type : définissez si c’est une catégorie de recettes ou dépenses.

- Compte comptable associé : choisissez dans la liste le numéro de compte
comptable associé (vous devez donc 'avoir créé auparavant si nécessaire).
Vous devez obligatoirement choisir un compte comptable pour créer une
catégorie de recettes ou dépenses.

- Total exercice en cours : Permet de connaitre le solde en cours de cette
catégorie. Ce Solde est mis a jour au fur et a mesure de I'enregistrement des
écritures comptables.

- Journal : il permet d’associer les catégories a des journaux divers.
Par défaut nous vous conseillons REC pour les catégories de recettes et DEP
pour les catégories de dépenses.

Enregistrez votre nouvelle catégorie de recettes en cliquant sur le bouton

« OK » ﬂ ou bien annulez la création en cliquant sur le bouton

« Abandon » ml.

¥ Pour modifier une catégorie de recettes ou dépenses:

- Sélectionnez la catégorie dans la liste (clic gauche souris => mise en
surbrillance bleue) ;

- Double-cliquez dessus ;

- La fenétre de modification apparait : il s’agit de la méme que pour la création
d’'une catégorie. Cf. ci-dessus pour le remplissage des informations et
I'enregistrement.

¥ pour supprimer une catégorie de recettes ou dépenses:
- Sélectionnez la catégorie dans la liste (clic gauche souris => mise en
surbrillance bleue) ;

- Cliquez sur le bouton « Supprimer » Ml et confirmez la suppression.

Attention seule la catégorie de recette COTISATION ne peut pas étre
supprimée pour des raisons de compatibilité du logiciel.
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Pour quitter la fenétre de paramétrage, cliquez sur le bouton « Fermer »

[11.25.6 Les modes de reglements :

Choisissez dans le menu « Comptabilité => Paramétrage => Mode de
reglement» :

Comptabilité  Cours Grades Compétitions  Imprimés  Oubils  Internet

Suivi des cotisations Géneral | Karatél Elite | Fiotchior:
Encaissement des chéques

Suivi des paiements Ne
i prables l A _ .

General

Plan comptable

Trésarerie

s de recettes et dépenses

La fenétre suivante apparait :

] . 2
. Y Gestion des modes de réglement i ] 4

Modes de réglement |

Intitulé Trésorerie Journal |«
Carte bancaire BAMGLE - Compte chéque

CHO Chéque BAMOUE - Compte chéque BAM

cs Coupon sport BAMOAUE - Compte chéque BaAM

ESF Ezpéces CAISSE - Caizze du club cal

YIR Yirement BAMOUE - Compte chéque BAM

=l
CB IEarte bancaire BAMGUE - Compte chéque j IB.&N
Ing Aiouter[} A A Madifier I
‘ﬂ‘ Supprimer |

IL Fermer

Elle comprend la liste du mode de réglement existant.
Vous devriez par défaut avoir tous les modes de reglement nécessaires.

Vous serez peut-étre ameneé a supprimer ceux qui ne sont pas nécessaires
(carte bancaire et virement par exemple).

Certains modes de reglement ne sont pas supprimables : CHQ, ESP et CS.
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= pour ajouter un mode de réglement :

Remplissez d’abord les zones de saisies situées en dessous du tableau :

Jce |Carte bancaird | BANGUE - Compte chéque x| |ean

;’Eﬁiouter | &4 Modifier |

Les informations a remplir sont les suivantes :
- le Code : limité a 5 caractéres, il permet d’'identifier le mode de réglement ;

- L’intitulé : décrivez sommairement le mode de reglement ;

- La trésorerie : il s’agit du compte de trésorerie qui sera crédité ou débité lors
de I'enregistrement d’'une écriture comptable ;

- Le journal : il permet aussi de consulter les journaux par rapport aux modes
de reglement. Ceux utilisés sont en général « BAN » pour Banque et « CAl »
pour Caisse.

Enregistrez votre nouveau mode de reglement en cliquant sur le bouton
« Ajouter » W Fhiouter |

¥ Pour modifier un mode de réglement :
Attention le code d’un réglement existant ne peut étre modifié.
Vous pouvez seulement modifier l'intitulé, la trésorerie et le journal.

- Sélectionnez le mode de réglement a modifier dans le tableau (clic gauche
souris — mise en surbrillance bleue) ;

- Modifiez les informations dans la zone de saisie ;

- Cliquez sur le bouton « Modifier » _&Msdie | hour mettre & jour les
informations.

¥ Pour supprimer un mode de réglement :

Les modes de reglement CHQ, ESP et CS ne sont pas supprimables.

Pour les autres modes de réglement vous pouvez les supprimer :

- Sélectionnez le mode de reglement a supprimer dans le tableau (clic gauche
souris — mise en surbrillance bleue) ;

- Cliquez sur le bouton « Supprimer » M et confirmez la suppression.

Pour quitter la fenétre de paramétrage, cliqguez sur le bouton « Fermer »
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11.25.7 Les écritures comptables :

Pour accéder a la comptabilité proprement dite, c’est a dire les écritures
comptables, choisissez dans le menu « Comptabilité => Ecritures

comptables ».

Comptabilité Cours Grades C
Suivi des cotisations
Encaissement des chégues
Suivi des paiements

Ecritures comptables k

Parametrage

La fenétre suivante apparait :

_asuivi des écritures comptables _|EI x|

Recettes | Dépensesl Yirements DHlulESI Tlésurensl Juumauxl Grand hvrel

qu: |oosvz00s =] gy |31fusxzuu4\_~|\ o 0K | _<| Mmsencnursl _>|

Muméro PRy_Hontant
(3 RECOOO0T | 26/07/2004 #:| 15.00€  |EQUIPEMENT VE
RECO0003 | 27/07/2004 | Réglement cotisation HALUET T 25.00€
RECO0005 | 27/07/2004 | Réglement cotisation HALUET T 10.00€

Intitulé

Wente d'un kimono
CHE 111N 70824 REC
CHE 1111 70824 REC

Choisissez 'onglet qui vous
intéresse : Recettes, Dépenses,
etc.

I
ermer | ﬂ Supprimer

En

75 Ajouter ]ﬁ Happrucherl Imprimer |

En cliquant sur 'onglet de votre choix vous visualisez les informations
comptables concernées.

Nous allons voir en détail chague onglet.
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[11.25.8 La gestion des recettes et des dépenses :

Recettes | Dépensesl Viremenlsl Ecrituresl Trésoreliel Joumauxl Grand \ivrel

—— Boutons pour sélectionner
du: [0 2] gy 3170872004 7] _‘/\M _<| rapidement les écritures du

mois en cours ou bien passer
de mois en mois.

Paiement |H&f. paiement

B | Montant
15.00€

Catégorie
EQUIPEMENT _%E

Numéro Intitulé

[¥ RECO0O0T | 2 004

Wente d'un kimono

RECO0003 | 27/07/2004 | Rédglement cotisation HALUET T

26.00€ COTISATION CHO 111 flarg) FEC
RECO0O0S | 27/07/2004 | Réalement cotization HALET T 10.00£ COTISATION CHG 111111 70524 REC
RECOO006 | 12/08/2004 Vente de gants @)\ 1000€ EQUIPEMENT_VE — CHO 707 REC

Aprés avoir modifié les dates
de la période manuellement,
pensez a cliquer sur OK pour
rafraichir les données de la

liste.

Liste des recettes pour

la période désignée.
Détail pour la recette
sélectionnée : permet de voir
Iintitulé de la catégorie

Catégorie : Wente d'équipements [kimono,W] concernée et le solde actuel.

Solde actuel : 10,00 £

= Aioute[d Fapprocher Irnpriner | j='|_ Fermer M Supprimer |

Les deux premiers onglets vous permettent de gérer I'enregistrement des
recettes et dépenses.

Retenez que tout enregistrement de reglements de cotisation entraine la
création, modification ou suppression de la recette correspondante.

Sur cet écran des recettes, vous visualisez la liste des recettes pour la saison
en cours.

Chaque recette comprend :

- un NUMEro : ce numeéro est généré automatiguement. Toutes les recettes
sont enregistrées avec un numeéro préfixé de « REC ». Pour les dépenses le
préfixe est « DEP ».

- la date d’enregistrement de la recette.

- l'intitulé de la recette.

- la colonne « R — Rapproché » permet de savoir si la recette a été
rapprochée (ou validée). Si un rond vert apparait sur la ligne, la recette est
donc rapprochée. Sinon la case est vide.

- le montant

- la catégorie : elle indique la catégorie de recette correspondant.
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- la référence du paiement (« Réf. Paiement ») : vous pouvez associer une
référence de paiement pour toute recette enregistrée (il s’agit en général du
numeéro du cheque ou par exemple une référence de virement bancaire).

- le compte comptable (« Compte ») : il s’agit du numéro du compte du plan
comptable auquel est associée la recette.

- le journal.

La partie du haut vous permet de choisir la période sur laquelle vous
souhaitez voir les recettes enregistrées :

du:|D1a’UEI.-’2DD3 'I au;l3‘|f’DEa’2ElEld "l o OK | <| Moisencoursl >|

Pour cela, choisissez la date de début et la date de fin et ensuite cliquez sur
le bouton « OK » pour rafraichir les données.

Le bouton « Mois en cours » vous permet de visualiser
rapidement les recettes du mois en cours : il sélectionne automatiquement la
date de début et de fin de mois.

Les boutons « < » et « > » permettent de passer au mois précédent ou
suivant.

¥ pour ajouter une recette ou dépense :
- choisissez I'onglet Recettes ou Dépenses ;

- cliquez sur le bouton « Ajouter » 2 diouter | ;

La fenétre suivante apparait :

Date: [12/08/2004 5|

Intibulé : I

Mantart : I 0.00€

Catégarie de recette : I j

Compte comptable

Journal :

Mode de paiement : j
Compte comptable :
Fiéférence paiement I
Recette rapprochée : | i Oui i+ Non
W Ok | x Abandonl
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Vous devez définir les différents champs concernés :
- la date

- lintitulé

- la catégorie de recette : choisissez dans la liste déroulant la recette
concernée, cette information est obligatoire.

Lorsque vous 'avez choisit, le compte comptable associé et le journal
correspondant sont affichés :

(BTN Y Rl - | A6 EHOME - Drganisation d'un stage chez nous

Compte comptable : 7083 - Recette de manifestation

Journal : REC

- le mode de paiement : choisissez dans la liste déroulante le mode de
paiement correspondant. Il est obligatoire.

Lorsque vous I'avez sélectionné, le compte comptable correspondant
apparait :

tMode de paiement : | |TREREER A

Compte comptable : 512 - Banque

- la référence du paiement : inscrivez le numéro de cheque ou de virement
par exemple.

- le rapprochement : vous pouvez enregistrer desuite la recette comme
rapprochée.

Le rapprochement permet de valider les écritures comptables au fur et a
mesure (aprés vérification sur les relevés de compte par exemple). Toute
recette ou dépense rapprochée ne peut plus étre modifiée ou supprimée.

Ensuite il ne vous reste qu’a enregistrer la recette en cliquant sur le bouton

x .&bandonl pOUf

« OK » ﬁl ou bien sur le bouton « Annuler »
abandonner.

¥ pour modifier une recette ou dépense :

Sélectionnez la dans la liste et double cliquez dessus.

Attention vous ne pouvez pas modifier une recette ou dépense rapprochée.
De plus les recettes « COTISATION » ne sont pas modifiables. Il faut passer
par I'outil de cotisation pour les modifier ou supprimer.
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La méme fenétre que pour I'ajout apparait : référez-vous au paragraphe ci-
dessus pour savoir comment la modifier.

¥ Pour supprimer une recette ou dépense :

Vous ne pouvez pas supprimer une recette ou dépense rapprochée.
De plus les recettes « COTISATION » ne sont pas supprimables. Il faut
passer par I'outil de cotisation pour les modifier ou supprimer.

Sélectionnez la recette ou dépense dans la liste, cliquez sur le bouton
« Supprimer » B swinet| et confirmez.

= Imprimer
Pour imprimer les recettes ou dépenses, cliquez sur le bouton « Imprimer »

. La fenétre du rapport apparait en fonction du format d'impression
gue vous avez choisit :

Liste des recettes du 01/09/2003 au 31/08/2004

g
=
2

Mitméro Date Intituié Mentant Catégoric it S Compte | Journar
RECOO001 | 26/07,2004 [Wante d'un kimono 1500 € EQUIPEMENT _vE CHQ o7 REC
RECO0003 | 27/07/2004 |Réglement cotisation HALET Thierry 2500€ COTISATION CHQ 1N 70824 REC
RECO0005 | 2772004 |Réglement cotisation HALET Thierry 1000 € COTISATION CHG 1N 70824 REC
RECOO00E | 120082004 [Vente de gants 1000 € EQUIPEMENT _vE CHG Tor REC
RECO000S | 12/05/2004 (Stage CHOURAGUI 30000€ STAGEHOME ESP 7053 REC

nambre de recettes : (5] Total : 26000 €

O|0|0(O)=

¥ Rapprocher
Il est possible de rapprocher chaque recette ou dépense. Ceci vous permet
ainsi de valider vos écritures au fur et a mesure de leur vérification par rapport
a vos comptes notamment.
Pour rapprocher ou dé-rapprocher une recette ou dépense, il suffit de la
sélectionner dans le tableau et de cliquer sur le bouton « Rapprocher »

R approcher |
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[11.25.9 Les virements :

L’onglet des virements permet de gérer les virements entre les comptes de
trésorerie :

Hecettesl Dépenzes  Yirements IEcrituresI Trézorerie | Joumau: | Grand livre

R| Montant

Trésorerie destination |+

Trésorerie source
|4 VIRBBOOOON on X BANGUE - Compte chéque
YIRBBODOO? | 1 004 Deépot d'espéces & la bangue .00 € CAISSE - Caisse du club

VIRBBOOOOS | 12/08/2004 |Fond de caisse 7.o0e BANOUE - Compte chéque CAISSE - Caisse du club

Intitulé

irement B ko Ca

K _'l_I
5 djouter | HaDPTOChﬂl fL Feimer o Supplimerl

=~ Pour ajouter un virement :
- choisissez I'onglet Virements ;
- cliquez sur le bouton « Ajouter » 3 biputer | X

La fenétre suivante apparait :

Date: |13/08/2004 |

Iintituilé : Il

Maontant : I 000€
Trésarerie source : I j
Compte comptable
Trézorerie destination : j
Compte comptable :
Recette rapprochée : | = Oui * Mon

" Ok | X sbandon

Vous devez définir les différents champs concernés :
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- la date
- l'intitulé

- le montant : il doit toujours positif . Vous devez e donc étre enregistré dans
le sens « compte de trésorerie débité => compte de trésorerie crédité ».

- la trésorerie source : il s’agit donc du compte qui sera débité. Choisissez
dans la liste déroulant la trésorerie concernée, cette information est
obligatoire.

Lorsque vous I'avez choisit, le compte comptable associé et le journal
correspondant sont affichés :

Trésorerie source : || CAISSE - Caisse du club =

Compte comptable : 530 - Caisse

- la trésorerie destination : il s’agit donc du compte qui sera crédité.
Choisissez dans la liste déroulant la trésorerie concernée, cette information
est obligatoire.

- le rapprochement : vous pouvez enregistrer de suite le virement comme
rapproché.

Le rapprochement permet de valider les écritures comptables au fur et &
mesure (aprés vérification sur les relevés de compte par exemple). Tout
virement rapproché ne peut plus étre modifié ou supprimé.

Ensuite il ne vous reste qu’a enregistrer le virement en cliquant sur le bouton

« OK » ¥ % | oy bien sur le bouton « Annuler » % Abendon| pour

abandonner.

¥ pour modifier un virement :
Sélectionnez le dans la liste et double cliquez dessus.
Attention vous ne pouvez pas modifier un virement rapproché.

La méme fenétre que pour I'ajout apparait : référez-vous au paragraphe ci-
dessus pour savoir comment le modifier.

¥ Pour supprimer un virement :
Vous ne pouvez pas supprimer un virement rapproché.

Sélectionnez le virement dans la liste, cliquez sur le bouton « Supprimer »

_fif suemimer| ot confirmez.
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= Rapprocher

Il est possible de rapprocher chaque virement. Ceci vous permet ainsi de
valider vos écritures au fur et a mesure de leur vérification par rapport a vos
comptes notamment.

Pour rapprocher ou dé-rapprocher une recette ou dépense, il suffit de la
sélectionner dans le tableau et de cliquer sur le bouton « Rapprocher »

R approcher |

[11.25.10 Les écritures :

Pour visualiser les écritures comptables, cliquez sur 'onglet « Ecritures » :

Hecettesl Dépensesl Virements |

-\. | Trésareie | Joumaus | Grand livee | Recherches d’écritures sur une
— ériode donnée.
du: 01092003 x| 4. |F1/08/2004 ) " 0K < Mois en cours | > | P |

Huméro Intitulé Type | B| Montant | Paiement | Journal =
DEPOOOO2Y | 27/07 2004 E26 Facture portable Orange Michel Bezak o [¥E| FOO00E

| | DEPOO00ZE 27/07/2004 12 Facture portable Orange Michel Bezot C FO.00€ CHO DEP
|| RECOOOO1A | 26/07/2004 707 Yente d'un kimono C @& 1500 CHO REC
| | RECOOOOME | 28/07/2004 512 Yente d'un kimono O @& 1500€ CHO REC
|| RECOO003A | 27/07/2004 70824 Réalement cotization HAUET Thiemy C @& 2500 CHO REC
| | RECOOOO3E | 27/07/2004 512 Fi&glement cotization HALET Thiemy ] 25.00€ HO REC
|| RECOO0054 | 27/07/2004 70824 Réalement cotization HAUET Thiemy C 10.00€ EQ REC
| | RECOOOOSE | 27/07/2004 512 Figglement cotization HALET Thiemy ] 10.00€ CHO REC
|| RECOO00GA | 12/08/2004 707 Yente de gants C 10.00€ CHO REC
| | RECOOOOBE | 12/08/2004 512 Yente ks u] 10.00& CHGO REC
| | RECOO008A | 12/08/2004 7083 Stage M EC

| | RECOOO0SE | 12/08/2004 530 Stage CHOURAGUI Liste des écritures EC —
| | WIRBBOOOO1A | 27/07/2004 512 Yirement BO to CA C 5IO0E TEP
|| WIRBBOOOO1E | 27/07/2004 580 Yirement BO to CA u] 53.00€ DEP
| | WIRBBOOODIC | 27/07/2004 520 Yirement BO to CA D 52.00€ REC
|| VIREBOOOOTD | 27/07/2004 580 Yirement BO to CA C 53.00€ REC
|| WIRBBOOOO7A, | 12/08/2004 520 Dépot d'espéces 4 la banque C 30.00€ DEP
YIRBBOODOTE | 12/08/2004 580 Dépot d'espéces & la banque u] 30.00€ DEP
Rapprocher les écritures B2 D%pot d:espnfe-:esiala banque ] 20.00€ REC
580 Dépot d'espéces & la banque . L. REC

- Imprimer les écritures

| | WIRBE000OSA, | 12/08/2004 512 Fond de caisse DEP
|| WIRBBOOODOSE | 12/08/2004 580 Fond de caisse il 71.00€ DEP
|| WIRBEOOOOSC | 12/08/2004 520 Fond de caisse D 71.00€ REC

| ¥IRBEODOOSD | 12/08/2004 580 Fond de caisse C 71.00€ REC LI

Happrocherl Imnprimer | ﬁ Fermer |

Cet écran vous permet de visualiser les « réelles » écritures comptables sur
la période de temps souhaitée.

Vous ne pouvez que les visualiser.
Elles sont générées en fonction des recettes, dépenses et virements créés.

La partie du haut vous permet de choisir la période sur laquelle vous
souhaitez voir les écritures enregistrées :

du- |D1£DE|.-’2DDE 'I au;l3'|.f'DSa"2DD4 "l " 0K | < | Moiz en cours | ¥ |
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Pour cela, choisissez la date de début et la date de fin et ensuite cliquez sur
le bouton « OK » pour rafraichir les données.

Le bouton « Mois en cours » vous permet de visualiser
rapidement les écritures du mois en cours : il sélectionne automatiquement la
date de début et de fin de mois.

Les boutons « < » et « > » permettent de passer au mois précédent ou
suivant.

= Imprimer
Pour imprimer les écritures, cliquez sur le bouton « Imprimer » By | | 5
fenétre de choix suivante apparait :

Impression des écritures comptables x|
—Type d'écriture:
{* Recettes = Dépenzes
Cumulées par
* Mais " Catégorie

W 0K XK Annuler |

Sélectionnez si vous souhaitez imprimer les recettes ou dépenses et le type
de cumul (par mois ou catégorie).

Cliquez sur « OK » pour lancer le rapport.

Voici un exemple de rapport des écritures des recettes groupées par mois :

Ecritures des recettes du 01/09/2003 au 31/08/2004 groupées par mois

[ Date | Numiro | intitui [ Montant |  catégori [Paiement [Trisorario | Compta [ Jowrnai [V |
juillet 2004
260772004 RECO00014  |%ente d'un kimono 15.00€ EGIIPEMENT _WE CHG BANGLE o7 REC E
270772004 RECO0003A  |Réglement cotization HALET Thierry 2500€ COTISATION CHG BANGLE TO524 REC E
270772004 RECO0005A  |Réglement cotization HALET Thierry 10,00 € COTISATION CHG BANGLE TO524 REC D
Hombre d'écritures : [3] Tatal : 50.00 €
aolt 2004
12/08/2004 RECOOOOGA  |Verte de gants 10,00 € EGIIPEMENT _WE CHG BANGLE o7 REC D
12/08/2004 RECOO000SA  |Stage CHOURAGUI 300.00 € STAGEHOME ESP CAISSE 7083 REC D
Nombre d'écritures : (2] Total : 31000 €
Mombre d'écritures @ [5] Total 3E0.00 £
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Et le méme exemple de rapport des écritures de dépenses groupées par
catégorie :

Ecritures des recettes du 01/09/2003 au 31/08/2004 groupées par catégorie

[ Date | Memiro | intitulé [ Montant | Catégorie | Paicment | Trisoreria | Compte |Journai [V |
COTISATION Encaissement des cotisations
2710712004 | RECODOD3A  |Réglement cotisation HALET Thierry 25.00€ COTISATION cH@ BANGUE 70624 REC | [
2710712004 | RECODODSA,  |Réglement cotisation HALET Thierry 10.00 € COTISATION CHG BAMGUE 7024 REC | [
Nembre d'écritures : (2] Total 35.00 £
STAGEHOME Organisation d'un stage chez nous
12/08/2004 | RECOOODGA |Slaga CHOUR&QUI | 300,00 € STAGEHOME ESP CAISSE 7053 | REC | |:||
Hombre d'écritures : (1) Total 30000 €

EQUIPEMENT_VE  Vente d'équipements (Kimono, gants, ceintures)

26/07/2004 | RECOOOODMA  |vente chun kimono 15.00%€ ZQUIPEMENT_WE[  CHQ BANGUE 77 REC F
12/06/2004 | RECOOODGA  |vente de gants 1000 € ZQUIPEMENT_WE[  CHG BANGUE 77 REC O
Nombre décritures (2] Total 25.00 £
Nombre d'écritures : [5) Total 3E0.00 £

¥ Rapprocher

Il est possible de rapprocher chaque écriture. Ceci vous permet ainsi de
valider vos écritures au fur et a mesure de leur vérification par rapport a vos
comptes notamment.

Pour rapprocher ou dé-rapprocher une écriture, il suffit de la sélectionner

dans le tableau et de cliquer sur le bouton « Rapprocher » _i21Repmeshe]
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[11.25.11 La gestion de la trésorerie :

Pour visualiser les écritures comptables, cliquez sur 'onglet « Trésorerie » :

Hecettesl Dépensesl Virementsl Ecritures  Trésorerie |Joumaux| Grand Iiwel S(’algctlonner un com_pte et la
période de dates, puis cliquez
Tréscreric : |FANSELA = ) | ey | sur « OK » pour afficher la liste

du: |01/09/2003 x| 4. [31/08/2004 7| correspondante.
T
Trésorerie Numéro Intitulé Crédit =
BAMGLUE . 200 RECOO001E 512 Wente d'un kimona 15.00€
|| BANGUE 270742 DEPOOOOZE 512 Facture portable Orange Michel Bezat FO.00€
| | BANGUE 27/07/2004 | RECOO0O3E 12 Fieglement cotization HALIET Thierry 25.00€
| | BANOUE 27/07/2004 | RECOO0OOSE 512 Réglement cotization HAUET Thiermy 10.00&
L BAMGLE 27/07/2004 | VIRBBOOOOTA 512 Yirement B to CA 53.00€
L BANGUE 12/08/2004 | RECOOO0GE 512 Wente de gants 10.00&
| | BANGLUE 12/08/2004 | VIRBEOOOO7C 12 Dépot d'espéces & la bangue 30.00&
| | BANOUE 12/08/2004 | VIREEOOOOSA, 512 Fond de caisse 71.00£
| | CAlSSE 27/07/2004 | VIRBBOOOOTC 530 Yirement B to CA 53008
L CalSSE 12/08/2004 | RECOOO0SE 530 Stage CHOURAQUI 300.00€ ||
L CalSSE 12/08/2004 | VIRBBOOOOTA 530 Dépot d'espéces & la bangue 30.00€
| CAISSE 12/08/2004 | VIREEOOOOSC 530 Fond de caisse F1.00€

Détail du compte de trésorerie
sélectionné avec son solde
actuel.

Compte de trésarerie : Compte chéque

Solde actuel . 50,00 € h . =
S At Imprirmer | IL FEermer |

Cet écran vous permet de visualiser la trésorerie.

La partie du haut vous permet de filtrer les données :

Trésorerie : IBANQUE - Compte chéque j T

du: |01/08/2004 | . [31/08/2004 x|

Crédit
10,00 £

BAMGLE 512 Dépot despéoes & la banque
BANGUE 12/02/2004 | VIRBBOOODSA 512 Fond de caisse 71.00€

Comme dans I'exemple ci-dessus vous pouvez sélectionner qu’un seul
compte de trésorerie en le sélectionnant dans la liste déroulante.

Vous pouvez choisir la période des écritures correspondantes.
Pour cela, choisissez la date de début et la date de fin et ensuite cliquez sur
le bouton « OK » pour rafraichir les données.

Le bouton « Mois en cours » vous permet de visualiser
rapidement les recettes du mois en cours : il sélectionne automatiquement la
date de début et de fin de mois.

Les boutons « < » et « > » permettent de passer au mois précédent ou
suivant.
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Ce tableau vous montre les informations de trésorerie sélectionnée avec une
colonne « Débit » et « Crédit », ce qui vous permet de visualiser rapidement
les entrées et sorties d’argent sur vos compte de trésorerie.

= Imprimer

Pour imprimer la trésorerie, cliquez sur le bouton « Imprimer » & i |
Aprés avoir sélectionné le format d’impression, le rapport apparait :

Comptes de trésorerie du 01/07/2004 au 31/07/2004

[ Date | Numire | intitulé [ Débit [ créait Catégorie Paiement
BANQUE Compte chéque
26/07/2004 | RECOOODTE  |Werte dun kimona 1500 € EQUIPEMENT_vE CHE
2710772004 DEPOOOO2B  [Facture portable Orange Michel Bezot 7000 € TELEPHOME CHG
2707/2004 | RECOOO03E  |Réglement cotisation HALET Thisrry 2500 € COTISATION CHG
2707/2004 | RECOOO0SE  |Réglement cotisation HALET Thisrry 1000 COTISATION CHG
2707/2004 | YIRBBODO0 & [Virement BQ to CA 5300€

Nombre d'éoritures @ (5] Total @ 122.00 € 50.00 €

Solde : 7200 €

111.25.12 Les journaux :

Pour visualiser les journaux de recettes ou dépense, cliquez sur I'onglet
« Journaux » :

Hecettesl Dépensesl Virementsl Ecrituresl Tiésorere  Joumaus I Grand Iiwel

< | Mais an cours | b |

Journal comptable : IDEP j
du: |01/072004 x| 4. [31/07/2004 <]

Journal Numéro Intitulé Crédit =
274072004 | DEPOOODZA E2E Facture portable Orange Michel Bezot 70.00€
DEF 27/07/2004  DEPOOOOZE 52 Facture portable Orange Michel Bezot F0.00£
DEP 2740742004 VIRBBOOOOMA 512 ‘irement BE to C& 53.00€
DEP 274072004 IREEOOOOME 580 “irement BE to CA 53006
%
|

Irnprirmer | i'LEermer |
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Comme sur cet exemple, vous pouvez choisir dans la liste déroulante le

journal qui vous intéresse et déterminer la période de date souhaitée.

Cliquez sur le bouton pour faire apparaitre les données correspondantes.

= Imprimer

Pour imprimer les journaux, cliquez sur le bouton « Imprimer » i |

Aprés avoir sélectionné le format d’impression, le rapport apparait :

Journaux comptables du 01/07/2004 au 31/07/2004

[ pate [ rumiro Intitusé [ pasit [ criait Catigorie

Patemont

DEP

27072004

DEPOOOO2A

Facture portable Orange Michel Bezot

T0.00 €

TELEPHORE CHG

27072004

DEPODOO2E

Facture portable Orange Michel Bezot

T0.00 €

TELEPHORE CHG

27072004

“IRBBO0OM &,

‘irement BG to CA

S53.00€

27072004

“IRBBODOM B

‘irement BG to CA

53.00 €

Mombre d'écritures @ [4] Total : 122.00 £ 12200 £

Solde : 0.00 £

[11.25.13 Le grand livre et la balance :

Pour visualiser le grand livre, cliquez sur I'onglet « Grand livre » :

Hecettesl Dépensesl Vilementsl Ecrituresl Tlésoreriel Joumauy  Grand lvie |

itz — o OK | _<| Moiz en cours | _>|
du: |01/07/2004 x| 4 [31/07/2004 7]
Numéro Intitulé Crédit =
2l (104 RECOO0OO1E Vente dun kimono 15.00&
|| 27/07/2004 | DEPOOOOZE 52 Facture portable Orange Michel Bezot F0.00£
| | 27/07/2004 | RECOOO03E 512 Réglement cotization HAUET Thiery 2500€
|| 27/07/2004 | RECOOOOSE 512 Féglement cotization HAUET Thierry 10.00€
| | 27/07/2004 | VIRBEBOOOOTA 512 ‘irement BO to CA 5300€
|| 27/07/2004 | VIRBEOOODDIC 530 ‘irement BO to CA h3.00£
|| 27/07/2004 | VIREBOOOO1E 580 Virement BO to CA 5300€
|| 27/07/2004 | VIRBBOOOMD 580 irement BO to CA 5300&
| | 27/07/2004 | DEPOOOOZ2A E26 Facture portable Orange Michel Bezaot FO.00E
| | 26/07/2004 | RECOOOO1A 07 Yente dun kimono 15.00€
|| 27/07/2004 | RECOOO03S 70824 Féglement cotization HAUET Thierry 25.00€
| | 27/07/2004 | RECOO00SS 70824 Réglement cotization HAUET Thiery 10.00€ fro
[
Balance | Grand livre | ﬁ Fermer |
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Ce tableau vous permet de visualiser les écritures en fonction des comptes
comptables, sur une période donnée et d'imprimer le grand livre et la balance.

Pour ne visualiser que les informations d’'un compte comptable, sélectionnez-
le dans la liste, déterminez ensuite la période et cliquez sur le bouton « OK »
afin que les données correspondantes s’affichent.

= Imprimer
Pour imprimer le grand livre, cliqguez sur le bouton « Grand livre » B rndive |
Aprés avoir sélectionné le format d’impression, le rapport apparait :

Grand-livre du 01/07/2004 au 31/07/2004

| Date  [Journal | Numéro | Intitulé |[ Débit | credit Solde
512 Banque
26072004 | REC | RECODOO1E [Wente diun kimona 1500 € 1500 £
27072004 | DEP | DEPODO02E |Facture portable Orange Michel Bezot 70.00 £ -55.00 €
27072004 | REC | RECODO03B |Réslement cotisation HALUET Thisrry 2500 € -30.00 €
27072004 | REC | RECODO0SE |Réslement cotisation HALUET Thisrry 10.00 £ 2000 €
27072004 | DEP  [VIRBBDODOD1A |Virement BO to CA 53.00 £ 7300€
Hombre d'écritures : (5) Total : 50.00 € 123.00 £
Solde: -73.00 €
530 Caisse
[27m7rons [ REc  [vIRBBODOOIC [viremert BQ ta CA I[ 5300 € 5300
Hombre d'écritures : (1) Total : 53.00 € 0.00 £
Solde: 53.00 €

Pour imprimer la balance, cliquez sur le bouton « Balance » .
Aprés avoir sélectionné le format d’impression, le rapport apparait :

Balance du 01/09/2003 au 31/08/2004

Compte Intitulé |  Dpébit |  Credit Solde
Comptes de la classe 5
212 Bangue qo.00€ 194.00 € -104.00 €
5230 Caizze 42400 € 30.00€ 39400 €
580 Wirement interne 154.00 € 154.00 € 0.00 €
Total des comptes B65.00 € ITE.00€ 29000 €

Comptes de la classe 6
B26 Frais postaux et de télécommunications 7000 £ 0.oo€ 7000 €

Taotal des comptes ; 7000 € non€ 7000 €

Comptes de la classe 7

o7 “ernte de materiels sportifs 0.00€ 2500€ -2500 €
7083 Recette de manifestation 000 € 300.00 € -300.00 €
O824 Catisations club 0.00 % 3E00€ -35.00 €

Total des comptes © 000 € SE0.00€ -360.00 €
Total des comptes : T38.00 £ T38.00 £ 0.00 £
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[11.26 Outil de MAILING : envoi automatique d’Email :

11.26.1 Généralités :
Karatesight vous propose un outil de création et d’envoi de mail automatique.

Vous pouvez ainsi communiquer trés facilement avec les emails. L’avantage
par rapport a votre outil de mail que vous utilisez par défaut (style Windows
Mail ou Outlook) est que vous allez envoyer automatiquement un mail
indépendant pour chaque adresse.

Ainsi les adhérents qui recoivent le mail ne peuvent pas connaitre les
adresses mails des autres adhérents. Vous respectez ainsi 'anonymat des
adhérents.

Grace a la gestion des listes de diffusion, vous allez pouvoir I'utiliser pour
réaliser simplement vos mailings ciblés (il pourra étre utilisé pour des mailings
autres que pour les karatékas.).

Pour y accéder, choisissez dans le menu : « Outils => Envoi de mails »

Cukils  Inkernet *

Etiquettes

EEEETETN

Skock matériel

Vous arrivez alors sur la fenétre suivante :

[EEnvoi de mails i [m] |
H Canfigurer | g Charger un mail | & Historique |
A
73 Ajouter
‘m Enlever
[y Tout effacer

CC:
BCC:

Fichiers joints :
Ajouter

Werifier

Sujet Enlesver

g Sauvegarder le mail
[ Effacer le mail

Erwoper
i'L FEermer
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Vous devez tout d’abord configurer votre maileur (qu’une seule fois) pour que
'envoi des mails fonctionne.

[11.26.2 Configurer le maileur :

Cliquez sur le bouton « Configurer » | #% Confaer |
La fenétre suivante apparait :

Serveur SMTP

Adiesse de 'expéditeur Charger les informations a parti d'Outlook. |

Narm :

W 0K x Anruler |

Si c’est la premiére fois ces informations sont vides.

Si vous utilisez Outlook Express ou Outlook comme maileur par défaut, vous
pouvez cliquer sur le bouton « Charger les informations a partir d’Outlook »

Charge s fomains i d0uleck | ot celles-ci seront alors récupérées automatiquement :

Serveur SMTP: | smitp karatesight. com

Adiesse de lexpéditewr ;| mathisu fourtilani@k aratesight. com

Mom: | Mathieu FOURTILLAN

Si cela ne fonctionne pas (reste vide) ou qu’il ne s’agit pas du bon compte
Email, alors vous devez remplir manuellement ces informations :

- Serveur SMTP : il s’agit de I'adresse de votre serveur SMTP : demandez a
votre fournisseur d’accés cette information ; c’est souvent du genre
smtp.<fournisseur>.com.
Voici les adresses des principaux serveurs smtp de certains fournisseurs :

- Orange : smtp.orange.fr

- Free : smtp.free.fr

- SFR: smtp.sfr.fr

- GMAIL : smtp.gmail.fr

Cliquez ici si vous souhaitez trouver I'adresse SMTP pour les autres
fournisseurs.

- Adresse de I'expéditeur : il s’agit de 'adresse Email de votre compte utilisé
pour envoyer les mails. Exemple : monclub@orange.fr, prenom.nom@free.fr,

- Nom : Il s’agit de la dénomination qui apparaitra dans la boite de réception
des destinataires a la place du mail dans la zone « Expéditeur ». Vous étes
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libre a ce niveau de mettre ce que vous voulez : votre prénom et nom ou le
nom du club...

ATTENTION les deux premiers parametres sont indispensables et trés
important. Ne vous trompez pas dans I'orthographe sinon ¢a ne marchera

pas.

Configuration de I'envoi :

L’envoi en masse d’email est souvent limité par votre fournisseur afin de se
protéger contre les spams. De ce fait, cet outil envoi les emails par petits
paquets de X emails toutes les Y minutes.

Il faut régler les parametres selon les limites de votre fournisseur. Si vous ne
savez pas quoi mettre, laissez les valeurs par défaut.

Vous pourrez trouver des exemples de réglage selon le fournisseur sur le site

suivant : cliquez ici

Une fois la configuration terminée, cliquez sur le bouton « OK » pour

sauvegarder le paramétrage ou bien « Annuler » X Amvuier | pour ne pas
enregistrer les modifications.

111.26.3 La gestion des destinataires et listes de diffusion :

La premiere chose et de définir les destinataires. Vous disposez de trois
zones pour cela :

- A : il s’agit de la liste des destinataires principaux ;

- CC : il s'agit des destinataires qui recevront en copie le mail (le destinataire
principal verra 'adresse mail des destinataires présents dans CC).

- BCC : il s'agit des destinataires qui recevront en copie cachée le mail (c’est
a dire que le destinataire principal ne voit pas I'adresse Email des
destinataires présents dans BCC).

Attention, comme nous vous I'avons expliqué, si vous avez 3 destinataires
principaux, alors 3 mails indépendants seront envoyés => les destinataires
présents dans la zone « CC » et « BCC » recevront alors 3 fois le mail !!!!

Pour gérer la liste des destinataires principaux cliquez sur le bouton
« Ajouter »  Piboue |

KARATESIGHT Manuel utilisateur de Karatesight Page 198 sur 240


http://www.acyba.com/fr/support/documentation/116-acymailing-send-process.html

KARATESIGHT - 19 rue du Pré I'’Abbesse — 86000 POITIERS — mathieu.fourtillan@karatesight.com

-Ioix

hneider. fr] =

Tout sélectionner

Ajouter adresse

A ]
25 Tout désélectionner |
B

B4 Enregistrer comme liste de diffusion

P
Imm

BE ovmier. com|

BE Liste de diffusion : j

BO) ght. com|
BOY | —

A fr)
Ca com)

cH neuil. actaris. com]

D -poitiers. fr]
DH ree.lr]

o = Sélect | 1 Enl |
DH electionner nlewver
nd 1 =l

x Anhuler

LB L L L
@
o

La liste de gauche correspond a I'ensemble de vos adhérents ayant une
adresse mail renseignée.

Vous pouvez sélectionner un par un les adhérents souhaités en cochant la
case devant leur nom.
Il suffit de décocher une case pour ne pas sélectionner I'adhérent.

= Sélection/désélection de tous les adhérents :
Pour cocher tous les adhérents d’un coup, cliquez sur le bouton « Tout

Sélectionnel‘ » Taut zélectionmer |

Pour décocher tous les adhérents d’'un coup, cliquez sur le bouton « Tout

désélectionner » T out désélectionner |

= Adresse Email « Non adhérent » :
Il est possible d’ajouter des adresses autres que celles des adhérents.

Pour cela cliquez sur le bouton « Ajouter adresse » __fieder adesse |
La fenétre suivante apparait :

Ajouter une adresse mail x|

Wevilez saisir adresse mail
Iinfo@karalesight.con“

DK& I Annuler |

Saisissez I'adresse email désirée et cliquez sur « OK ».
L’adresse est ajoutée a la fin de la liste avec devant « Non adhérent » :
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N’oubliez pas de la cocher.

Une fois vos destinataires de cochés, cliquez sur le bouton « OK » s
pour valider votre choix des adresses mails, sinon cliquez sur le bouton

« Annuler » % Amier |

Vous revenez alors sur I'écran principal des emails et la liste des destinataires
principaux « A » contient votre sélection :

[} . .
 §Envoi de mails

ﬂ Charger un mail | &P Histarique |
A |BH
B b com)
B
C4 )
F( ight.com)

¥ Enregistrer une liste de diffusion :

Vous pouvez créer des listes de diffusion afin de sélectionner rapidement des
destinataires principaux.

Par exemple, vous souhaiter créer la liste de diffusion « Bureau ».

Pour cela, apres avoir coché dans la liste des adhérents les adhérents
concernés et éventuellement non adhérents, appuyez sur « Enregistrer
comme liste de diffusion ».

| Enregistrer comme liste de diffusion I

Lizte de diffusion : I

courmier.com)

ight. com)
e}
| Ajouter une liste de diffusion x|

1 Weuillez saisir le nom de la liste de diffusion

IMembres du bureau

QK I Annuler | %
e —

69 L 9

Saisissez le nom de la liste de diffusion souhaité et cliquez sur « OK ».

La liste de diffusion est alors créée : elle apparait a votre droite dans la liste
déroulante avec la liste des adresses correspondantes en dessous :
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Liste de diffuzion : | Membres du bureau j

B
B

Fi t.cam)

= Utiliser une liste de diffusion :

Pour utiliser une liste de diffusion.

Accéder a la fenétre du choix des destinataires : au départ rien n’est coché (si
vous n’y était pas allé précédemment).

Choisissez dans la liste déroulante des Listes de diffusion celle qui vous
intéresse :

Liste de diffugion : | Membres du bureau j
il Fesponzables

g Enfants

d Body-karaté

F 1 [mathiew. fourtillandzk aratesight. com]

Les adresses correspondantes sont alors visibles.

Pour que les destinataires soient alors cochés automatiquement dans la liste
des adhérents (et non adhérents éventuels), cliquez sur le bouton

« Sélectionner » = Séectome |

Avec cette méthode, vous pouvez sélectionner les adhérents de plusieurs
listes de diffusion en répétant 'opération ci-dessus pour chaque liste.

Vous pouvez aussi déseélectionner les adresses d’une liste de diffusion en
cliquant sur le bouton « Enlever » __fi Erever |

= Modifier une liste de diffusion :

Pour modifier une liste de diffusion, le plus simple est :

- Tout désélectionner dans la liste de gauche (bouton « Tout
désélectionner ») ;

- Choisir la liste de diffusion et cliquer sur le bouton « Sélectionner » => les
adresses de la liste actuelle sont cochées.

- Décocher les mauvaises adresses et éventuellement en cocher des
nouvelles dans la liste de gauche ;

- Cliquer sur « Enregistrer comme liste de diffusion » ;

- Ressaisir le méme nom de liste de diffusion ;

- Confirmer I'’écrasement de I'ancienne liste :
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x

9 Cefte liste de diffusion existe déja, voulez-vous I'écraser 7

MNon |
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111.26.4 Envoi des mails :

Avant d’envoyer un mail vous devez donc renseigner les différentes
rubriques :

= | es destinataires :

m
H bratesight. cor)
H karatesight. com)

74 Ajouter

ﬂ- Enlesver

[ Tout effacer

CC:

BCC: |info@karatesight. com

Vous devez donc définir les destinataires principaux (« A ») et ceux en copie
(non cachée = « CC » et cachée = « BCC ») Cf. paragraphe IlI-25-1

Le bouton « Enlever » __ 1 Elevsr - permet de retirer une seule adresse des
destinataires principaux (aprés I'avoir sélectionné en bleu).

Le bouton « Tout effacer » AL | retire toutes les adresses de tous les
destinataires « A », « CC » et « BCC ».

¥ | es fichiers joints :

Vous pouvez associer plusieurs fichiers joints a vos mails. Attention de mettre
des fichiers de petite taille (sinon ¢a peut mettre des heures ou bien ne pas
marcher....).

Pour ajouter un fichier joint : cliquez sur le bouton « Ajouter » [&iuer
choisissez le avec la boite de dialogue, puis cliquer sur « Ouvrir ».

Sélectionnez les fichiers a joindre 2

Regarder dans : IlD Mes documents j & =k B~

fe
©

Bureau

|« [+

Mom du fichier : IFiche dingcription saizon 2004-2005. doc j Doueric

Fichiers de type : I j Annuler |
v
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Le fichier apparait alors dans la liste des fichiers joints :

Fichiers joints : | C:\Documents and Settings\MUFASa\Mes documents\Fiche dinscription saison 2004-2005.doc

Wérifier

Suijet - Enlzver

Le bouton « Vérifier » et | permet de vérifier que les fichiers dont le chemin
est enregistré est toujours présent sur votre disque dur avant I'envoi.

Le bouton « Enlever » Erev= | yous permet de supprimer un fichier joint.

= | e sujet
Vous devez obligatoirement définir un sujet a votre email. |l s’agit du titre de
votre mail.

¥ |_e corps du mail (body) :
Il s’agit du contenu de votre email. Il est au format texte brut afin d’étre
compatible avec tous les maileurs.

¥ Effacer le mail :
A tout moment, vous pouvez effacer totalement le contenu des fichiers joints,
du sujet et du corps du mail en cliquant sur le bouton « Effacer le mail »

[ Effacer le rai

et en confirmant.

¥ Envoi du mail :
Une fois que vous avez renseigné toutes ces informations vous pouvez :

1) envoyer le mail maintenant :
Vérifiez que votre connexion Internet est en marche (testez votre navigateur
Internet histoire de voir si vous étes bien connecté) ;

Cliquez sur le bouton « Envoyer » Envoyer |- une barre de progression
apparait pour vous montrer la progression.
Une fois I'envoi terminé, le mail est mémorisé dans votre historique.

2) décider d’envoyer plus tard le mail => vous pouvez sauvegarder le mail en

g Sauvegarder le mail|

cliquant sur « Sauvegarder le mail » . Attention, seul le

dernier mail sauvegardé est mémorise.

Vous pourrez lors d’'une prochaine utilisation recharger ce mail temporaire en

cliquant sur le bouton « Charger un mail » & Chaige unmai |
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[11.26.5 Historigue des mails :

Pour accéder a I'historique des mails envoyés, cliquez sur le bouton
« Historique » __ & Hsoize |

"9 Envoi de mails =]
Liste des messages -
Parmanenc N 005
1340842004 09:36:52 | Reprize des cours le 8 septembre
1340842004 09:31:05 | Fiche d'inscription saizon 2004-2005
=
& FOURTILLAN Mathieu [mathieu.fourtillani@k aratesight.com]
CC:
BCC:
Fichiers joints :
Suijet : P des i ipti pour la saison 2004-2005
Bonjour a tous, -
la rentiée approche.._
Les permanence d'inscriptions auront lieu cette année -
- Merciedi 1er septembre de 14h00 a 20h00 ;
- Vendredi 3 septembre de 18h00 & 20h00
Mous vous attend, pour ler vos i ipt 3
M'oubliez pas les certificats médicaux et les photos |
A LI

Cette fenétre vous permet simplement de tracer les emails envoyés.
Cliquez sur le bouton « Fermer » pour revenir a I’écran principal des mails.

111.26.6 Quitter le gestionnaire d’Email :

Pour quitter le gestionnaire de mail cliquez sur le bouton « Fermer »
_ flEme | et confirmez.

111.26.7 Exporter les adresses emails :

Si vous souhaitez exporter 'ensemble des adresses emails afin de les ajouter
facilement dans le carnet d’adresse de votre logiciel d’email (Outlook,
Windows Mail, Thunderbird, Gmail, etc.), vous pouvez le faire en choisissant
dans le menu : « Outils => Exporter les contacts emails au format CSV » ou

« Exporter les contacts emails au format TXT avec Tab comme séparateur ».
Le fichier généré est stocké dans le répertoire d’export de Karatesight
(normalement : C:\Karatesight\Export). Vous pouvez alors facilement importer
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les contacts dans votre logiciel de mail en utilisant la fonction d’'import (voir la
notice de votre logiciel de mail).
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IV Site internet « Karatesight »

IV.1 Présentation générale :

Karatesight vous permet de gérer facilement un site Internet et de mettre a
jour facilement ses données.

Ainsi vous disposez d’un site VIVANT qui évolue fréquemment et pour lequel
vos adhérents peuvent se connecter et trouver des informations fiables et
mises a jour régulierement sur votre club.

Le principe est simple :

- vous remplissez les informations a travers le logiciel Karatesight, aussi
simplement que vous créez un adhérent ou une compétition ;

- VOus vous connectez a internet (via modem ou ADSL) si nécessaire ;

- vous lancez la mise a jour du site : les données sont transférées vers votre
site Internet ;

- dans les 5 minutes suivantes, aprés intégration des données par notre
serveur web, vos informations sont disponibles pour les internautes.

Ainsi vous pouvez gérer simplement votre site sans rien connaitre a la
programmation Internet et les informations principales de votre club sont
disponibles :

- informations générales du club ;

- actualités ;

- calendrier ;

- téléchargement de divers documents ;

- horaires et lieux des cours ;

- album photo ;

- contacts ;

Plusieurs clubs sont gérés par ce systeme.
Vous pouvez visualiser 'exemple du club « Stade Poitevin Karaté » en
cliquant sur ce lien : http://www.karatesp.com

Pour gérer votre site web avec Karatesight, vous devez utiliser le menu

« Internet » .
Page d'accueil
Actualités k

Calendrier
Téléchargement
Photos
Contacts

MAJ du site

Nous allons voir maintenant chacune des rubriques :
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IV.2 Page d’accueil :

Vous arrivez sur I'écran suivant :

Gestion du site Web : Page d'accueil - )

Photo du haut (100:90) :

Nom du club - |KARATE CLINSIGHT

Atase i |11 tue Aristide Briand

Adresse 2: I
cp. [33155 .. [CENON CEDEX

Tel- [0556 4077 45 Fax: 0556 4077 46 Portable |06 1209 69 84

Corespondant: [Mi ¥| [FOURTILLAN {Mathieu

Eonchons IProfesseut

sme;ISHDTUKAN 'I

Teste d'accueil: |Bienvenue sur le site Web test de Karaté CLINSIGHT !

Couleurs : Fond : I- Black _v]
Titre : I- Navy ﬂ
Texte : 1o AL

x Abandon I

Cet écran permet de définir certaines informations générales sur le site :
- Elle permet de mettre a jour les informations sur votre club (nom du club,
adresse, CP, ville, etc......

- Vous pouvez a ce niveau définir le texte d’accueil qui apparait donc sur la
page d’accueil de votre site ;

- VOus pouvez aussi personnaliser la barre de menu du site internet en
choisissant deux photos (au format JPG) qui doivent respecter au maximum
les tailles indiquées sinon elles seront déformées.

Pour choisir une photo appuyez sur le bouton « Charger une photo » _?kj
Pour la supprimer appuyer sur le bouton « Supprimer la photo » jt}

Enfin vous pouvez définir les couleurs de votre site :

- la couleur « Fond » définit la couleur de fond de votre site (black =noire par
défaut) ;

- la couleur « Titre » : il s’agit des titres du site (blue=bleu par défaut)

- la couleur « Texte » : il s’agit de la couleur du texte classique.
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Une fois que vous avez fini vos modifications, appuyer sur le bouton « OK »
pour enregistrer ou « Abandon » pour annuler.

Le page d’accueil Internet de votre site aura I'aspect ci-dessous :

/ fwww.karatesight.com/clubs/index.aspx?2num=575 - Microsoft Internet Explorér [}g =8 _)gl
I Fichier ~Edition  Affichage Favoris Outils 2

’O Précédente ~ () ~ :t] E] , ‘ Rechercher Favaris @Média & A= L_? ‘YJ f‘&
I 3

| Adresse

I Bok |uens »

|Q] http:fwww. karatesight.com/clubsfindex. aspx?num=575

Nom du club

Photo du haut Texte d’accueil

on Horaires : 18h1

Actualités du

Photo du bas club

ndredi 05
30 et 15h

[&] Terming | |4 Internet
Vous retrouvez donc les diverses informations paramétrées.

Comme vous pouvez le remarquer la page d’accueil comprend aussi les
actualités du club.
Veuillez vous reporter au paragraphe suivant pour les modifier.
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IV.3 Actualités :

Choisissez « Actualités » dans le menu « Internet ». Vous arrivez sur I'écran
suivant :

Gestion du site Web : Actualités

_ Liste des actuatités |

Date de modificati irati =
03/01/2003 11:51:30 03/01/2003 Vacances + Stage de Nogl

14/12/2002 13:56:09 14/01/2003 Assemblée générale de la ligue Poitou-Charentes

N

=
3 Crer ‘m‘ Supplimerl
. Détail de Factulite |
Crééele: 0370172003 11:51:30 Modifige le: 0370172003 11:51:30 Expire le: 0370172003
Auteur:  Franck BEZOT Email: franck.bezot@wanadoo. fr
Lien http:  http:/7
Desciiption: || e Stade Poitevin KARATE sera en du Dimanche 22 Décembre au Dimanche 05 Janvier. -~ |

Les cours seront donc suspendus durant cette période de Noél et reprendrons le Lundi 06 Janvier
2003.

Durant ces vacances. un stage départemental aura lieu au Dojo de la Pépiniére le Yendredi 27
Décembre.

Horaire : 19h a 20h30.

Théme du stage : “Karaté - Jutsu”.

Public concerné : a partir de Minime.

Bonnes fétes a toutes et a tous.

j-]_ Fermer |

Cet écran vous permet donc de gérer les actualités de votre club qui seront
publiées sur votre site Internet.

Outil donc trés pratique pour diffuser tout type d’informations a vos adhérents.

L’utilisation est trés simple et cela se gére comme tous les éléments du
logiciel Karatesight.

Le tableau du haut vous montre la liste des actualités et la partie du bas vous
montre le détail de I'actualité sélectionnée (en bleu sur le tableau).

KARATESIGHT Manuel utilisateur de Karatesight Page 210 sur 240



KARATESIGHT - 19 rue du Pré I'’Abbesse — 86000 POITIERS — mathieu.fourtillan@karatesight.com

IV.3.1 Ajouter une actualité

. . -3 O . .
Cliquez sur le bouton « Créer » ﬂ] pour ajouter une actualité :

Gestion du site Web : Actualités

Titre - |Vacances + Stage de Nogl

Eviele: 03/01/2003 )
Auteur: [Franck BEZOT =
Eals Ifranckbezol@wanadguf,
Lien http : Ih!lp://

Description : [| ¢ Stade Poitevin KARATE sera en vacances du Dimanche 22 Décembre au Dimanche 05 Janvier. Les cours seront donc
suspendus durant cette période de Nogl et reprendrons le Lundi 06 Janvier 2003,

Durant ces vacances, un stage départemental aura lieu au Dojo de la Pépiniére le Vendredi 27 Décembre.
Horaire : 19h & 20h30.

Théme du stage : "Karaté - Jutsu".

Public concemné : & partir de Minime.

Bonnes fétes & toutes et & tous.

0K X Annuler
I _X pooie |

Vous devez renseigner les informations suivantes :

- le titre ;

- la date d’expiration : cette actualité ne sera visible sur le site web que
jusqu’a la date d’expiration. Ensuite elle ne s’affichera plus. Ceci vous permet
de masquer les actualités « périmées » et evite que vous ayez trop
d’actualités consultables simultanément.

- Auteur : tapez votre prénom et NOM ou choisissez le dans la liste en
cliquant sur la petite fléche.

- Email : saisissez 'Email de I'auteur : permet aux internautes d’écrire
éventuellement a l'auteur.

- lien http : cette information est optionnelle et ne sera visible que si vous la
remplissez. Elle vous permet donc de faire un lien vers un autre site internet.
- Description : permet de mettre toutes les informations que vous désirez.

Une fois que tout est rempli, il vous suffit d’appuyer sur le bouton « OK » pour
enregistrer I'actualité ou sur le bouton « Annuler » pour abandonner.
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IV.3.2 Modifier une actualité

Pour modifier une actualité, double-cliquez sur I'actualité dans le tableau du
haut.
Vous revenez alors sur I'écran ci-dessus.

IV.3.3 Supprimer une actualité

Pour supprimer une actualité, sélectionnez la dans le tableau et appuyez sur

=]
le bouton « Supprimer » i Sueviver|  onfirmez la suppression.

IV.3.4 Quitter la rubrique des actualités :

L F -
Il vous suffit d’appuyer sur le bouton « Fermer » L™ | 5our revenir a
I'écran principal du logiciel.

KARATESIGHT Manuel utilisateur de Karatesight Page 212 sur 240



KARATESIGHT - 19 rue du Pré I'’Abbesse — 86000 POITIERS — mathieu.fourtillan@karatesight.com

IV.4 Calendrier :

Cette rubrique a pour but de vous permettre de gérer le calendrier de votre
club, tant au niveau de votre club, qu’aux niveaux supérieurs (départemental,
régional, national, etc.....).

Pour y accéder choisissez dans le menu « Internet » => « Calendrier ».
L’écran suivant apparait :

Gestion du site Web : Calendrier 3

P |
Mais: | <Tous> = Niveau: |<Tous> =
Date Niveau Manifestation
15/08/2003 Départemental Stage Régional d'été 2003 Saint georges de Didonne
05/09/2003 Régional Stage régional de Rentrée 2003/2004 Poitiers Dojo de la pépiniére
06/09/2003 Régional Stage régional de Rentrée 2003/20041Isamedi matin de Paitiers Dojo de la pépiniére
10/09/2003 Club Reprise de entrainements
7 Créer Imprimer le calendrier ﬂ Supprimer I
 Détail dus calendier |
Date: vendredi 15 aoit 2003 Début: 17:00 Fin: 19:00

Niveau: Départemental

Lieu: Saint georges de Didonne

Manifestation: [Stage Régional d'été 2003 &

1 Eermer

Le tableau du haut vous montre la liste des événements du calendrier classé
dans I'ordre chronologique.

Le bas de I'écran vous montre le détail de 'événement sélectionné.
Par défaut, vous visualisez les événements de tous les mois et tous les
niveaux. Avec les listes déroulantes, vous ne pouvez visualiser qu’'un mois

spécifiqgue ou un niveau spécifique souhaite.

Le bouton « Imprimer » vous permet de I'imprimer directement sur votre
imprimante ou de I'exporter au format PDF ou RTF.
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Voici un apercu du document imprimé au format PDF :

B8 Acrobat Reader - [Calendrier en date du 19082003_1955.pdf] -8 x|
) Fichier Edition Document Outls Affichage Fenétre 7

=18
I e =t
EEEEY B ].Hld 4 b >|“¢ »|les - @O
[ &= 7 -
i3
Calendrier en date du 19/08/2003
Date | Niveau | Manifestation | Lieu | Horaires
Aout
vendredi 15 200t 2003 | [ Stage Régional gété 2003 |__saint georges ge Didonne | 17:00 [ 19:00
vendredi 05 septembre 2003 Régional Stage régional de Rentrée 20032004 Poitiers Dojo de la pepiniére 18:30 | 20.00
‘samed 06 septemtre 2003 Régional ‘Stage régional ce Rentree 20032004 Podiers Dojo de la pepiniere | 00:30 | 1700
samed matin de 9h30 a 11h30
| samedi aprés midi de 15h00 & 17h00
mercredi 10 septembre 2003 Club prise de i
i
Stade Poitevin Karaté
(@ KarateSight - Copyright 2000 62 rue Jean Richard Bloch 86000 POITIERS 1/ 1 19/08/2003 19:55:24
M|
[ )« 1sur1 b M 297x210mm | O = & 4] 2

Ainsi grace a cette fonction, vous pourrez mettre ce fichier PDF dans la
rubrique « Téléchargement » de votre site Internet.

Nous vous rappelons que, comme la plupart des tableaux du logiciel, vous

pouvez exporter les données au format Excel ou Texte en faisant un clic droit
sur le tableau :

| Date ] Niveau I Manifestation I Lieu I
15/08/2003 Départemental Stage Régional d'été 2003

on Stage régional de Rentré
06/09/2003 Régional Stage régional de Rentrée 2003/ ’J
10/09/2003 Club Reprise de entrainements [£] Exporter en fichier TEXTE

Samt georges de Didonne

s ojo de la pépiniére
Dojo de la pépiniére

Le résultat dans Excel est le suivant :

A Microsoft Excel - Calendrier au 19082003_1957.xls
J@ FEichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fepétre 2.

DeH SR 2@ &= s 8l|ioe -3 2w -0 -6 75 |=3
Al __| -[ Calendrier au 19/08/2003
A | B | B [ D { = = |
1_[Calendrier b 19/08/2003
2
3 Date Niveau Manifestation Lieu Heure début|Heure fin
4 115/08/2003 | Départemental |Stage Régional d'été 2003 Saint georges de Didonne 17:00 19:00
5 |05/09/2003| Régional  [Stage régional de Rentrée 2003/2004 | Poitiers Dojo de la pépiniére 18:30 20:00
Stage régional de Rentrée
2003/20040
samedi matin de 9h30 & 11h300
B |06/09/2003| Régional  |samedi aprés midi de 15h00 & 17h00 | Poitiers Dojo de la pépiniére 09:30 17:00
7 110/09/2003 Club Reprise de entrainements
o
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Vous pouvez donc le modifier et le remettre en page a votre guise Si
nécessaire.

IV.4.1 Ajouter un événement dans le calendrier :

. , =% O . , s
Cliquez sur le bouton « Créer » S pour ajouter un événement :

L’écran suivant apparait :

Gestion du site Web : Calendrier

jeudi 19 décembre 2002

Niveau: IDéparlementaI [86) L]

Liew: |Doio de Condorcet (POITIERS) =l

Manifestation : Stage Départemental "Elite Kumité" avec Joseph GOFIN.

X Annuler

- Préciser la date d’événement.
Si évenement se passe sur plusieurs jours, vous pouvez soit le préciser dans
la description, soit créer plusieurs évenements pour chaque jour.

- Les horaires de début et de fin sont optionnels : si vous ne voulez pas les
préciser, alors décocher les petites cases devant les heures.

- Le niveau : comme je vous I'ai déja précisé, c’est a vous de créer
intelligemment vos niveaux. Si vous avez déja saisi une fois le niveau dans un
evenement alors vous pouvez le sélectionner dans la liste en cliquant sur la
petite fleche.

Nous vous conseillons les niveaux suivants :

- Club

- Départemental
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- Régional

- Inter-régional
- National

- International

- Lieu : Préciser le lieu. Pour standardiser les lieux nous vous conseillons de
mettre en majuscule les noms des villes. Vous pouvez mettre uniquement le
nom de la ville (exemple : PARIS) ou encore préciser le lieu ( exemple : Stade
Coubertin (PARIS)) ;

- Manifestation :
Vous étes libre de mettre ce que vous voulez.

Une fois que tout est rempli, il vous suffit d’appuyer sur le bouton « OK »

BRVACLIN pour enregistrer 'actualité ou sur le bouton « Annuler » m‘

pour abandonner.

IV.4.2 Modifier un événement dans le calendrier :

Pour modifier un évenement du calendrier, double-cliquez sur 'événement
concerné dans le tableau du haut.
Vous revenez alors sur I'écran ci-dessus.

IV.4.3 Supprimer un événement dans le calendrier :

Pour supprimer un événement du calendrier, sélectionnez le dans le tableau

=i
et appuyez sur le bouton « Supprimer » i Suepimer | onfirmez la
suppression.
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IV.4.4 Le calendrier sur le site Internet :

Voici I'aspect du calendrier sur votre site Internet.
Il est consultable et imprimable.

=18]x]

3
> |

OPrécédente & 3(] g] ; ‘/, Rechercher Favaris .‘I}Média & v i Q YJ ':‘s ‘

=] B ok [uens 7|

fa http:/ /www.karatesight.com/clubs/index.aspx2num=>575 - Microsoft Internet Explorer

Fichier ~Edition  Affichage Favoris Outils 7

| Adresse IQ] http: {funane. karatesight . comfclubsfindex. aspx?num=575

Septembre g

Pour trier suivant une colonne, cliquez sur son nom. Pour changer l'ordre de tri, recliquez dessus (italique : ordre décroissant).

T I 5 ¢ [ g HoruireHoraire
e e e | ]

vendredi 5 septembre 2003 Régional Stage Régional de Rentrée 2003/2004 p°"'ep'§pi[:]?£ede B 4530 2000
Stage Régional de rentrée Potiers Dojo de la

samedi B septembre 2003 Régional Péninit 09:30 17:00
épiniére

Horaires : 9h30 - 11h30 et 15h00 - 17h00
| mercredi 10 septembre 2003 Club Reprise des entrainements
1

[& [ [ [ mnternet

IV.4.5 Quitter la rubrigue du calendrier :

L 'l F | .
Il vous suffit d’appuyer sur le bouton « Fermer » M Eermer | pour revenir a
I'écran principal du logiciel.
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IV.5 Téléchargement :

Cette rubrique a pour but de vous permettre de mettre a disposition sur le site
internet divers fichiers informatiques qui peuvent avoir divers formats (Word,
Excel, etc....) et que pourront télécharger les adhérents du club.

Faites en sorte que ces fichiers n’aient pas une trop grosse taille sinon le
temps de téléchargement sera long pour les internautes ayant une connexion
a bas débit (style modem).

Eventuellement compressez-les avec un logiciel tel que Winzip (logiciel fourni
sur le CD-ROM de Karatesight) afin de diminuer sa taille et donc son temps
de téléchargement.

Ainsi vous pouvez mettre a disposition divers documents :

- les conditions d’inscriptions, les tarifs et les fiches d’inscription ;

- des documents divers : autorisation parentale, commande de tee-shirt,
etc....

- les horaires des cours et les lieux ;

- les inscriptions aux divers stages ou a un passage de grade

- etc....

Bref ce que vous souhaitez.

Pour y accéder choisissez dans le menu « Internet » => « Téléchargement.

L’écran suivant apparait :

Gestion du site Web : Téléchargement

_ Fichiers & tlécharger |
Nom du fichier
|4 Inscription tarifs 2003.doc Conditions dinscriptions et tarifs
HorairesB 2003.doc 50 Horaires des cours saison 2002-2003

Fiche d'inscription au stage de GOFIN.doc 19 Stage départemental de la Vienne "Elite Kumité" avec Joseph GOFIN

71 Ciéen bl Supprimerl
= Descrp |
Ce d t vous d toutes les infi ti sur les conditions d'inscriptions _:J
et les tarifs pour la saison 200272003
]-]_ Fermer |
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Le tableau du haut vous affiche la liste des fichiers qui seront disponibles
dans la section « Téléchargement » de votre site.

Le bas de I'écran vous montre la description éventuelle associée au fichier a
télécharger (facultatif).

IV.5.1 Ajouter un fichier a télécharger :

. , -+ Cré . L,
Cliguez sur le bouton « Créer » ﬂ] pour ajouter un événement :

L’écran suivant apparait :

Gestion du site Web : Téléchargement

Fichier : |f'lnscription tarifs 2003.doc" 2’?'

Taille: 62 Ko

i lConditinns d'inscriptions et tarifs

Description : [Ce document vous donnera toutes les informations sur les conditions d'inscriptions
et les tarifs pour la saison 2002/2003

¢ 0K l% X Annuler l

- Vous devez tout d’abord choisir_votre fichier :

Pour cela cliquez sur le bouton ! afin de sélectionner le fichier sur votre
disque dur. Aprés avoir sélectionné le fichier, son nom apparait
automatiguement dans la zone prévue a cet effet ainsi que sa taille.

- La taille : il s’agit de la taille du fichier sélectionné exprimé en Ko. Vos
fichiers, dans la mesure du possible, ne doivent pas excéder 1000 Ko (1 Mo)
car dans ce cas le téléchargement sera lent.
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- La description : vous permet de donner une description du contenu du
fichier.

Une fois que tout est rempli, il vous suffit d’appuyer sur le bouton « OK »

| 0K \J pour enregistrer I'actualité ou sur le bouton « Annuler » X Annuler |

pour abandonner.

IV.5.2 Modifier un fichier a télécharger :

Pour modifier un fichier a télécharger, double-cliquez sur celui-ci dans le
tableau du haut.
Vous revenez alors sur I'écran ci-dessus.

Vous ne pouvez pas modifier le fichier !

En cas d’erreur, vous serez alors obligé de supprimer ce fichier et d’en créer
un autre.

IV.5.3 Supprimer un fichier a télécharger :

Pour supprimer un fichier a télécharger, sélectionnez-le dans le tableau et

=il
appuyez sur le bouton « Supprimer » i Suepimer|  Confirmez la suppression.
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IV.5.4 La zone de téléchargement sur le site Internet :
Voici I'aspect de la zone de téléchargement sur votre site Internet.

ahttp:,-’,s’www.karatesight.l:om/dubs/index.aspx?num=515 - Microsoft Internet Explorér =8 _)gl
I Fichier ~Edition  Affichage Favoris Outils 2 [%
’Oprécédente & - X] &l ‘ ) Rechercher Favoris .‘I}Média & = L“) ‘YJ J“s

{ Adresse I&_ﬂ http:fwww. karatesight.com/clubsfindex. aspx?num=575 _'J Q OK |Liens >

»
Taille : 36 Ko
Description
Téléchargement :

-

Taille : 39 Ko
Description
Téléchargement

»
Taille : 27 Ko
Description
Téléchargement :

S

Taille : 24 Ko
Description
Téléchargement :

m

Taille : 33 Ko
Description
Téléchargement :

73] [ | Internet

Pour télécharger un fichier, la personne doit seulement faire un clic droit sur le
nom du fichier.

Remarque : s'il s’agit d’un fichier Word ou PDF ou encore Excel par exemple,

le fichier sera directement ouvert dans votre navigateur Internet, si I'utilisateur
dispose des logiciels correspondant.

IV.5.5 Quitter la rubriqgue de Téléchargement :

|

. | F oy
Il vous suffit d’appuyer sur le bouton « Fermer » Ak ==me! | pour revenir a
I'écran principal du logiciel.
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IV.6 Photos :

Cette rubrique vous permet de diffuser les photos du club.
Les photos sont alors disponibles sur le site internet : elles sont donc
visualisables, imprimables et téléchargeables.

Pour y accéder choisissez dans le menu « Internet » => « Photos».

L’écran suivant apparait :

Gestion du site Web : Photos

Fhotos |

—  Fhefes |

Coupe de France Kata 2002 PhO00005.jpg
Coupe de France Kata 2002 Ph0O00004.jpg
Stage Valera et Lavoratto & Biscarosse Ph000003.jpg
Championnat du monde & Madrid Ph000002.jpg
Démonstration & Blossac Ph00000..jpg
[
71 Ciéer i Supplimerl
i |
—  Détad de fe phote — = -
Taile: 88 Ko Photo: P2 CIET ™ T, 0 s
: L "\ N WA
» f S
Description :

Marc CESARD en pleine action.

1 Eermer

Le tableau du haut affiche la liste des photos qui seront disponibles dans la
section « Photos » de votre site.

Le bas de I'écran affiche le détail de la photo, avec sa taille et sa description,
ainsi qu’une prévisualisation de celle-ci.
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IV.6.1 Ajouter une photo :

. ) -3 O .
Cliquez sur le bouton « Créer » ﬂ pour ajouter une photo.

L’écran suivant apparait :

Gestion du site Web : Photos R

Titre: Coupe de France Kata 2002

Taille: 88Ko

Description Marc CESARD en pleine action.

X Annuler l

- Vous devez tout d’abord choisir la photo :

Pour cela cliquez sur le bouton « Charger la photo » _?".l afin de la
sélectionner sur votre disque dur. La fenétre suivante apparait :

Rechercher dans : I g Libre acces _'J - 5 B (1024x682) _&I
_divx #-Ph00000S. jpg e

| Ifichiers_versioning PhOD000G.jpg

|~ Jicones bureau *Ph000007. ipa

:l Nico

Hebat pg

*:Iogoblanc.jpg %

Nom de fichier : |PhO0000G.jpg | Ouvrie |

Type: ITout [*.gif.* jpg:*.jpeqg;*. bmp;*.ico;*.emf;*. wmf] LI Annuler |
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Aprés avoir cliqué sur le bouton « Ouvrir », vous revenez sur I'écran d’ajout
d’'une photo.
Vous pouvez alors la visualiser.

Définissez un titre et une description.

Une fois que tout est rempli, il vous suffit d’appuyer sur le bouton « OK »

ﬂ pour enregistrer la photo ou sur le bouton « Annuler » X Annuler |

pour abandonner.

Remarque : c’est lors de cette opération que la photo est éventuellement
réduite a la taille de 1024x648 pixels. La taille de la photo n’est donc
consultable que dans le tableau ou lors de la modification d’une photo.

IV.6.2 Modifier une photo :

Pour modifier une photo, double-cliquez sur celle-ci dans le tableau du haut.
Vous revenez alors sur I'écran ci-dessus.

IV.6.3 Supprimer une photo :

Pour supprimer une photo, sélectionnez-la dans le tableau et appuyez sur le

=il
bouton « Supprimer » i Suepimer|  onfirmez la suppression.
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IV.6.4 Les photos sur le site Internet :

Voici I'aspect des photos sur votre site Internet.

fahtt /www.karatesight.com/clubs/index.aspx?num=>575 - Microsoft Internet Explorer =8 LI
Fi ion  Affichage  Favoris  Outils 7 s
OPrécédente Ml > B i] E] A ‘ P Rechercher ¢ Favoris .‘.}Média & S LQ ‘Y@,‘ j“

| Adresse |Q] http:fwww. karatesight.com/clubsfindex. aspx?num=575 _'_J a OK | Liens >

ELIX Thierry, DOS

)T Franck, FILLON

[&] Terming |4 Internet

L’ensemble des photos apparait en taille réduite avec le titre et la description
associés.

En cliquant sur la photo, celle-ci s’agrandit et I'utilisateur peut ainsi la
visualiser en taille réelle, 'imprimer ou encore I'enregistrer sur son disque dur.

IV.6.5 Quitter la rubrique Photo :

. Tl F | .
Il vous suffit d’appuyer sur le bouton « Fermer » _ KL Eermer | pour revenir a
I'écran principal du logiciel.
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IV.7 Les cours:

Votre site Internet permet aux adhérents de visualiser les horaires et le lieu
des cours.

Le planning des cours est paramétré d’apres le tableau des cours enregistrés
dans le menu « Cours » => « Suivi des cours »

Il N’y a donc pas de paramétrage spécifique supplémentaire pour cette
rubrique dans le menu « Internet ».

Pour le suivi des cours, veuillez vous référer au paragraphe concerné dans ce
manuel utilisateur.

IV.7.1 Les plannings des cours le site Internet :

Sur le site Internet, voici 'aspect du planning des cours :

w.karatesight.com/clubs/findex.aspx?num=>575 - Microsoft Internet Explorer N =8 3(_[
l Fichier ~ Edition  Affichage Favoris  Outils  ? s
’OPrécédente ~Qd - i] = Yy ‘/ Rechercher Favoris .!PMédia & i @ ‘Y@,‘ f‘s
[ Adresse |Q] http:fwww. karatesight.com/clubsfindex. aspx?num=575 _'_] a OK | Liens >

| Jour [Début| Fin | ___Salle | __Niveau |

19:40 20:50 Dojo Pépiniéere Débutants

19:40 20:50 Dojo Pépiniere Orange et plus

19:40 20:50 Dojo Pépiniére Débutants et tous Grades

18:10 19:15 Alienor d'Aquitaine Débutants

18:40 19:50 Dojo de Condorcet Kumité
i 16:30 17:30 Gymnase des Ecossais Débutants et tous Grades
i 17:50 19:.00 Gymnase des Ecossais Débutants et tous Grades
i 18:00 19:15 Dojo Pépiniére Orange et plus
i 18:00 19:15 Dojo Pépiniére Débutants et tous Grades
i 18:00 19:15 Dojo Pépiniére Débutants et tous Grades
i 18:00 19:15 Dojo Pépiniere Débutants
i 18:00 19:15 Dojo Pépiniére Débutants et tous Grades
i 18:00 19:15 Dojo Pépiniere Débutants

17:30 18:30 Dojo Ganterie Orange et plus

19:00 20:15 Aliénor d'Aquitaine Orange et plus

18:30 19:45 Gymnase des Ecossais Débutants et tous Grades
i 19:30 20:45 Dojo Pépiniéere Kumité

10:30 12:00 Alienor d'Aquitaine Elite Club

14:30 1545 Aliénor d'Aquitaine Débutants et tous Grades

[&] Terming | |4 Internet

L’utilisateur peut ne regarder que les cours par rapport a un jour et/ou une
salle précise.
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IV.7.2 Les adresses des salles sur le site Internet :

L’utilisateur peut aussi consulter les adresses des salles de cours :

=18 x|

|
’O Précédente ~ () - f] 2| , ‘ - Rechercher Favoris .‘I}Média & i L“) ‘YJ 33 ‘
EVAdresse p _ﬂl‘jroK | Liens ”‘i

’3 http:/ /www.karatesight.com/clubs/index.aspx?num=575 - Microsoft Internet Explorér

IFl(hier Edition  Affichage Favoris  Outils 7

I&_ﬂ http:fwww. karatesight.com/clubsfindex. aspx?num=575

[&] Terming | | Internet
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IV.8 Les contacts :

Choisissez « Contacts » dans le menu « Internet ». Vous arrivez sur I’écran

suivant :

Gestion du site Web : Contacts 7

— Lontect |

Titre |

Nom |

Prénom

o

Monsieur BEZOT

Franck
Michel
Alain

> BEZOT
Monsieur DELA&VAL

-l
T : Créer

—  Détad du tect

[—

Le

m Supprimer I

Titre:  Monsieur

Nom: BEZOT Phota:

Prénom: Michel
Fonction: Directeur Technique

Tel: 05490129 87

Fax: 0501020304

Portable: 06 01 02 03 04

Email :

_l-'|_ Eermerl:l\‘

michel. bezoti@karatesp.com

Le tableau du haut vous présente la liste des contacts existants.
La partie du bas affiche le détail du contact actuellement sélectionné.
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IV.8.1 Ajouter un contact :

. ) -3 O .
Cliquez sur le bouton « Créer » _ﬂﬂ_l pour ajouter un contact.

L’écran suivant apparait :

Gestion du site Web : Contacts

Phota:

A |

Titre IMonsieur LI

Nom : |20

Prénom : IMiChEI

Fonction : |Directeur Technique

Tel: 0543012987
Fax: |0501020304
Portable - |06 01020304

i Imichel.bezol@karalesp.com

Email

X Annuler ]

- Vous pouvez enregistrer une photo d’identité pour chaque contact.
Pour cela, comme pour les photos d’adhérents, cliquez sur le bouton
« Charger une photo » pour la sélectionner.

- Définissez les autres éléements : Nom, prénom, fonction, tel, etc.

Une fois que tout est rempli, il vous suffit d’appuyer sur le bouton « OK »

BTSN pour enregistrer le contact ou sur le bouton « Annuler »
X Annuler |

pour abandonner.
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IV.8.2 Modifier un contact :

Pour modifier un contact, double-cliquez sur I'événement concerné dans le
tableau du haut.
Vous revenez alors sur I'’écran ci-dessus.

IV.8.3 Supprimer un contact :

Pour supprimer un contact, sélectionnez le dans le tableau et appuyez sur le

m Supprimer !

bouton « Supprimer » . Confirmez la suppression.

IV.8.4 Les contacts sur le site Internet :
Voici I'aspect des contacts sur votre site Internet :

/a w.karatesight.com/clubs/findex.aspx?num=>575 - Microsoft Internet Explorer N =8 3(_[
l Fichier ~Edition  Affichage Fayoris  OQutils 2 ,’"
0 G ) A N ey 2
’OPrecedente ~Qd - i] = s ‘ - Rechercher Favoris .!PMedla & i @ ‘Y@,‘ ,;‘s
[ Adresse |Q] http:fwww. karatesight.com/clubsfindex. aspx?num=575 _'_] a OK | Liens >

oppement et d'animation en Karaté

[&] Terming | |4 Internet
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IV.8.5 Quitter la rubrique des contacts :

. F .
Il vous suffit d’appuyer sur le bouton « Fermer » —JLE*™ | 5our revenir &
I'écran principal du logiciel.

IV.9 La mise a jour de votre site Internet:

IV.9.1 Mise a jour de votre site Internet :

Lorsque vous modifiez les données de votre site internet avec le logiciel
Karatesight, la mise a jour du site ne se fait pas en direct.

Aprés avoir rempli les informations de votre site Internet, vous devez donc
réaliser la mise a jour de votre site Internet.

Pour cela, vous devez choisir dans le menu « Internet => MAJ du site » :

Page d'accueil
Actualités
Calendrier
Téléchargement
Photos
Contacts

MaJ du site

Si le message suivant apparait :

KarateSight ; X|

Erreur 1061 - Les paramétres pour le FTP sont incorrectes

Cela signifie que votre logiciel n’a pas été configuré pour la gestion de votre
site Internet.

Dans ce cas, vous devez contacter le support technique afin que I'on vous
aide a paramétrer votre logiciel pour la mise a jour de votre site Internet.
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Sinon, vous arrivez sur I'’écran suivant :

Gestion du site Web : Mise a jour du site i

1ére étape : préparation des données & transférer : &L Préparation I [~ Forcer la réinitialisation compléte du site (renvoi toutes les données)

2éme étape : lancez votre connexion interet manuellement si nécessaire.
ne passez a la 3eme étape qu'aprés avoir vérifié que vous
étes bien connecté & Intemet.

Demiére Ma) effectuée le: 11/08/2003 17:07:12

ii’;’ Transtert

3eme étape : Transfert des données au serveur :

j"[_ Fermer I

Afin de réaliser la MAJ, veuillez donc réaliser les étapes dans l'ordre suivant :

1ére étape : Préparation des données a transférer au serveur Internet de
Karatesight.

Pour cela, cliquez sur le bouton « Préparation »

Une fois cette opération réalisée, le message suivant doit apparaitre :

KarateSight ] x|

La préparation des données s'est déroulée avec succés,

Les données sont donc prétes a étre envoyées au serveur Internet.

2éme étape :

Vous devez vous connecter a Internet afin que le logiciel puisse communiquer
avec le serveur Internet et lui envoyer les données.

Pour cela, lancez Internet Explorer afin de forcer votre connexion Internet,
SANS QUITTER LE LOGICIEL KARATESIGHT.
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Vous pouvez vérifier que vous étes bien connecté en tapant I'adresse d’un
site Internet : si la page Internet se charge, c’est que la connexion est bonne.

3éme étape :
Une fois connecté, il est alors possible d’envoyer les données au serveur.
Pour cela cliquez sur le bouton « Transfert » et attendez.

Dans un premier temps, le logiciel Karatesight, essaie de se connecter au
serveur Karatesight.

Si le message suivant apparait dans la zone de log du style
Impossible de trouver le serveur KARATESIGHT sur le Web. Veuillez vérifier votre connerion Intermnet

c’est que :

- soit votre connexion Internet ne fonctionne pas ;

- soit que le logiciel n’arrive pas a trouver le serveur Karatesight sur le Web.
Dans ce cas, veuillez contacter le support technigue.

Ensuite le transfert commence.

Veuillez patienter pendant cette phase qui peut prendre de 1 a plusieurs
minutes en fonction de votre type de connexion et de la quantité de données
a transférer.

Lorsque le transfert est terminé, un message vous avertit.
Vous pouvez alors arréter votre connexion Internet.

Une fois que le serveur a recu vos données, celles-ci sont mises a jour dans
les 10 minutes suivantes.

Quittez la section « MAJ du site » en cliquant sur le bouton « Fermer ».

IV.9.2 Option « Forcer la réinitialisation compléte du site »:

Par défaut, lors de chaque mise a jour du site, seules les données ajoutées,
modifiées ou supprimées sont envoyées et signalées au serveur web.

Ceci permet donc de limiter la quantité d’'informations transférées et diminuer
le temps de connexion (surtout intéressant pour les modems).

Dans certains cas, ou si un probleme éventuel semble étre apparu, vous
pouvez cocher cette case.
Toutes les données seront alors renvoyées et votre site sera donc réinitialisé.
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V Enregistrement du logiciel

=+ Par défaut lorsque vous installez le logiciel, celui-ci est en version
d’évaluation (valable 30 jours).

= Passé ce délai, vous devez vous enregistrer si vous souhaitez continuer a
utiliser le logiciel ou alors désinstaller le logiciel.

= pour réaliser votre enregistrement, choisissez dans le menu « ? =>
Enregistrement ».

Aide
Rechercher une mise & jour

A propos de...

Enregistrerment

La fenétre suivante apparait :

Mot de passe

Déverroullage | Contact

Enregistrement de KarateSight

Identifiant M achine : 8 8 8 0 4 3 7 l 5

Vous devrez saisir le
numéro client que vous
recevrez lors de
I'acquisition d’une
nouvelle licence.

575 =

Huméro client : (=

2F0OU QsD7 ESFP

Cliquez ici pour envoyer
les informations par fax,
mail ou courrier.

\/ 0k =~ cliguer ici pour envoyer

les informations par mail, fax ou courrier

e T Votre numeéro de licence

63\’1 personnel est de 16 chiffres.

= Cliquez sur le lien en bleu intitulé « cliquez ici pour envoyer les

informations par mail, fax ou courrier ». Ceci va vous permettre d'imprimer le
document a nous faxer afin que nous vous fassions parvenir votre numéro de
client et de licence.

=+ e mot de passe ne vous sera envoyé gqu’aprés réglement du logiciel.

¥ |orsque vous aurez recu ce mot de passe, retournez sur cet écran, tapez
le numéro de client et le numéro de licence.
Validez votre enregistrement en appuyant sur OK.

KARATESIGHT
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=+ Un message de confirmation apparait pour vous signaler que le
déverrouillage a été correctement enregistré. Le logiciel sera alors quitté
automatiquement, afin que les modifications soient prises en compte au

prochain démarrage
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VI Mise ajour automatiqgue du logiciel par Internet

=+ Si vous disposez d’'une connexion Internet, vous pouvez rechercher
automatiquement si une mise a jour du logiciel est disponible.

Tout d’abord, vérifiez que votre connexion Internet fonctionne (lancez par
exemple votre navigateur).

¥ Démarrez ensuite Karatesight si nécessaire et choisissez dans le menu
« ? => Rechercher une mise a jour ».

Aide
Rechercher une mise & jour

A propos de...

Enregistrerment

Le logiciel se connecte au serveur Internet de KARATESIGHT.

ATTENTION, durant cette phase, le logiciel Karatesight accede a Internet. Si
vous disposez d’un firewall spécial (NORTON, Kaspersky, etc.), vous devez
autoriser le logiciel a se connecter a Internet. Si vous n’arrivez pas au
message suivant, c’est que votre connexion Internet ne marche pas ou que
votre Firewall bloque I'accés. Dans ce cas, désactiver votre firewall
temporairement.

Si tout se passe bien et qu’aucune mise a jour n’est disponible, alors I'écran
suivant apparait avec le message « Aucune mise a jour de disponible » :

© BEH)

Statuz : Részolution du nom d'héte v karatesight. com.
Status : Connesion & 195.246.158.27.

Statuz : Connecté.

Connexion au serveur de mizes & jour réussie

Status : Connesion établie

Statuz : Démarrage du transfert FTP

Status : Transfert terming

KarateSight

Aucune mise & jour de disponible
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Dans le cas ou une mise a jour est disponible alors un message de ce type
apparait :

Confirmation [E|

&2

IUne mise & jour est disponible @ version 5.3 (Build 057). Souhaitez-vous la kélécharger et linstaller 7

Cliquez alors sur le bouton « Oui » pour lancer le téléchargement de la mise a
jour :

(9 Mise a jour de Karatesight |Z||E|fg|

Status : Résolution du nom dhéte v karatesight.com.
Status : Connexion & 195.246.158.27.

Status : Connecté.

Connexion au zerveur de mises & jour réussie

Status : Connexion établie

Status : Démarrage du transfert FTP

Status : Transfert berming

Téléchargement du fichier "K553057. exe" cammencé
Status : Démarrage du transfert FTP

Teéléchargement du fichier "K553057 exe" -
I -

Une fois le téléchargement terminé, le message suivant apparait :

Confirmation

Le logiciel de mise & jour va démarrer ; wous devez cliquer sur le boubon "Lancer” pour lancer la mise & jour
\.._"/ karatesight sera ensuite relanceé automatiquement
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Aprés avoir cliqué sur « OK », le logiciel Karatesight s’arréte et le logiciel de
Mise a jour se lance automatiquement apres quelgues secondes (sous
VISTA, vous devez autoriser I'exécution du logiciel) :

T Mise a jour, de Karatesight version 5.3.0.57

Bienvenue dans "K5 Mise a jour”. Cet utilitaire vous permet de mettre en place
la demiére version de karatesight sur votre PC.

Karatesight version 5.3.0 57
Cette nouvelle version vous permettra de gérer la saison 200872009

1 - Avant de commencer. veuiller fermer le logiciel Karatesight s'il est actuellement démané

2 - Cliguez ensuite zur le bouton suivant pour lancer la mise a jour :

- Wérification de la présence de Karatesight
- Fermeture du Karatesight actuel

- Bécupération du répertoire d'installation

- Sauvegarde de I'ancienne version

- Mize en place de la nouvelle version

IL Eermer

Cliquez alors sur le bouton « Lancer » pour installer la nouvelle version.
Une fois la mise a jour terminée, le message suivant apparait :

Mise a jour Karatesight ﬁ

La mise a jour s'est déroulée avec succés
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Cliquez alors sur le bouton « OK », puis sur le bouton « Fermer » pour quitter
le logiciel de mise a jour :

¥ Mise a jour de Karatesight version 5.3.0.62 l=E] = |

Bienvenue dans "K5S Mise & jour™. Cet utilitaire vous permet de mettre en place
la dermniére version de karatesight sur votre PC.

Karatesight version b.3.0.62

Cette nouvelle version vous permettra de gérer la saison 200972010

1 - Avant de commencer, veuiller fermer le logiciel Karatesight £l est actuellement démarré

2 - Cliquez enzuite zur le bouton suivant pour lancer la mize a jour :

v Vérification de la présence de Karatesight

- Fermeture du Karatesight actuel
- Récupération du répertoire d'inztallation

- Sauvegarde de I'ancienne version

L T T S Y

- Mise en place de la nouvelle version

fL Fermer

Il ne vous reste plus qu’a lancer maintenant le logiciel Karatesight. Vous
devriez étre maintenant dans la derniére version du logiciel. Pour le vérifier
allez dans le menu : « ? => A propos de... », et vérifiez le numéro de version :

FARATESIGHT
9 rue du bijou
86360 MONTAMISE - FRAMCE
tel - 05 49 37 98 89
fax - M 59 18 9N 9n

De=scription: Logiciel de gestion de club de karaté
9 Wersion:

Copyright: mars 2000

MR : 82
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VIl Contact et informations:

Ce logiciel est en perpétuelle évolution.
Si vous souhaitez nous suggérer vos idées ou apporter vos critiques,
n’hésitez pas a nous contacter.

Vous souhaitez d’autres types d’'imprimés ? Envoyez nous vos suggestions.
Nous vous invitons a consulter notre site http://www.karatesight.com qui

comprend divers présentations animées concernant ce logiciel dans la
rubrique « Le logiciel ».

Coordonnées :

KARATESIGHT

Mathieu FOURTILLAN

9 rue du bijou

86360 MONTAMISE — FRANCE

Fax : 09 59 18 90 90

Mail : mathieu.fourtillan@karatesight.com

Site web: http://www.karatesight.com
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